ECO-HORU P

SuperSISTEMAS
SuperADMINISTRADOR

Instructivo de complemento Comercio Exterior version 1.0
Complemento para incorporar la informacion en el caso de exportacién de mercancias.

FUNDAMENTO LEGAL

Dentro de la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente (2.7.1.22), en la regla de impuestos internos relacionada con las de Comercio Exterior establece lo
siguiente:

e  Eluso del Complemento de Exportaciones en las facturas de Comercio Exterior de operaciones tipo Al a partir de - Nueva fecha Prérroga- a partir
del 1 de enero 2017.
e Sefiala la inclusion del Identificador Fiscal del importador o receptor de las mercancias.

El 1 de julio del 2016 entrd en vigor la regla 3.1.35 de las RGCE la cual exige que se emitan los CFDIs para mercancias de exportacion definitiva (que lleven
la Clave A1) y sean enajenadas. El pedimento debera de citar los folios de los CFDIs relacionados.

Este cambio ayudara a la correcta vinculacién de la informacién de factura y documentos de exportacion, logrando asi, simplificar el proceso y por ende
crear mayor congruencia entre los impuestos internos y los de comercio exterior.

Importante. A partir del dia 01 de marzo de 2017 el sistema genera en automatico la version 1.1 del complemento de comercio exterior.

En esta guia encontrara los pasos a seguir para configurar SuperADMINISTRADOR para emitir sus comprobantes de ventas cumpliendo con el
requerimiento del complemento para comercio exterior.

1. Configurar domicilio fiscal de la Empresa para uso en comercio exterior.
Haga clic en el menu “Configuracion” y seleccione el subment “Empresas”, localice la pestafia “Comercio Exterior” y haga clic en el mismo.

_ul Empresas =

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Empresa

Empresa: |1 - Trabajar en Demostracidn: |+ e] Clic para agregar clave de acceso
Nombre:
Clave de Acceso Generales Configuradiones Comercio Exterior

Cargar informacidn para trabajar con el Complemento de comerdio exterior

Domicilio SAT:

}KoJ4 b b4 09

Si asi lo requiere puede cargar en el sistema la informacién completa para trabajar con el complemento de comercio exterior, dando clic en “Cargar
informacién para trabajar con el complemento de comercio exterior”. El sistema comenzara la carga de la informacion, al finalizar presenta el siguiente
mensaje:

SuperADMINISTRADOR

Se cargaron los catdlogos

L]
l } correctamente.

| Aceptar |
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Domicilio SAT. Haga clic en nombre del dato para cargar el domicilio fiscal de la empresa, segln los catlogos del SAT. El sistema presenta la siguiente

ventana:
E[‘Jirecciﬁn para el Complemento de Comercio Exterior

Pais: |MEX
Codigo Postal: (85110
Estado: [SON
Ciudad: |04
Municipio: (018
Colonia: |COL. CUAUHTEMOC |

Calle: [NAIMARI | Mo. Ext: (1198 PTE. Mo, Int:

Pais. Indique el pais donde se encuentra ubicado el emisor del comprobante. Presiona “F2” para buscar. Al presionar F2 el sistema presenta pantalla de

busqueda.
#8 Buscar, ordenar y /o exportar registros. E
Buscar: | L4 Lﬂ
Clic en etiqueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo.
Clave Mombre
MEX México
iI4 4 Pagina 1 de 1 "] Mostrando 1 - 1 de 1

Doble clic en el nombre del pais para cargar la informacion.

Codigo postal. Ingrese el cddigo postal (PO, BOX) en donde se encuentra ubicado el domicilio fiscal del emisor.

Estado. Ingrese el estado, entidad, region, comunidad u otra figura analoga en donde se encuentra ubicado el domicilio del Emisor del Comprobante.
Ciudad. Ingrese la ciudad, poblacion, distrito u otro analogo en donde se ubica el domicilio del Emisor del Comprobante.

Municipio. Ingrese el municipio, delegacion, condado u otro andlogo en donde se encuentra ubicado el Emisor del Comprobante.

Colonia. Ingrese la colonia o dato analogo en donde se ubica el domicilio del Emisor del Comprobante.

Calle. Ingrese la calle en que estd ubicado el domicilio del Emisor del Comprobante.

No. Exterior. NUmero Exterior (15 caracteres). Ejemplos: 1313, 1198 PTE.

No. Interior. NUmero Interior (15 caracteres). Ejemplos: 5, INT. 5, LOCAL 42.

Haga clic en “"Aceptar”.
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_DlEmpresas -
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Empresa
Empresa: |1 w

Mombre:

Clave de Acceso Generales Configuradiones

Cargar informacion para trabajar con el Complemento de comercio exterior

Domicilio SAT:

Trabajar en Demostracidn: |«

O Clic para agregar clave de acceso

Comercio Bxterior

SN =R

Haga clic en “"Grabar” para agregar el domicilio SAT a la empresa.

WoJd b K

Nota. El sistema solo utilizara el Domicilio SAT cuando se efectué una factura para comercio exterior.

2. Configurar domicilio fiscal al Cliente para uso en comercio exterior.

Haga clic en el menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Clientes/Deudores”, localice la pestafia “Comercio Exterior” y haga clic en la misma.

& Clientes /Deudores %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresicn

Identificacion del Cliente/Deudor

Empresa: |1 * | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal: |1 w | Matriz
Cliente/Deudor: 2

Pzl Social

|Empresa |+ |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SA DE CV

CONTADO

Hombre corto

Generales | Clasificacion y Tipos | Datos Cliente | Programacdion de Visitas

Mo, registro tributarie: |1234567850

Comercio Exterior || Diversos | Comprobantes

Domicilio SAT:

K oq o EH9 e

No. Registro tributario. Registro fiscal del pais de residencia para efectos fiscales del receptor del CFDI. Longitud minima 6 maxima 50, se utiliza para el

Complemento del CFDI Comercio Exterior.

Domicilio SAT. Haga clic en nombre del dato para cargar el domicilio fiscal del Cliente, segln los catdlogos del SAT. El sistema presenta la siguiente

ventana:
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E[‘}irecciﬁn para el Complemento de Comercio Exterior

Pais: |USA

Codigo Postal: 01000
Estado: |DIF
Ciudad: |01

Municipio: (010 |
Colonia: |NORTH |
Calle: |13TH STREET | Mo, Bxt: 652148 Mo. Int:

Pais. Indique el pais donde se encuentra ubicado el receptor del comprobante. Presiona “F2” para buscar. Al presionar F2 el sistema presenta pantalla de
busqueda.

#8Buscar, ordenar y/o exportar registros. E
VT ESTADOS UNIDOS | Q L_g
Clic en etigueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo.
Clave Mombre
UsA Estados Unidos (los)
UMI Islas de Ultramar Menores de Estados Unido
I4 4 Pagina 1 de 1 '] Mostrando 1 - 2 de 2

Doble clic en el nombre del pais para cargar la informacion.

Cadigo postal. Ingrese el codigo postal (PO, BOX) en donde se encuentra ubicado el domicilio fiscal del receptor.

Estado. Ingrese el estado, entidad, region, comunidad u otra figura analoga en donde se encuentra ubicado el domicilio del receptor del Comprobante.
Ciudad. Ingrese la ciudad, poblacién, distrito u otro analogo en donde se ubica el domicilio del receptor del Comprobante.
Municipio. Ingrese el municipio, delegacion, condado u otro analogo en donde se encuentra ubicado el receptor del Comprobante.
Colonia. Ingrese la colonia o dato analogo en donde se ubica el domicilio del receptor del Comprobante.

Calle. Ingrese la calle en que esta ubicado el domicilio del receptor del Comprobante.

No. Exterior. NUmero Exterior (15 caracteres). Ejemplos: 1313, 1198 PTE.

No. Interior. NUmero Interior (15 caracteres). Ejemplos: 5, INT. 5, LOCAL 42.

Haga clic en “Aceptar”.

Nota. La moneda para facturar asignada al cliente para comercio exterior debe de ser extranjera. Ejemplo: Délar americano.

Haga clic en “Grabar” para guardar el domicilio SAT al cliente.

3. Emitir comprobante de venta con complemento de comercio exterior.

Proceda con la elaboracion de la factura.
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QZ Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

-~

ALTA: Registro NUEVO.

Comprobante
& Opciones & Relacionado al Comprobante o Cliente B3 Complementos
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
L [~ [ |~ [30_|~ I x| | 1 C I~ = I | [11/01/2017 [ 9 [16:47:42 |
L & [lpros. Cliente: | 2| SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HORU, SA DE W *¥(** cancelado: =
Consignado A: Copiar Comprobantes = NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
I I Al I ||[2_I=[| 21.6168| ||| = | > |1 x| 1 ¥
Cantidades \er pendiente por entregar
|+ |Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo extra !r__‘q Comprobante pendiente
Articula Descripcidn . Medida Cantidad Precio 94 Descto. Importe
1 SERVICIO Serv 1.00 1,000.00 0 l,lJlJlJ.Cq
‘VerfAgregar al Comprobante Partidas: 1 / Cantidad: 1
L4 Comentario global Subtotal: | 1,000.00
Totales Wer grafica de CFDI'S VA | 0.00|
i Formas de pago CFDI Timbrados Total: | 1,000.00
+ Entreqa
aeis Vista previa Precio - | Vista previa PDF
— Mamnrahantas nendicntes o Visia previa Preda  / 5ta previa
O K 4 b QE 8 &

Una vez terminada la captura de la factura localice el apartado de

“Complementos” haga
Exterior”, el sistema presenta la siguiente ventana:

clic y seleccione la opcion “Agregar complemento Comercio
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i Complemento Comercio Exterior

General
Tipe de operacidn: | exportacion de senvidos. -
Clave pedimento: [A1 -
Certificade origen: |1 = Funge como certificado de origen. -

Mo certificado origen: |12548752201214 |
Mo exportador confiable: [11554541212 |

Subdivision: |0 = ne tiene subdivisidn w
INCOTERM: |TRANSPORTE PAGADO HASTA (EL LUGAR DE DEST +
CObservaciones: | |

Tipo cambio: 21,6168
Total dolares: 1000

Destinatario
[ Agregar/Modificar destinatario ] [ Eliminar destinatario
Mercancia
Mo Ident Cantidad Adual Val unit Fracc Aran Unid Aduana  Valor Dolares
i i 1000 01019099 KILO 1000 Agregar Info especifica |

o T

General.

Tipo de operacion. Seleccione tipo de exportacion.

Clave pedimento. Seleccione solo si la clave de pedimento que se haya declarado conforme al apéndice 2 del anexo 22 de las reglas generales de
comercio exterior.

Certificado origen. Seleccione si funge o no como certificado de origen de acuerdo a la excepcion de certificados de Origen de los Tratados de Libre
Comercio que ha celebrado México con diversos paises.

No. Certificado origen. Ingrese el folio del certificado de origen o el folio fiscal del CFDI con el que se pago la expedicion del certificado de origen.

No. Exportador confiable. Indica el nimero de exportador confiable, conforme al articulo 22 del Anexo 1 del Tratado de Libre Comercio con la
Asociacion Europea y a la Decision de la Comunidad Europea.

Subdivision. Seleccione si la factura tiene o no subdivision.

INCOTERM. Seleccione la clave del INCOTERM aplicable a la factura.

Observaciones. Ingrese si requiere alguna informacién adicional, como alguna leyenda que debe incluir el CFDI.

Tipo de cambio. Ingrese el tipo de cambio para ddlar, de acuerdo al articulo 20 del Codigo Fiscal de la Federacion.

Total délares. Ingrese el importe total del comprobante en ddlares de Estados Unidos.

Destinatario.

Para agregar/modificar informacion de envio haga clic en “Agregar/Modificar destinatario”, el sistema presenta la siguiente ventana:
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Destinatario

Nombre: [SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5A DE CV | [ Tomar datos diente
No. registro tributario: |1234567890 |
R.F.C: [XEXX010101000 |

Curp: | |

Domicilio

Pais: |USA

Cddigo Postal: (01000 |
Estado: [DIF
Ciudad: (01
Municipio: (010

Colonia: [NORTH | MNo. Ext: [652148
Calle: [13TH STREET | ho. It
| Aceptar ] | Cancelar ]

Si el domicilio fiscal a donde se va a enviar la mercancia es el mismo que tiene registrado el cliente haga clic en “Tomar datos cliente” para que el sistema
tome el domicilio SAT capturado en el cliente. Si se requiere enviar a otro domicilio diferente proceda a capturar la informacion solicitada por el sistema.

Destinatario.

Nombre. Ingrese el nombre completo, denominacion o razdn social del destinatario de la mercancia exportada.

No. Registro tributario. Numero de identificacion o registro fiscal del pais de residencia para efectos fiscales del destinatario de la mercancia exportada.
RFC. Ingrese el RFC del destinatario de la mercancia exportada.

CURP. Ingrese la Clave Unica del Registro Poblacional del destinatario. Solo aplicable para Personas Fisicas.

Domicilio.

Pais. Ingrese el pais donde se encuentra ubicado el destinatario de la mercancia. Presione F2 para buscar.

Codigo postal. Ingrese el cddigo postal (PO, BOX) en donde se encuentra ubicado el domicilio del destinatario de la mercancia.

Estado. Ingrese el estado, entidad, regién, comunidad u otra figura analoga en donde se encuentra ubicado el domicilio del destinatario de la mercancia.
Ciudad. Ingrese la ciudad, poblacion, distrito u otro analogo en donde se ubica el domicilio del destinatario de la mercancia.

Municipio. Ingrese el municipio, delegacion, condado u otro andlogo en donde se encuentra ubicado el destinatario de la mercancia.

Colonia. Ingrese la colonia o dato andlogo en donde se ubica el domicilio del destinatario de la mercancia.

Calle. Ingrese la calle en donde esta ubicado el domicilio del destinatario de la mercancia.

No. Ext. Ingrese el nimero exterior en donde se ubica el domicilio del destinatario de la mercancia.

No. Int. Ingrese el nimero interior, en caso de existir, en donde se ubica el domicilio del destinatario de la mercancia.

Haga clic en “"Aceptar” para agregar los datos del destinatario al complemento de comercio exterior y salir de la pantalla.

Mercancia.

No. Identidad. Atributo requerido que sirve para expresar el nimero de parte, la clave de identificacion que asigna la empresa o el nimero de serie de la
mercancia exportada.

Cantidad aduana. Atributo opcional para precisar la cantidad de bienes en la aduana conforme a la Unidad Aduana cuando en el nodo Comprobante:
Conceptos: Concepto se hubiera registrado informacion comercial.

Valor unitario. Atributo opcional para precisar el valor o precio unitario del bien en la aduana. Se expresa en ddlares de Estados Unidos (USD).

Fraccion arancelaria. Atributo opcional que sirve para expresar la fraccion arancelaria correspondiente a la descripcion de la mercancia exportada, este
dato se vuelve requerido cuando se cuente con él o se esté obligado legalmente a contar con él.

Unidad aduana. Atributo opcional para precisar la unidad de medida aplicable para la cantidad expresada en la mercancia en la aduana.

Valor ddlares. Atributo requerido que indica el valor total en ddlares de Estados Unidos.

Agregar informacion no especifica. Clic en nombre del dato para agregar informacion no especifica.

Haga clic en “Aceptar” para agregar la informacion de la mercancia para el complemento de comercio exterior y salir de la ventana.

Una vez terminada la captura en los tres apartados del complemento de comercio exterior (general, destinatario y mercancia) haga clic en el botén
“Grabar” en la pantalla de emision de comprobantes de ventas, para que el sistema timbre el comprobante fiscal.
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