ECO-HORU PI@/{
SuperSISTEMAS
Inicio rapido SuperADMINISTRADOR
(Cuentas por Pagar).

Procesos de saldos y movimientos de Proveedores y otros Acreedores.
En esta guia encontrara explicitos los pasos a seguir para configurar el sistema SuperADMINISTRADOR vy utilizar el modulo de Cuentas por Pagar.

Importante. Cuanto usted adquirié el médulo de Compras el sistema en automatico realizara el registro de la Compra en los Movimientos de Cuentas por
Pagar, sino cuenta con el moédulo de Compras tendra que hacer todos los movimientos de manera manual en la pantalla de Captura de Movimientos de
Cuentas por Pagar, en el menu Cuentas por Pagar.

Indice.

1.0 Cuenta de Cuentas por Pagar.

2.0 Concepto de Cargo/Abono de CxP.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de COMPRA para movimientos en automatico.
4.0 Emitir Comprobantes de COMPRA.

5.0 Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar.

6.0 Captura de Pagos/Abonos en la Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar.
7.0 Verificador de Movimientos de Cuentas por Pagar.

8.0 Analisis de Antigliedad de Saldos de Cuentas por Pagar.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0. Cuenta de Cuentas por Pagar.

"

Haga clic en el Menl “Cuentas por Pagar” y seleccione el subment “Cuentas de Cuentas por Pagar”.
@ Cuentas de Cuentas por Pagar #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de las Cuentas por Pagar
Cuenta por Pagar: |2120 |+ | Proveedores

Mombre: |Proveedores
Cuenta Tipo: 2120 |+~  Proveedores

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:
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En esta pantalla dara de alta las Cuentas por Pagar a nivel de Cuenta de Mayor. El sistema predefine las Cuentas por Pagar que normalmente son
utilizadas. Si desea dar de alta mas Cuentas por Pagar realice el proceso de alta de registros.

Identificacion de la Cuenta de Cuentas por Pagar.

Una Cuenta de Cuentas por Pagar normalmente corresponde a una Cuenta de Mayor de los Acreedores o Cuentas por Pagar de la contabilidad de la
Empresa.

Cuenta por Pagar. Cuenta de Cuentas por Pagar (4 digitos). Igual o diferente a contabilidad. Si no existe se asume "ALTA: Registro NUEVO" para que
proceda a capturar sus datos o regrese para cancelar la ALTA.

Nombre. Nombre de la Cuenta (30 caracteres). Ejemplo: Proveedores.

Cuenta Tipo. Cuenta Tipo para diferenciar su operacion (4 digitos).

1190=Anticipos a Proveedores - Los Cargos suman y Abonos restan al Saldo.
2120=Proveedores - Los Cargos suman y Abonos restan al Saldo.
2130=Documentos por Pagar CtoPzo - Los Cargos suman y Abonos restan al Saldo.
2140=Acreedores Diversos - Los Cargos suman y Abonos restan al Saldo.
2230=Documentos por Pagar LgoPzo - Los Cargos suman y Abonos restan al Saldo.
Una vez terminado de capturar los datos en pantalla de un clic en el icono grabar | j de la barra de botones, para agregar la Cuenta de CxP a los

registros de la Empresa.

Regresar.
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2.0 Concepto de Cargo/Abono de CxP.

Haga clic en el ment “Cuentas por Pagar” y seleccione el submentl “"Conceptos Cargos/Abonos CxP”.

L Conceptos Cargos/Abonos CXP #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Concepto de Cargo/Abono de CX(P
Concepto: (101 |~ Abono
MNombre: |Factura/Recibo Proveedor |
Nombre corto: |FacurProvee
Concepto Tipo: (101 |+  Factura/Recibo Proveedor

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:
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Identificacion del Concepto de Cargo/Abono de CXP.
Un Concepto de Cargos o Abonos de CXP es un tipo de movimiento que suma (cargo) o resta (abono) al saldo de Cuentas por Pagar.

Concepto. Seleccione o teclee su "Numero" (1-100 Cargos y 101-200 Abonos) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "NUmero" se asume
ALTA: Registro NUEVO, para que proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.
Nombre. Nombre del Concepto de Cargo/Abono de CXP (30 caracteres).
Nombre corto. Nombre corto para Estados de Cuenta (12 caracteres).
Concepto Tipo. Seleccione el Tipo para diferenciar su operacion.
Cargos.
001=Pago Contado Compras/Gastos.
002=Pago Crédito Proveedor/Acreedor.
010=Anticipo a Proveedor.
030=Reposicion Cheque Nosotros Devuelto.
040=Nota de Crédito Proveedor.
070=Traspaso Cargo
099=0tros Cargos.
Abonos.
101=Factura/Recibo Proveedor.
120=Devolucion Pago Proveedor.
140=Nota de Cargo Proveedor.
170=Traspaso Abono.
180=Banco Cheque Nosotros Devuelto.
199=0tros Abonos.

Una vez terminado de capturar los datos en pantalla de un clic en el icono grabar | _I de la barra de botones, para agregar Concepto de Cargo/Abono
de CxP a los registros de la Empresa.

Regresar.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de COMPRA para movimientos en automatico.

Haga clic en el men( “Compras” y seleccione el subment “Tipos de Comprobantes de COMPRAS".
Nota. Si realizara la Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar de manera manual, omita este paso.

En este ejemplo se toma de base el Tipo de Comprobante “30=Entrada por Compra”, que es el que normalmente se utiliza para dar de alta la Serie con
la cual se emitiran sus Comprobantes.
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|[£] Tipos de Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Comprobante

Tipo de Comprobante: [30 |+

Mombre: [Entrada per Compra | Imprimir: [Entrada por Compra
Comprobante Tipe: [30 |+ | Entrada por Compra |_|Afecta Lista de Precio

Movimientos a cuentas
Movimiento a Inventario
Cuenta de Inventario: (1160 w | Inventario Mercancias/ Servics. Concepto: |1 | Factura de Proveedor

MNotas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras
Las cuentas de Devoludones/Bonificaciones y Costos se toman en base a la de Compras

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas
Facturas, Motas de Cargo y Motas de Crédito:
Cuenta por Pagar: (2120 Proveedores Concepto: (101 |  Factura/Recibo Proveedor
Tipo de pdliza: |0 w | Diario
Pago de Contado al momento de capturar la Compra
Cuenta de Tesorena: | w

Contramovimiento a CxP: | ht

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.: | w Concepto: w
Contramovimiento a CxP: bl

Maovimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Metas:
Mercancias pendientes de facturar (en consignacion/préstamaos), Traspasos entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios:
Contracuenta de Inventarios: | w Concepto: -

Fechas v Comentarios:
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En el apartado “Movimientos a cuentas” realice las indicaciones correspondientes para que el sistema haga los movimientos en automatico al momento
de generar una Compra.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas. Indique a que Cuenta por Pagar y seleccione el Concepto que ampara el
movimiento, segun el ejemplo anterior.

Realice las mismas indicaciones en los apartados “Pago de Contado al momento de Comprar”, "Pago con Anticipo al momento de Comprar”y
“Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Netas". Seleccione la Cuenta y el Concepto solo en el caso de que el
Comprobante se Pague/Abone en automatico.

El sistema predefine los registros en las Cuentas/Conceptos que se utiliza normalmente.

Una vez terminadas las indicaciones haga clic en de la barra de botones, para agregar las indicaciones realizadas.

Para dar de alta una Serie para Emitir Comprobantes de COMPRAS haga clic en el men( “Compras” y seleccione el subment “Series y Folios de
Comprobantes de COMPRAS”, para mas informacion consulta la ayuda de la pantalla. Utilice el mismo Tipo de Comprobante de COMPRAS (30=Entrada
por Compra), el cual configuro para movimientos en automatico, para dar de alta la Serie.

Regresar.

4.0 Emitir Comprobantes de COMPRAS.

Haga clic en el menu “Compras” y seleccione el subment “Emitir Comprobantes de COMPRAS".
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£* Emitir Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante
5o Crédito [yl Emwiar |55 XML Imprimir Etiquatas
Empresa  Sucwrsal  Comprobante Serie Falio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
(1 ¥ |1 ~| |30 w |EC »| | 7| 10 [+ ||0C |+ | 7| [30/08/2014 I_'-'1|11:1lli:47-r [
Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V. Cancelado: | 4| |
Consignado Az - NO IMPRESO
Otro 1 Otra 2 Moneda T/Cambio Comprador Pag. Ant. Rel, Mo. Factura Origen/Destine  Pagueteria Guia No.
| I e 1 v | | 55124 | v [ v [ 9985214

% P/precioVenta: | 0.00| |+ Impresion como inventaric Cuenta: w |Cuenta Inv.: w Informacdidn de Importacion
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS [+|Cambiar precio |__|Cambiar cantidad o Generar cargo extra [ Comprobante pendiente

Articulo Descripcidn UfM  Cant. Rec Cant. Pen Costo CostUltCom  2yDec | Impaorte Costo Prorra = P.Ver

7 LAPTOP HP 15" Pieza 5.00 5.00 10,950.00 10,950.00 0.0000 54,750.00 10,950.00

4| [ i

L., Comentario global Subtotal: | 54,750.00|
Totales Descuento: | 0.00)

. Pagos IVA: | 8,760.00|

., Entrega/Recibe Total: | £3,510.00|
Autorizacicn

Total Articulos capturados: 1

~ Comprobantes pendientes
» Otros cargos

- Admin. de Provectos Recalcular Totales

O & K 4P E s &

Proceda a Emitir Comprobante de COMPRA, para mas informacion consulte ayuda del sistema [F1].

Regresar.

5.0 Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar.

Haga clic en el menu “Cuentas por Pagar” y seleccione el submenu “Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar”.
Movimiento realizado en automatico por el sistema.

El sistema realiza en automatico el movimiento en la Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar, en Pdliza de Diario y con la misma fecha de Emision
del Comprobante de COMPRA, que género el movimiento.
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|1 Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar

Empresa: Sucursal: Tipo de Pdliza:  Nimero: Fecha: Hora:
11 -4 B} -4 D -4 [3 | [30/08/2014 [§ [+Mostrar Comprobantes Pendientes  Editar
Cuenta Conc. | Proveedol FolioProv = Serie  Folio  Aut AfSerie A/Folio Importe MoPag Vendmiento Imp. Pagar Forma Pago PagAntRel
2120 101 1 55124 EC 7 * 0 63,510.00 1 30/08/2014 63,510.00 L]
Totales
Resumen de Cusntas
. 2 |0 0.00
Total Poliza: Cargos: | Il | Resumen de Conceptos
Abonos: |1 ||63,510.00 |

KX K q4 L b T =

Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar, de manera manual.

|1 Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar

Empresa: Sucursal: Tipo de Pdliza:  Mimero: Fecha: Hora:
(1 .4 (1 .4 1e] .4 [4 | 30/08/2014 [§ [+]Mostrar Comprobantes Pendientes  Editar

Cuenta Conc, Proveedor FolioProv  Serie Folio | Aut AfSerie| A/Folio Importe MoPag Vendmiento Imp. Pagar = Forma Pago PagAntRel

2120 101 2 3521 ¥} 0 12,540.00 i 31/08/2014 12,540.00 ]
Totales
Resumen de Cuentas
Total Péliza: Cargos: |0 || 000 | Resumen de Conceptos
Abonos: |1 |12,540.00 |

K K 4 o= 9

Seleccione Empresa, Sucursal, Tipo de Pdliza (D=Diario); capture nimero de Pdliza y Fecha de Emision.

Tipo Comprobante. Seleccione Tipo de Comprobante que utilizara para generar el Movimiento de Cuentas por Pagar. Ejemplo: 30=Entrada por Compra.
Cuenta. Seleccione Cuenta de Cuentas por Pagar. Ejemplo: 2120=Proveedores.

Concepto. Seleccione Concepto de Cargo/Abono de CxC. Ejemplo: 101=Factura/Recibo Proveedor.

Proveedor. Capture nimero de Proveedor a capturar datos de la factura, F2 para buscar.

FolioProv. Captura Folio de la Factura que nos hiso entrega el Proveedor.

Serie/Folio. No muestra informacién, ya que se no se generd por medio del sistema el movimiento.

A/Serie /| A/Folio. No muestra informacion, ya que se no se gener6 por medio del sistema el movimiento.

Importe. Capture el importe total de la factura.
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NoPag. Capture nimero de pagos en que se cubrira la Factura.

Vencimiento. Capture fecha de vencimiento de la Factura.

Imp. Pagar. Importe completo de la Factura.

Forma de Pago. Capture forma de Pago de Factura.

PagAntRel. Pago Anticipado Relacionado. Capture nimero de documento que relaciona a la Entrada por Compra con el Pago del Proveedor.

Haga clic en el icono | _I de la barra de botones para guardar la Captura de Movimientos de CxC.

Regresar.

6.0 Captura de Pagos a Comprobantes de Cuentas por Pagar.

Primero hay que configurar a la Cuenta de Proveedores, para ellos haga clic en el Menu “Cuentas por Pagar” y seleccione el submenu “Cuentas de
Cuentas por Pagar”, seleccione su Cuenta de Proveedores y en el campo “Cuenta Tipo” seleccione la opcion “Documentos por Pagar CtoPzo”,
quedando de la siguiente manera:

e

E Cuentas de Cuentas por Pagar *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de las Cuentas por Pagar
Cuenta por Pagar: 2120  +  Proveedores
Mombre: |Proveedores
Cuenta Tipo: 2130 | v  Documentos por Pagar CtoPzo

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

K K 4 D b QHE 9

Guarde los cambios realizados en el sistema.

,

Haga clic en el ment “Cuentas por Pagar” y seleccione el subment “Captura de Pagos a Comprobantes CXP". En esta pantalla aplicara Pagos,
Abonos a las Facturas que le debemos a los Proveedor. También podra generar Pagos Anticipados.

Aplicacion de Pagos/Abonos.
- Captura de Pagos a Comprobantes CXP
Altas, Bajas, Cambios, Consulta v/ o Impresion

Filtros de Bisqueda de Comprobantes por Pagar
Empresa: (1 |+ Sucursal: [1 |+ | Cuenta: 2120 |+ Proveedor 1|SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V.

Todo: | Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 90,190.00 Disponible: -90,190.00

Detalle del abono
Abonar: 20000| Abonado: Disponible Concepto: (1 v Forma page: |CH-5541 | Fecha: |30/08/2014 E]

Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con saldo || Movimientos aplicados

|_|Tedos
Todas Sucursal Serie y Folio  Emision Plazo  Vence | Comprador Total Saldo Abono  Observadones Imprimir  FaciProv
] Matriz EC1 28/08/2014 0 28/08(2014 Supervisor 14,500.00  14,500.00  14,500.00 Liguida l;TJ 1504102
|« Matriz ECS 29/08/2014 0 29/08/2014 Supervisor 12,180.00 12,180.00 5,500.00 Parcial @ 855412
|| Matriz ECT 30/08/2014 0 30/08/2014 Supervisor 63,510.00 63,510.00 0.00 = 55124
[ Aplicar Movimiento Total Facturas: 90,190.00 Total Saldo: 90,190.00 Total Abonado: 20,000.00

@

Seleccione Empresa, Sucursal, Cuenta de Proveedor y capture codigo de Proveedor o presione la tecla F2 para buscar.

Todo. Habilita/Deshabilita al sistema para que verifique en todas las Empresas/Sucursales para obtener el saldo del Proveedor.
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Al seleccionar Proveedor el sistema presenta informacion de Limite de Crédito, Saldo, Disponible y estado del Crédito.

Abonar. Capture importe a Pagar/Abonar.

Abonado. Muestra cantidad Pagada/Abonada a las Facturas.

Disponible. Muestra cantidad disponible tomando de base la cantidad a "Abonar" y restando lo "Abonado".

Concepto. Seleccione Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Pagar para aplicar el Pago/Abono. Ejemplo: 1=Pago Contado Compras/Gastos, 2=Pago
Crédito Proveedor/Acreedor. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Forma de Pago. Capture Forma de Pago en la que se Paga/Abona la Factura.

Fecha. Capture fecha con la cual se generara el Pago, en formato dd/mm/aaaa. F9=hoy o icono calendario para indicar fecha.

Comprobantes por Pagar/Pagados.

Pestaiia Comprobantes con saldo.

En esta pestafia seleccionara los Comprobantes a Pagar/Abonar.

Todos. Marca/Desmarca los Comprobantes que se cubran en su totalidad tomando de base el importe capturado en el campo "Abonar"; si queda cantidad
"Disponible" aplica la cantidad como Abono "Parcial" en el siguiente Comprobante.

Detalle de los Comprobantes por Pagar/Pagados.

Todas. Active Comprobante(s) de manera manual a aplicar Pago(s)/Abono(s).
Sucursal. Muestra nombre de Sucursal.

Serie y Folio. Muestra Serie y Folio del Comprobante.

Emision. Muestra fecha de Emision del Comprobante.

Plazo. Muestra dias de Crédito.

Vence. Muestra fecha de vencimiento.

Comprador. Muestra Comprador del Proveedor.

Total. Muestra el Total del Comprobante.

Saldo. Muestra el Saldo actual del Comprobante.

Abono. Muestra Abono al Comprobante.

Observaciones. Muestra "Liquida=Liquidada" o "Parcial=Abono a la Factura".
Imprimir. Clic para imprimir.

FactProv. Muestra folio de Factura del Proveedor.

Aplicar Movimiento. Clic en nombre del dato para grabar los Pagos/Abonos realizados.

Pestaifia Movimientos aplicados.
En esta pestaiia el sistema muestra las Facturas ya Pagados al Proveedor.

s Captura de Pagos a Comprobantes CXP %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion

Filtros de Busqueda de Comprobantes por Pagar
Empresa: [1 |+ Sucursal: |1 |~ Cuenta: 2120 |~ Proveedor 1|SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V.

Tedo: |/ Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 70,190.00 Disponible: -70,190.00
Detalle del abono
Abonar: 0.00] Abonado: Disponible Concepto: |1 |» Forma pago: | | Fecha: [30/08/2014 [9

Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con salde | Movimientos aplicados

Fecha Folic Concepte Importe Usuario elabora Forma de Pago
30/08/2014 1 Pago Contado 20,000.00 Supervisor CH-5541 @

;"_L |
L]

-

Fecha. Muestra fecha con la que se generé el Pago/Abono.

Folio. Muestra nimero de folio con el que se generd el Pago/Abono.
Concepto. Muestra el Concepto de CxP con el cual se genero el Pago/Abono.
Importe. Muestra el importe total del Pago/Abono.
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Usuario elabora. Muestra nombre de Usuario que generd el Pago/Abono.
Forma de Pago. Muestra forma de Pago capturada cuando se gener6 el Pago/Abono.

lE.'] E":'Clic en nombre del dato para Imprimir/Eliminar el Pago.
Configure el sistema para que no aplique los pagos realizados en la Captura a Pagos de Comprobantes hasta su posterior validacion. Para ello haga clic en

el botén - “Z¥  de la barra de botones y active la opcion "No aplicar pagos hasta su validacion".

Al llevar a cabo esto los Pagos realizados no afectaran directamente la cartera de Proveedores, hasta que otra persona los revise y aplique. De esta manera
el proceso de aplicacion de Pagos se realiza en dos pasos: captura sin aplicar cartera y aplicacion en cartera.

Aplicar anticipo a Proveedor.
También en esta pantalla podra registrar anticipos de Proveedores, para ello seleccione Empresa, Sucursal, Cuenta de Proveedor y cddigo de Proveedor.

Primero configure a que Cuenta por Pagar y Concepto Abono que va a afectar el anticipo a Proveedor, para ello haga clic en el boton “Otras Opciones” de

la barra de botones = “=* | el sistema presenta la siguiente ventana:

.~ Configuraciones E
Captura
|_|Editar campo de abono

Pago anticipado
Cuenta por Pagar: (1190 |+
Conc Abeno: (10 »

|« |Enviar faltantes a diferenda
Maximo faltante: 5.0000

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Pago anticipado.

Cuenta por Pagar. Seleccione Cuenta de anticipos a Proveedores. Ejemplo: 1190=Anticipos a Proveedores.
Concepto de Abono de CxP. Seleccione Concepto de Abono para Anticipos. Ejemplo: 10=Anticipo a Proveedor.

Enviar faltante a diferencia. Habilita/Deshabilita que se aplique como pagado el faltante en la Factura.
Maximo faltante. Capture cantidad maxima aplicar el pago al faltante en la Factura. Ejemplo: 5.00.

Haga clic en el boton “Aceptar” para guardar los cambios realizados en el sistema.

»Captura de Pagos a Comprobantes CXP =
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp

Filtros de Blsqueda de Comprobantes por Pagar
Empresa: |1 | Sucursal: (1 | | Cuenta: 2120 |+ | Proveedor 2|SEFI SOPORTE EN INFORMATICA

Todo: |v] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 78,196.00 Disponible: -78,196.00

Detalle del abono
Abonar: 5000| Abonado: Disponible Concepto: |1 | v Forma pago: |CH-8541 | Fecha: |30/08/2014 a

Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con saldo || Movimientos aplicados

|_[Todas
Todas Sucursal Serie y Folio  Emision Plazo  Vence | Comprador Total Saldo Abono Observaciones Imprimir FactProv
[] Matrz ECZ  29/08/2014 0 29/08/2014 Supervisor 18,270.00  18,270.00 0.00 l;TJ 885412
|| Matriz EC3 25/08/2014 0 29/08/2014 Supervisor 39,556.00 39,556.00 0.00 = 22154
|| Matriz 0 30/08/2014 1 31/08/2014 12,540.00 12,540.00 0.00 LE] 3521
|| Matriz ECB 01/09/2014 0 01/09/2014 Supervisor 7,830,00 7,830.00 0.00 (=0 48521
EI Aplicar Movimiento Total Facturas: 78,196.00 Total Saldo: 78,196.00 Total Abonado: 0.00
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Seleccione Empresa, Sucursal, Cuenta de Proveedor y cddigo de Proveedor o presione la tecla F2 para buscar.

Detalle del abono.

Abonar. Capture importe a aplicar como anticipo.
Concepto. Seleccione Concepto de Abono de Cuentas por Pagar a aplicar en el anticipo.
Forma de pago. Capture forma de pago del anticipo a Proveedor. Ejemplo: Depdsito en Cuenta.

Aplicar Movimiento. Clic en nombre del dato para aplicar anticipo a Proveedor. El sistema presenta el siguiente mensaje:

SuperADMINISTRADOR

Mo s2 ha seleccionado ningldn

"': documents para pago. dDesea que se
#

apligue como pago de anticipo?

Haga clic en el botén “Si”.

Pestafia Movimientos aplicados.

En esta pestaria verifica los Pagos/Abonos/Anticipos aplicados al Proveedor, como se muestra a continuacion:

nCaptura de Pagos a Comprobantes CXP
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Filiros de Bisqueda de Comprobantes por Pagar
Empresa: [1 |~ Sucursal: [1 |~ | Cuents: (2120 |+ | Proveedor 2| SEFI SOPORTE EN INFORMATICA

Todo: || Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 65,366.00 Disponible: -65,366.00
Detalle del abono
Abonar: 0.00| Abonado: Disponible Concepto: (1 |w Forma pago: |

Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con saldo | Movimientos aplicados
Fecha Folio| Concepto Importe Usuario elabora Forma de Pago
[30/08/2014 2 Anticipo a Pro 5,000.00 Supervisor CH-8541 8 8|

Fecha: [30/08/2014 [§

=)

Para checar a detalle el anticipo aplicado al Proveedor haga doble clic en el registro deseado, el sistema presenta en pantalla la siguiente ventana:

., Comprobantes relacionados al pago efectuado

Emisidn Sucursal Serie y Folio Abono Saldo
[30/08/2014 Matriz ANTICIPO 5,000.00 0.00

Mimero de Comprobantes: 1

Regresar.

X
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7.0 Verificador de Movimientos de Cuentas por Pagar.

Haga clic en el ment “Cuentas por Pagar” y seleccione el submen( “Verificador de Movimientos de Cuentas por Pagar”.

En esta pantalla se genera un verificador de los movimientos (Cargos/Abonos) realizados en la Captura de Movimientos de Cuentas por Pagar.

|Verificador de Movimientos de Cuentas por Pagar
Verificador de Movimientos de Cuentas por Pagar

Seleccione Nombre y desglose

Nombre del reporte: |VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR PAGAR
Fecha: [04/08/2013 [ § al [31/08/2013 [

Contenido: |& Detalle w
Ordenado primero por: |Pdliza ot
Después por: |Minguno > [_|¢salte de heja por Cuenta?
Después por: |Minguno - |_|é5alte de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos

Empresa: |

Sucursal: |
Tipo Paliza: | | v
Cuenta: |
Proveedor: |
Paliza: |
Concepto: |
[
|
[

Serie:

Folio:

Estado:

Tipo de Movimiento: |Ambos w
Comprobante afecta:
Importe: | |

Metodo de Pago:

Fecha Vencimiento: a al a

Factura del Proveedor:

Realice los filtros pertinentes para generar el reporte. A continuacion se presenta un ejemplo de impresion del Verificador de Movimientos de Cuentas por
Pagar:
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

3VD82014 01:21:25 p. m. Haoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR PAGAR DEL 01 AL 31 AGO 2014
Emp Suc Cita Prov MNombre Pdliza Fecha Factfrov Con SereFolic  SerieFolioffect Importe Forma pago
Paliza: 1
1 1 1180 2 SEFI SOPORTE EM INFORMATI 00DD1 300814 ] o0 1] [u] 5,000.00 2
1 1 2120 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 00001 300814 1504102 OO EC1 EC1 14,500.00 2
1 1 2120 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 00001 300814 855412 01 ECS ECS 5,500.00 2
Total Poliza: Cargos: 3 25,000.00
Paliza: 3
1 1 2120 3 CONCETROS ¥ MATERIALES "F 00003 200814 1215454 11 EC4 [u] 55,100.00 2
1 1 2120 3 CONCETROS ¥ MATERIALES "F  00DD3 200814 5487122 11 ECE [u] 22,040.00 2
1 1 2120 2 SEFI SOPORTE EM INFORMATF 00DD3 280814 22154 11 EC3 [u] 39,558.00 2
1 1 2120 2 SEFI SOPORTE EM INFORMATF 00DD3 280814 2B5412 11 ECZ [u] 18,270.00 2
1 1 2120 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 00003 2BOB14 1504102 11 EC1 [u] 14,500.00 2
1 1 2120 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 00003 300814 55124 11 ECT [u] 63,510.00 2
1 1 2120 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 00003 200814 855412 11 ECS [u] 12,180.00 2
Total Paliza: Abonos: 7 225,156.00
Paliza: 4
1 1 2120 2 SEFI SOPORTE EM INFORMATI 0O0DD4 300814 3521 101 1] [u] 12,540.00 2
237 686.00
Resumen de Cuentas:
Cuenta Mombre Importe
1180 Anticipos a Proveedores Cargos: 5,000.00
Abonos: 0.00
2120 Proveedores Cargos: 20,000.00
Abonos: 237,606.00
Total Cargos: 25,000.00
Total Abonos: 237.606.00
Resumen de Conceptos:
Clave MNombre Importe
10 Anticipo a Proveedor 5,000.00
1 Pago Contade Compras/Gastios 20,000.00
Total Cargos: 25,000.00
101  Factura/Recibo Provesdor 237,606.00
Total Abonos: 237,696.00

No. Movimientos: 1

Regresar.

8.0 Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Pagar.

, ,

Haga clic en el men( “Cuentas por Pagar” y seleccione el subment “Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Pagar”.

En esta pantalla se genera el reporte de Antigiiedad de Saldos de lo que le debemos a nuestros Proveedores.
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Analisis de Antigiiedad de Saldos CXP *
Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Pagar

Fecha al

30/08/2014 a Predefinido: | ..

Opcidn Clic para nuevo Predefinido

|_|renglén de Direccidn, Colonia, Ciudad, Municipio, Estado v C.P. del Provesdor
| |renglén de Teléfonos, Corree electrénico v Messenger del Proveedor

Fecha al:

Opciones del reporte

Mombre del reporte: |ANJ'-'".LISIS DE ANTIGUEDAD DE S5ALDOS DE CUENTAS POR PAGAR |

Grupo del Proveedor:

Contenido: & Detalle » [ |ésalte de hoja por Grupo Proveedores?
Ordenado primero por: |Proveedoer hd | |£salte de hoja por Cuenta o Vendedor?
Después por: [Ninguno w | |é5alte de hoja por Empresa o Sucursal?
Después por: |Minguno » |__|éMo Mostrar empleados?
| |Agregar Resumen de Vencimientos
| |Mostrar histérico de pagos | |Mostrar Comprobantes pagados
Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal: | |
Cuenta: | |
Proveedor: | |
Consignado: | |
I |
I |

Condicion de Pago de Cliente:

=

Vendedor del Proveedor:

Dias Vencidos:
|

[« |Menor | |Igual | |Mayor

Dias por Vencer.

Factura del Proveedor:

[l Enviar

Realice los filtros pertinentes para generar el reporte. A continuacion se presenta un ejemplo de impresion del Analisis de Antigliedad de Saldos de Cuentas

por Pagar:

30/08/2014 01:2553 p. m.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

. . Haja: 1 de
AMNALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CUENTAS POR PAGAR AL 30 AGO 2014 -

Emp Suc Cta Gpo Concepto Prov  Pdliza Fecha FactProv Referencia Vencto Dias Vencido  PorVencer Dias
1 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V.
1 1 2120 01 101 FacturProves 1 D3 280814 1504102 ECA 280814 2 14,500.00
1 1 2120 01 101 FacturProvee 1 D3 200814 855412 EC5 200814 1 6,680.00
1 1 2120 1 1 PagoContComp 1 E1 300814 1504102 EC1 300814 A -14,500.00
1 1 2120 01 101 FacturProvee 1 D3 300814 55124 ECT 300814 1 63,510.00
Proveedor Comprobantes: 4 70,190.00
1 2 SEFI SOPORTE EN INFORMATICA
1 1 2120 01 101 FacturProves 2 D3 290814 885412 EC2 200814 1 18,270.00
1 1 2120 01 101 FacturProves 2 D2 200814 22154 EC3 200814 1 30,556.00
1 1 212001 101 FacturProvee 2 D4 300814 351 0 310814 Th4000 1
Proveedor Comprobantes: 3 57,826.00 7,540.00
1 3 CONCETROS Y MATERIALES "FERSHU", S.A. DE C.V.
1 1 2120 01 101 FacturProvee 3 D3 290814 1215454 EC4 200814 1 55,100.00
1 1 2120 01 101 FacturProvee 3 D3 290814 5487122 ECE 200814 1 22,040.00
Proveedor Comprobantes: 2 77,140.00
Total General Comprobantes: 9 205,156.00 7,540.00
Regresar.

1

70,190.00

65,366.00

77,140.00

212,696.00
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