Recibo Electronico de Pago - Por
@ SuperADMINISTRADOR Pago o Masiva desde CXC

GUIA PARA EMITIR RECIBOS ELECTRONICO DE PAGO - Por Pago o

Emision Masiva desde el Médulo de Cuentas por Cobrar

indice

1. Configuracion

1.1 Tipo de Comprobante 58

1.2 Dar de Alta Serie para el Tipo de Comprobante 58
1.3 Dar de Alta Articulo NM_PP
1.4 Formas de Pago SAT

1.5 Captura de Cuentas Bancarias al Cliente

2. Captura de Pagos a Comprobantes

3. Emision de Recibo Electrénico de Pago

4. Auditoria Recibo Electronico de Pago

1. CONFIGURACION
1.1. Tipo de Comprobante

Entrar a Ventas> Tipos de Comprobantes.

Para la emision de CFDI con Complemento para Recepcion de Pagos el sistema predefine el Tipo de Comprobante: 58 Pago en
Parcialidades con:

e  Comprobante Tipo = 58 Pago Parcialidad (no afecta a inventarios)

e Tipo CFDI = P Pago

| 1 Tipos de Comprobantes de VENTAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Comprobante
Tipo de Comprobante: |58 v

Nombre: Pago Parcialidad c } te-Ti 58 Imprimir: Pago Parcizlidad
$ Comprobante Tipo: |58 v Pago Parcialidad Cancelar: |

Efecto SAT: |[P_|v Egreso Fiscal SAT: Pago en parcialidad. Tipo CFDI es Pago

Movimientos a cuentas
Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: 1167 ¥ Inventario Mercancias/Servics, Concepto: b
e R R T No afecta a Inventarios
Las oman en base 3 13 de Ventas,
Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas:
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta por Cobrar: 1120 v | Clientes Concepto: v

Tipo de poliza: E v Egresos
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1.2. Dar de alta la Serie para el Tipo de Comprobante 58 Pago en Parcialidades o Diferido

Entrar a Ventas > Series y Folios de Comprobante de VENTAS.

Seleccione Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante Normal = 58 Pago Parcialidad o el dado de alta para este fin.

Identificacion de la Serie
Serie de Folios: Capture la Serie.
Nombre: Capturar el nombre para identificar a la Serie.
Esquema: Seleccionar el esquema 70 CFDI timbrado por PAC.

"

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y o Impresion

Identificacidn de Series y Folios de Comprobantes

Emprasa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORL PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ~ | Makriz
Tipo de Comprobante Normal: |58 ~ | Recibo Electronico de Pago
Serie  saria de Folios: [REP v
Noembre Mombre: |Redba Eledtronico de Pago
Esguema: |70
squema CFDI

Tipo de Comprobante 58

~  Comprobante Fiscal Digital per Internet {CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion L'Nc.
Activar o no usar Certificados y PAC que ya

Folios Logatipos | Diverscs | Solcitudes de compra | Redactar corecse instalaron en Configuracién --> Empresas

Certificado de Sallo Digital exdusive para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFDJCFDL: | |Utilizar certificados instalados en la Empresa
Contrasefia de Clave Privada: |
Ruta de archivo Clave Privada {*.key): | Selecdonar
Ruta de archivo Certificado (*.cer): | Seleccionar
Vigencia Desde j Hasta |_°_ [ Limgiar |
Certificade de Sello Digital siguiente o anterior:
Contrasefia de Clave Privada: |
Ruta de archivo Clave Privada Selzcdonar
Ruta de archivo Certificado (*.cer): Seleccionar
Vigendia Desde E Hasta E Limgpiar |
Moms: en automadtioo e aviss vigentiz manor 2 15 dizas yio folios manores al 10% en case de no haber siguientes,

Conexian con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI

| |Este PAC est3 activo para Bmbrar

PAC: | | | |Prueba | |Cancelar asincrono PAC: |
Usuario: | | Usuario:
Contrasedia: Contrasefia:

Validar datos de wsuario y contraseda

K 4 p Q3 9

|Este PAC estd active para timbrar
- Prusha

Walidar datos de wsuario y contrasefia

Pestaiia Certificados

Los Certificados se pueden instalar a nivel empresa y aplicarlos a todas las Series o subir certificados por Serie o Sucursal.

Opcion 1: Utilizar Certificados de la Empresa

Para activar esta casilla previamente solo una vez se debe entrar a instalar los certificados en la opcion Configuracion-> Empresas.

En la Pestafia Certificados se captura la Contraseia de Clave Privada y se selecciona la Ruta donde se localizan los archivos de Clave
Privada (*.key) y el archivo Certificado (*.cer) y ya que se suben se muestra la fecha de vigencia de los mismos. A continuacion se
activa la casilla de Este Pac esta activo para Timbrar y se selecciona el PAC y se indican los datos de Usuario y Contrasefa para hacer

conexion con el PAC para el timbrado.

A continuacion dar clic en el boton Indicar a las Series que tomen este certificado y entonces automaticamente a todas las Series
existentes de los diferentes tipos de Comprobantes que se timbran se les asignara esta Serie.
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‘_ul Empresas *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion

Nombre: |DEMI

Cave de Acceso Generales Configuraciones Comercio Exterior I Certificados I

Certificado de Sello Digital exdusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFDI:

i se indican aqui los certificados, en la Serie colocar la opcion "Usar certificados de la Empresa™

Contrasefia de Clave Privada; [FFFFF == -
Ruta de archivo Clave Privada (*.key): |CSD01_AAAD1D1D1AAA.m_ﬁSE?&SQD?&SDEBSSSl | Seleccionar
Certificado
Ruta de archivo Certificado (*.cer): |CSD01_MHD1D1DM.CER_636?3390762552@532 | Seleccionar
Vigencia Desde 18/05/2017 E Hasta |18/05/2021 E

Conexion con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI:

|w|Este PAC esta activo para timbrar Datos del PAC _ |Este PAC esta activo para timbrar
PAC: |4 v | |_|Prueba PAC: ~ | |_|Prueba
Usuario: | | Usuario: | |
Contrasefia: | | Contrasefia: | |
validar dates de usuario v contrasefia Validar datos de usuario v contrasefia
=:=:. Indicar a las Series que tomen este certificado
Al'dar clic todas las Series existentes
toman este certificado
DO K 4 D HaH™-

Alta de Serie en la pantalla Series y Folios de Comprobantes de Venta: activar la casilla Utilizar certificados instalados en el
empresa

Cuando se de de alta una nueva Serie y ya estan instalados los certificados a nivel empresa entonces al dar clic sobre la casilla Utilizar

certificados instalados en la Empresa automaticamente se asignan los certificados y datos del PAC para el timbrado y en la Serie se muestra el
mensaje relacionado como se ve en la siguiente pantalla:

‘_.lll Empresas % Series y Folios de Comprobantes de VENTAS &
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresicn
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Emprasa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal Normal: (1 v | Matriz

Tipo de Comprobante Mormal: (58~ | Recibo Electrénico de Pago Tlpﬂ de Comprobante

Serie Serie de Folios: PP v
Mombre: |Pago Parciakidad o diferido |
Nombre Esquema: (70 v  Comprobants Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion {Nc
Esquema CFDI
Folius Logotipns |~ Diverses | Solicitudes de compra | Redactar correc  Fiscal
Certificado de Sello Digital exdusive para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI ri Utilizar certificados instalados en la Empresa I

Contrasefia de Clave Privada:
Ruta de archivo Clave Privada (*.key): CS001 ARADIOIOTAAA
Ruta de archivo Certificado (*.car):

Seleccionar
Saleccionar

Vigencia Desde 1 Hasta |18/05/2021 [§ " Limpiar |
) | 3 Se ubizan cartfcados de Empresa | Se utilizan certificados
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:
Contrasefia de Clave Privadas de la empresa

Ruta de archiva Clave Privada Saleccionar
Ruta de archivo Certificado (*.car): i ! Seleccionar
igencia Desda | Hasta K| Limpiar |

Motas: en automatico se avisa vigencia menor 2 15 dizs y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguisnte

Opcion 2. Asignar certificados por Serie o Sucursal y PAC

Cuando para una Sucursal o Serie se quieren utilizar unos Certificados distintos o no se instalaron a nivel empresa entonces la casilla
Utilizar certificados instalados en la Empresa debe estar desactivada y se procede a capturar la Contrasefia y seleccionar la ruta donde
se localizan los archivos de Clave Privada y Certificado asi como los datos del PAC para el timbrado.
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| Series y Folios de Comprobantes de VENTAS ©
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn

Empraza; (1 *~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USD COMERCIAL, 5.4, DEC.V,
Sucursz| Mormal: |1 v | Matriz
Tipa de Comprobants Mormal: (58~ Recibo Electronico de Pago
Serie  Serie de Folios: [PP -
Moembre Mombra: |Recibo Elecronico Pago Parcialidades
Esquema: |70 w | Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrade por PAC Provesdor Autorizado de Certificacion {Me

Tipo de Comprobante

Se usan los certificados
Folias Gd‘?‘i Logoti Diversos | Salicitudes de com Radactar correo | Fiscal q q
] e . Bial o instalados para la Serie
Certificado de Sello Digital exclesive para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFRL: [ |Utilizar certificados instalados en la Empresa
EEEEEEEEE | =

10101AAA.key Certificados Seleccionar |
017 4 Hasta [18/05/2021 [§ |:|Umpia,

Certificado de Sello Digial siguiente o anterior:

Contrasefiz de Clave Privada: |

Ruta de archive Clave Privada (F.key): C
Ruta de archivo Certificado {*.cer):
Vigencia Desde 14

ABA
2
WA

Contrasefa de Clave Privada: |
Rutz de archivo Clzve Privada
Rura de archivo Cartificado [*.cer):

Vigencia Desde 3 Hasta E | Limpiar ]

Mots: en automation se avisa vigenda menor a 15 dizs o folics menores 2 10°%0 en eo de no haber siguientes,

Seleccionar
Seleccionar

Conexion con &l Proveedor de Certificacidn {PAC) para CFDL:

Datos del PAC

|+ Este PAC estd active para timbrar |_|Este PAC estd activo para timbrar
PAC: 4 »| | |Prueba |_|Cancelar asincrono PAC: * |_|Prueba
Usuario | | Usuaria: |
Contrasefia: - Contrasefia: |
Walidar datos de usuario y contrasefiz Walidar datos de usuario y contrasefia

OO0 K 4 b M QEH 92

Pestaiia Diversos
Dar clic en la pestafia Diversos y seleccionar el Formato de Impresion a Utilizar: ReciboElectronicoDePago o el predefinido para la

empresa conteniendo datos similares.

77 Series y Fi)iios &e Comproi)antes (ie VENTAS x
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: [ |~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: (1 | | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: [58 | v | Recibo Electronico de Pago
Serie de Folios: [REP v
Nombre: |Recibo Electronico de Pago |

Esquema: |70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (Nc

R\

| Folios | Certificados | Logotipos | Diversos || Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal |

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

|
J

Sucursales: |
Tipos de Comprobantes: |

No. de registros por pagina: M |_|seleccionar formato al emitir  |_|2do formato solo si tiene Consignado
_’ Formato de Impresidn: [ReciboElectronicoDePago v | Segundo Formato: |_ | ¥ | Editor especializado
Formato de contra recibo: | v Formato Com. Exterior en caso de existir: >
|_|Razonar Comprobantes Razones:
Guardar/Enviar Cliente:
Cuentas de Ventas Normales: Cancelacién:
Opdones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articulos de la siguiente Categorias:
__|No permitir actualizacién si el Comprobante esta impreso Categorias: | |
Imprimir Pagaré i
Hlmzﬁmir Obgselvacion&s % Clienta para emitir tickets de publico en general
|_|Agregar observaciones como Addenda [ [1mprimir directo en impresora (No muestra .PDF)

=l bl sl Dl IO 9
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Pestaiia Fiscal
Dar clic en la pestafia Fiscal y seleccionar Método de Pago: 2 Pago en Parcialidades. Seleccionar el Régimen Fiscal y el IVA Trasladado.
Series y Folios de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresic
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: 1 ¥ Matriz
: 58 ¥  Pago Parcialidad
Serie de Folios: PP v

Nombre: Pago Parcialidad o Diferido
Esquema: 70 ¥ Comprobante Fiscal Digital por Internat (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autori

Folios | Certificados | Logotipos ~ Diversos | Solictudes de compra Redactarcm'eo
Informacion fiscal de la serie

Método de pago para CFDI 3.3: |2 v | Pago en parcialidad o diferido  Método de Pago 2 PPD
Régimen Fiscal SAT: |801 ¥  General de Ley Personas Morales Régimen
IVA Trasladado: |16 ¥ IVA Trasladado 16% Normal IVA

| |Tnkarvians TVA Ratenida

Guardar. Dar clic en boton Grabar.

X

1.3. Dar de Alta Articulo NM_PP

Entrar a Inventario - Catalogos—> Articulos/Servicios. En el concepto al facturar debe llevar un articulo dado de alta con:

Codigo Nombre Unidad de Medida 1 Clave SAT de Unidad de Medida Clave SAT Producto/Servicio
NM_PP Pago Actividad ACT 84111506

4% Articulos/Servicios %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta yfo Impresion
Identificacidn del Articulo/Servicio
Empresa: |1 * | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC S5U USO COMERCIAL, 5.A. DE GV,
Sucurzal: (1 v | Matriz .
Articulo/Servicia: [NM_PP Asignada
Mombre: |Pago |
Mombre corto: |
Cédigo de Barras: |

Sin Imagen

Quiter Emag 1 Quitzr Imag
Mansjo de | Datos para Ventas || Dakos para Compras | Productos Kt Formulacion | Comversiones | Datos Disponibles
Datos de Ventas

Cusntz SA de Inventario, NORMAL: (1160 Inventaric Mercandias/Servics. Localizacidn dentro del almacsn: |
Moneda del precio: (1 > | Peso Mexicano Cuenta de Yentas de No Ventas Normales: | b

Unidad de Medida 1: (236 | v Actividad Mimero de decimales: 2 |
Unidad de Medida 2: | - Mimero de decimales: ©

itir salidas sin existencia: || Aparece en Layout Holcim: || Politica de Descuento: e
Cambios, C: ltayfo I ion) Porcentage de Utilidad:

Unidad de Medida 1 (Altas,

Margen de Utilidad: 0.00000( Calcy
Buscar: | <) @ ) o . -
iar en Proceso  Codigo de Articulo especial
Registros: 49 we SAT: | B4111506| Sarvicios de facturacdi
Clave Mombra Abrevacicn Dacimales  Tipo SAT Obsarvaciones
210 Tetrapack Tetrapk 0 Tetrapack Mutuamente definido -
215 Tonelada Tan, 3 Tonelada Taonelada tedrica Hasta Precio base % Descto
220 Trama Tramo 0 Trama Mutuzmente definido
225 Tubo Tuba 0 Tuba Mutuzrmente dafinido
230 Yarda Yarda 3 Yarda Mutuzmente definido
235 No No Aplica 0 No Aplica Mutuamente definida
|236 | |Adtividad Act 2 |Z:3s v - Bl

05 Ascensor =

05 Pequerio aen _J.
08 Montdn de o )
10 Grupes

X o=
Dar de alta el Articulo con las caracteristicas antes mencionadas y clic en boton Guardar.
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1.4 Formas de Pago SAT
Revisar que todas las Formas de Pago de Ingresos de la empresa esten asociadas a las Formas de Pago del Catalogo SAT ya que si falta esta
clave NO SE GENERA EL RECIBO ELECTRONICO DE PAGO.

Entrar en Cuentas por Cobrar - Captura de Pagos y Movimientos > Captura de Pagos a Comprobantes y en la parte superior de la
pantalla dar clic en F/Pago y se muestra la ventana para capturar las formas de pago de los ingresos de la empresa que se usaran al momento
de registrar los pagos, cada una de ellas tiene que tener asignada la Forma de Pago SAT 3.3.

»Captura de Pagos a Comprobantes *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Filtros de Blisqueda de Comprobantes por Cobrar

Empresa: (I v | Sucursal: (I |v | Cuenta: [1120 v Cliente: |5 INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERNA, S.A. DE C.V.
Todo: [v] Limite de Crédito: 50,000.00 Saldo: 14,204.40 Disponible: 35,795.60 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abonar: 3000| Abonado: 0.00  Disponible 3,000.00 NGm Operacion: |F12456 Concepto: (102~ F/Pago: .
|__JEs AniCheque
(o ta Beneficiari N - c.o T T T L. - Efectivo
5,‘32” "Elan(I:I:" Dﬂa;; Métodos de Pago (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion) Tarjeta de Crédito
Banco: ~ __|Tanjeta de Débito
Buscar: | = = = 4 Ig Transferencia Electronic
Formas de Pago de Ingresos en Cuentas por Cobrar =
Registros: 5 B B! P
Clave SAT
Nombre Abreviacidn Tipo Ingreso  Tipo Metodo Forma SAT No genera complement
|Cheque | [Chq ] [t ~ 4 v ™ ~| O
Efectivo Efvo Directo Efectivo Elo1 Efectivo Si genera
Tarjeta de Crédito Ticr Directo Tarjeta 7{02 Cheque nominativo Si genera
']. : ] " r] 03 Transferencia electrc g k
| Tarjeta de Debito TjDe Directo Tarjeta Tloa Tarjeta de aédito Si genera
Transferencia Electrénica TrEl Directo Transferencia T|05 Monedero electréniofle Si genera
06 Dinero electrénico
08 Vales de despensa
12 Daci6n en pago
| 13 Pago por subrogadid|
. 14 Pago por consignacic R
L {15 Condonacién - J
17 Compensacién
® & 23 Novacion
24 Confusion
Forma de pago SAT. 25 Remision de deuda
26 Prescripcién o caduc

1.5 Captura de Cuentas Bancarias al Cliente
Entrar a Cuentas por Cobrar > Clientes / Deudores.

En la pantalla de Clientes se permite capturar al Cliente una o varias Cuentas Bancarias de distintos Bancos para que en la pantalla de
Captura de Pagos a Comprobantes se presente una ventana con las cuentas capturadas del cliente y faciimente se elija la cuenta bancaria

donde se recibié el pago.

Cuentas Bancarias para Complemento Recepcion de Pago: Dar clic en etiqueta y se abre la ventana de captura.
Banco: Seleccione el Banco. En el punto 2 de esta guia - Captura de Pagos a Comprobantes se indica como dar de alta Bancos.
Cuenta Bancaria: Capture el nimero de cuenta del banco seleccionado y dar Enter para avanzar al siguiente renglén.
& Clientes/Deudores *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresié
Identificacién del Cliente/ Deudor

Empresa: |1 v CREDITO
Susursak (99 v CATALOGOS
Cliente/Deuder: 114
2asin Yoo Nortre cors
Empresa v GRUPO A DECV,

Generales | Casificacin y Tipes | Dotes Glente | programacdn de Visitas | Comercio Extericr | Diversos | Comprobantes

Copue Chiente o Consignado

Consignado; | 0 Conducto: 1 v Personsl
Moneda para facturae: (1 (v Peso Mexicano Observaciones:
Condiciones de Pago; 130 v 30 dias Codigo en ¢l sistema de némina:
Forma de Pago: |3 v Transferencia elect fc Vens Cuentas Bancarias (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion)
Yende .
ﬁ Buscar: |
Tipo de entrega: (1 v inmediata Trab. que properoo Registros: 3
Cliente para OXC: Addenda 5 Cuents & .
Frmas Atorizacién Yer Firmas Sg| anco =0 ancana
artamiento del IVA en caso de RFC extranjer Sequol Santander 123456789
Célculo IVA: | v Santander 635002933978
Uso CFDI: |G01 v Adquisicén de mercancias Banamex 000395999

Al terminar de dar de alta las cuentas bancarias del cliente dar clic en Botdn Salir para regresar a la pantalla de Clientes. Dar clic en Boton
Grabar.
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1.6 Configurar emision de Recibo electronico de pago al momento de grabar el pago.
Entrar a Cuentas por Cobrar - Captura de Pagos a Comprobantes y en la barra inferior dar clic en el Engrane y aparecera esta ventana:

it _| i _ Configuraciénes (x|
- | Capura
., Captura de Pagos a Comprobantes » 5
|__INo aplicar pagos hasta su validacion | No Moddicar Notas de Crédito
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién _|Editar campo e abono [ Afecta Tesorenia
Filtros de Bisqueda de Comprobantas por Cobrar |__INo Eliminar pagos aplicados || /8anco obbgatorio para Afectar Tesoreria
Empresa: 1 v| Suowsali 1 v Cuenta: (1130 |v  Cliente: 2 | Constructora RUGARO | Mastrar Comprobantas de Todas las Cuentas
Todo: ) Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 0.00 Disponible: 0.00 ( | HabitarcmpoceMonedzdepago | Regenerar Pagos en automstico
No mostrar lzs series: || MNo borrar chiente al capturar pago
Detalle del abono # reqistros p/paaqina:
Abonar: 0.00; Abonado: 00 Disponible 000 Referenca: e :
Cuenta Bancaria de la Empresa Cuenta Bancaria del pago recibido (Cliente) Diferencias Notas de Crédito automiticas (defaults)
Banco: | v/ CuentaBan: v Banco: | (v CusntaBan: v [_JEnviar falante a diferenca Cuentade Venta: | v
Maximo falante: | Articulo: |
Fecha del pago: 128/08/2018 [
Moneda: v TG Anticipos automaticos
| Cuenta por Cobrar: v Conc Abono: v
Comprobantes por Pagar/Pagados
c con 22> || Movemientos splicades [] Emitir Comprobante de VENTA para &l Anticipo
|_iTodos | Empreszs  Sucursal  Comprobante  Sere
Todss Emp Sucursal Seriey Folio Emisidn  Plazo  Vence Vendedor Mon Toeal v - v v

Generar Recibo Electrénico de Pago automatico (REP)
/| Emitir REP 2l momeanto dz grabar &l pago
| Solicizar confirmacidn para emitir el REP
Solo cuando | Forma de Pago sea: [UNEXERE )

Si no se indica la serie para el REP, se toma en automatico la primera
Serie de la Sucursal
Empresz  Sucursal Comprobants Saria

~ | v v | v

‘ | Aceptar || Cancelar
i Indique |2 Formas de Pago SAT, a las cuales se les va 3 emitir el REP en automdtico,
ivado = todos. |

Emitir REP al momento de grabar el pago: Si se activa esta opcidn, siempre que se graba un pago se va a generar un Recibo Electronico de
Pago (REP) en automatico

Solicitar confirmacion para emitir el REP: Si esta activada la opcién anterior, antes de Emitir el REP se pregunta Si deseas generar el REP,

ya el usuario le indica "Si" 6 "No", si no esta activado el solicitar confirmacién simplemente no pregunta y se pasa a generar el REP.

éDesea emitir el ibo Electronico de Pago?

E ‘Vista previa

éSustituir a otro recibo?

Solo cuando la Forma de Pago sea: Aqui se colocan las Formas de Pago del SAT separadas por una COMA, ejemplo: 01,30,28, (presione F2
para buscar), se capturan como son las claves incluso con ceros a la inzquierda. Si esta vacio, lo genera sin importar la forma de pago
seleccionada. La forma de pago que seleccionas en la captura de pagos tiene una Forma de Pago SAT relacionada, esta es la que valida el
sistema contra la configuracion.

Habilitar campo de Moneda de Pago: activar esta casilla para que al momento de capturar el pago se solicite la Moneda, es importante se
active cuando la moneda de pago es distinta a la de la factura original sino se asume que la moneda es pesos mexicanos en ambos casos.

Serie para el REP: Si una Sucursal tiene varias Series para el Tipo de Comprobante 58 para seleccionar la Serie que se tomara para generar
los Recibos Electrénicos de Pago aqui se captura: Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante y Serie. Si no se captura en automatico se
toma la primera Serie de la Sucursal.
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IMPORTANTE: Previamente a la emision de recibos electronicos de pago cada sucursal debe de tener configurado un Tipo de
Comprobante PAGO (58) y una Serie.

2 Captura de Pagos a Comprobantes
Cuando se tiene el Mddulo de Cuentas por Cobrar se automatiza el proceso de la emision de CFDI Recibo Electrdnico de Pago (REP), ya que la
captura de los pagos se continua realizando igual y después para facilmente generar los REP el sistema tiene dos opciones:
A) Emitir inmediatamente después de grabar el Pago del Cliente

B) En Volumen seleccionando un rango de fechas.
Entrar a la opcion de Recepcion de Pagos -> Emision de Recibo Electronico de Pago para facilmente generar estos CFDI .

Nota : La emision de los REP tiene como limite los primeros diez dias del mes siguiente y tiene que ser pagos a facturas PPD.

Entrar a Cuentas por Cobrar > Pagos y Captura de Movimientos > Captura de Pagos a Comprobantes.
Aqui brevemente explicaremos la captura de pagos, para una explicacion detallada consultese la Guia de Cuentas por Cobrar.

Filtros de Busqueda de Comprobantes por Cobrar
Seleccionar Empresa, Sucursal, Cuenta y Cliente. Se procede a la blsqueda de los comprobantes del cliente y se muestran en la seccion de
Comprobantes por Pagar/Pagados la pestafia de Comprobantes con saldo.

Captura de Pagos a Comprobantes
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresicn

Filtros de Bisqueda de Comprobantes por Cobrar

Empresa: I ¥ | Sucursal: (1 v | Cuenta: 1120 |~ Cliente: | 3| FERRETERA DE OCCIDENTE, 5.A. DE C.V.
Toda: |+ Limite de Crédito: 1,000,000.00 Saldo: 128,209.60 Disponible: 871,690.40 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abanar: 95700 Abonado: Disponible Referancia: 234678 Concepto: (102w F/Pago: [Transferer
Cuenta Bancaria de la Empresa Cuenta Bancaria del pago recibido
Banco: [HSEC ~ | Cuenta Ban: HSBC Cta. ~ Eanco: Banamex ¥ | Cuenta Ban: 45237858 v | Es Anticipo de otro dia
Fecha del pago: [15/02/2018 [ 9 Fecha Depésito: |15/02/2018 [§
Moneda: ¥ T/C:
Comp por PagarPagad
Comprobantes con saldo || Movimientos aplicadas Captura de depdsitos no referenciados  Captura de depdsitos  Modificar Notas de Crédite Reprocesar Facturas de empleades
|__[Todos Beprocesar pagos aplicados
Todas Emp Sucursal Serie y Folio  Emisidn Plazo  Vence Vendedar Mon Total Salda Abono Observaciones  Imprimir
Ll 1 Matriz CFDI27  29/01/2018 30 28/02/2018 Supervisor 1 129,60 129,60 0,00 =
1 Matriz CRDI24  15/01/2018 30 14/02/2018 Suy isor 1 32,480.00 32,480.00 0,00 ‘;'
W 1 Matriz CFDI23  15/01/2018 30 14/02/2018 Supervisar 1 44,080.00 44,080.00 44,080.00 Liquida =0
Wl 1 Matriz CFDI2Z  15/01/2018 30 14/02/2018 Supervisor 1 51,620.00 51,620.00 51,620.00 Liquida =

Facturas que incluye el pago capturado

L Pagina 0 de 0 r i Sin datos para mostrar
[=) Aplicar Movimienta J* Generar Nota de Crédito Total Facturas: 128,309.60 Total Saldo: 128,309.60 Total Abonado: 95,700.00

Detalle del Abono

Abonar: Capturar la cantidad a abonar.

Referencia: Capturar la referencia del pago.

Concepto: Seleccionar el concepto de pago. Ejem. 102 Pago Crédito Cliente/Deudor.

Forma de Pago: Seleccione la Forma de Pago. Es importante se revise que todas las Formas de Pago tengan correctamente asignada
la clave SAT de Forma de Pago o no podra generarse el Recibo Electronico de Pago. Véase el punto 1.4. Para la generacion del REP
automatico se toma la Forma de Pago capturada en esta pantalla.

Cuenta Bancaria de la Empresa

Banco: Seleccionar en la ventana el Banco al cual ingresé el pago.
Cuenta Bancaria. Segun el banco seleccionado se muestran las cuentas bancarias asociadas. Seleccionar la Cuenta Bancaria.
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Banco: (FED8 v | Cuenta Ban: |HSBC Cta. v Cuenta Bancaria de la Empresa Cuenta Banc

Banamex Banco: |HSEC ¥ Cuenta Ban: I " Eanco: |
Bancomer /
oo leec Ct2,7501034909

HSEC dlls 1745678915

La cuenta bancaria debe cumplir con el patron segun la forma de pago seleccionada. Véase tabla al final de este punto.

i Bancos (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Exportacién)

Clic en etiqueta Banco para dar de alta Bancos y se muestra la — Q™
ventana de captura. Posicionese en renglon y dar clic o Enter para Registros: 4
capturar los datos del Banco: Clave, Nombre, Abreviacion, Banco Clave  Nembra P Banco SAT RF.C cadig
SAT, R.F.C. del banco y Cddigo Contable (opcional). Al terminar ! Banamex Bnmx BANAMEX ENMBAD15VEL

i , | | 2 EBancomer Bemr EBVA EANCOMER. EBBAB30E31LIZ
la captura de bancos dar clic en el botdn Salir. Los Bancos de esta 3 HBC Hebe HeBC HMISS0125KG3
tabla se utilizan también cuando se dan de alta cuentas bancarias ¢ SEETS £ SANTANDER ESMB70S130UE
del Cliente.

K &l

Cuentas Bancarias

Identificacidn de la Cuenta Bancaria

Dar dlic en la etiqueta Cuenta Bancaria para dar de alta mas cuentas bancarias Empresa: 1~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBID:
de la empresa en el banco seleccionado. En la ventana capturar los datos que Cuents Bancaria: 3~
se solicitan y al terminar dar clic en Boton Guardar para grabar los datos. La Momibre: |HSEC dlls 1745678515 |
cuenta bancaria debe cumplir con el patron segin la forma de pago Abreviacion: [HSECdIs
seleccionada. Véase tabla al final de este punto. Cuenta de Banco: | 1745678915 |
Cuentz Contable: 1110 2 |
Banco | w
|001 Banamex
D02 Bancomer

G4 ooz Hsec

Cuenta Bancaria del pago recibido (Cliente):
Banco: Seleccionar el Banco del Cliente. Si se le capturaron al cliente en la opcion Cuentas por Cobrar->Clientes/Deudores entonces se
muestran aqui automaticamente para su seleccion.

Cuenta Bancaria del pago recibido Cuenta Bancaria del pago recibido
Banco: ¥  Cuenta Ban: 2 /yEan:m Banamex ¥ Cuyenta Ban: | v
Banamex 4523789834
Bancomer 5678945612
ST A o pagw (e

Cuenta Bancaria: Del Banco seleccionado del cliente se muestran las cuentas bancarias asociadas, seleccionar en ventana. La cuenta bancaria
debe cumplir con el patréon segun la forma de pago seleccionada. Véase tabla al final de este punto.

Cuentas Bancarias (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién)

Buscar: |

Registros: 2
Banco Cuenta Bancaria
Banamex 4533789834
Banamex EE7E945E12

Para dar de alta Cuentas Bancarias al Cliente dar clic en la etiqueta Banco y se muestra la ventana para captura. Posicionarse en renglon y Enter,
capturar Banco y Cuenta Bancaria. Dar clic en botdn Salir para grabar los datos.

Moneda: Se solicita se indique la moneda de pago cuando en el engrane de Opciones de esta pantalla se habilité este campo, es importante
cuando la moneda de pago es distinta a la de la factura original.

T/C: Capturar el tipo de cambio de la moneda.

Pestaiia de Comprobantes con saldo
Seleccionar Comprobantes a Pagar: Dar clic en la casilla al inicio de rengldn para seleccionar el comprobante que se esta pagando. El importe
se sumariza al dato Abonado y se actualiza el Disponible. Proceda de forma similar a seleccionar mas comprobantes hasta el total del Abono.

Aplicar Movimiento
Dar clic en el icono de Aplicar Movimiento para proceder a guardar y aplicar los pagos. Los comprobantes pagados se muestran después en la
Pestafia de Movimientos Aplicados.
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Si en la configuracion de esta pantalla esta activada la casilla Emitir REP al grabar el Pago entonces se validan los filtros de la Forma
de pago y si cumple se genera aqui el Recibo Electronico de Pago.

Si la casilla Solicitar Confirmacion esta activa entonces se envia el mensaje de confirmacion.

éDesea emitir el ibo Electrénico de Pago?

E ‘Vista previa

éSustituir a otro recibo?

éSustituir a otro Recibo?: dar clic en este link cuando el Recibo electrénico actual que se esta emitiendo va a sustituir a otro recibo o varios.

ﬁﬂ:mplementﬂ de Pago

Informacion del Pago

i Relacionar otro xml al CFDI /
Relacionar CFDI

Tipo relacidn SAT: Sustiul | Sustitucidn de los

Sucursal Tipo Comp  Serie Presione F2 para ver Recibos cancelados
L[~ [s8 [~ PP |» [ | | Buscar uuID |
UuID: | |
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Capturar la Sucursal, Tipo de Comprobante 58 y la Serie. Capturar el Folio y dar clic en el boton Buscar UUID o presione F2 para ver los
recibos cancelados y se muestra la siguiente ventana:

+ Recibos Electrénicos cancelados y posibles a sustituir ﬂ
Seleccione los Recibos a sustituir, puede sustituir varios recibos
Ver Ver Seriey Folio Total Fecha Emisi¢c Fecha Cance Fecha Pago Forma de pago
|_J PDE XML PP 16 30,160.00 18/10/2018 18/10/2018 18/10/2018 02 Chegue nominativo

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Seleccionar el o los comprobantes que se van a sustituir y clic en el boton Aceptar y se regresa a la ventana anterior de Relacionar otro XML
al CFDI, observese que ya ahora se tienen los UUID de los Recibos Electrénicos a relacionar. Aceptar: dar clic en el boton Aceptar de esta
ventana de Complemento de Pago para regresar al Mensaje de Confirmacion.

Vista Previa: Dar clic en este botdn para visualizar el recibo electronico antes de timbrarlo para su revision.

Dar clic en el boton SI para emitir el Recibo Electrénico o clic en el botdn NO para no generarlo.

Al terminar de emitir un REP se envia el correo del cliente o un aviso si no hay correo configurados por si se desean capturar.

Soporte Técnico ©ECO-HORU 2021 Pagina 10



Recibo Electronico de Pago - Por
SuperADMINISTRADOR Pago o Masiva desde CXC

Envio por Correo del REP
Después de generar el REP se envia al correo del cliente capturado en el Catdlogo de Clientes/Deudores o a los correos capturados. Se muestra
en pantalla el icono cuando se esta realizando el envio.

e e T L AL L A S L U § A |

Banco: | | Cuenta Ban: | v Banco: | > Cuenta Ban: | v
Fecha del pago: [16/08/2018 5 Fecha Depdsito: ra
. = i
probantes por Pagar/Pagados
mprobantes con saldo | Movimientos aplicados c ; Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de
|_|Todos Reprocesar paqos aplica
odas Emp Sucursal Serie y Folio  Emision Plazo al Saldo Abono Observaciones  Impr
v 1 MATRIZ A331194  03/07/2018 30 — 07 5,859.79 5,859.79 Liquida LE
¥ 1 MaTRIZ A331105  03/07/2018 30 \ 25 585079 585079 Liquida &
] 1 MATRIZ A331196  03/07/2018 i 18 9,429.18  9,420.18 Liquida &
¥] 1 MATRZ A331197 03/07/2018 30 g 7,691.50  7,691.50 Liquida lg
& 1 mMamRZ A331706  09/07/2018 30 13,336.00  13,336.00 Liquida &
L1 M106377 10/07/2018 30 448.92 0.00 I‘E
=] I

sencaon  aninsinnea an aa n e en nan

Y finalmente se realiza la impresion y al terminar se regresa a la pantalla de Captura de Pagos a Comprobantes.

-—

Imprimiendo...

CANCELACION DE UN PAGO
Para cancelar un pago del cliente que ya se le emitié el Recibo electrénico de pago entonces dar clic en la pantalla de Captura de Pagos a
Comprobantes, capturar el Cliente y dar clic en la Pestafia de Movimientos Aplicados.
_pCaptura de Pagos a Comprobantes =
Altas, Bajas, Cambios, C Itay/o

Filtros de Busqueda de Comprobantes por Cobrar

Empresa: 1 |~ | Sucursal: [1 |+ | Cuenta: (1120 |+ | Cliente: |2 SAUL PEREZ
Todo: [+/] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 730,054.00 Disponible: -730,054.00 Crédito suspendido: No
Detalle del abono

Abonar: [ET| Abonado: .00 Disponible 0.00 Mim Operacidn: Concepto: > FiPago: v
Cuenta Beneficiaria @ [ Cuenta Ordenante |__|Es Anticipo de otro dia

Clic =n "Banco” para dar de alta Bancos y RFC Clic =n "Banco” para dar de alta Cuentas Bancarias d=l Cliente

Banco: -3 Cuenta Ban: v Banco: v Cuenta Ban: -2

Fecha del pago: |19/10/2018 a Fecha Depdsito: a
Moneda: b T/C:
Comprolk por Pagar/Pagad

Comprobantes con saldo | Movimientos aplicados | Captura de depdsitos no referenciados Captura de depdsitos Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de empleados
Fecha Folio Concepto Importe Usuario elabora Forma de Pago Cheguera Método Aplicado
19/10/2018 13 Pago Crédito ' 87,000.00 Supervisor 123 Tarjeta de Créd Si @ e
19/10/2018 12 Pago Crédito ' 11,600.00 Supervisor 123 Tarjeta de Créd Si @ @
19/10/2018 9 Pago Crédito ' 87,000.00 Supervisor 12134 Tarjeta de Créd Si @ @
19/10/2018 8 Pago Crédito ' 13,920.00 Supervisor 123 Tarjeta de Créd Si @ @
27/09/2018 3 Nota de Crédi  46,400.00 Supervisor MNota de Crédito NCZ Si @
27/09/2018 2 Mota de Crédi  58,000.00 Supervisor MNota de Crédito NC! Si @
07/09/2018 6 Pago Crédito + 10,000.00 Supervisor 1234 Chegque Si @ @
07/09/2018 5 Pago Crédito + 10,000.00 Supervisor 1234 Cheque Si =) @

=

Posicionarse en el renglén del pago a cancelar y dar clic en el icono 2 se muestra el mensaje:
SuperADMINISTRADOR

iEsta seguro de eliminar/cancelar el

3‘) registro?
[
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Si el pago tiene asociado un Recibo electronico de pago entonces se manda el siguiente mensaje:
|- Opciones de cancelacion de Pago

Cancelar Recibo Electrénico

El pago tiene un Redibo Electronico relacionado, para poder continuar se require cancelar el Recibo
para después sustituirlo por uno nuevo.

Metive de cancelacidn (opcional):

Cancelar Recibo

Carrar

Motivo de Cancelacion (opcional): capturar opcionalmente el motivo de la cancelacidn, este se muestra en la impresion.

Dar clic en el botén Cancelar Recibo para proceder a cancelarlo o dar clic en el botdn Cerrar para no efectuarlo. Se envia el icono de Impresion
mientras se genera el PDF del recibo y al terminar se regresa a la pantalla de Captura de Pagos.

Complemento para recepcion de pagos:

Version: 1.0 RFC Emisor cta orden:

Fecha del pago: 20018-09-27T11-00:3% Banco ordenante:

Forma de pago: 13 Coenta ordenante:
Momeda: M RFC Emisor euenta destno: Monto: 232,000.00

Nium. Operacion: Nim cuenta destino:

Documentos relacrionados al pago: -

UL 7550007 5-al e 3- 44376810 PIE4 05 TEIS0 Serle: FAC Follo: 2 Moneda: MXN Mietodo de pagn: PFD Kdm de parc 05d: | Sakdo ant: 232,000.00 Pagado: Z32,000.00 Saldo: 0.00

Codigo/SAT Descriprion ‘w dida/SAT Precio Descuento Importe
/84111506 Fago 1 JACT 0.00 0.00

"_
Tino de Relacion: 01 Nota de crédito de los documentosfela ionad s \ &
UUID{s): £34efd78-0942-4dcd-aDa7-f9 99058 o
\NQ q’ 0\
Varaitn: 33 »_m mmmnml
Certfcede dal emisor: 39 OD0. 3T Tipo dis comgrol Folle fiscal 14604380 96a7 -4245-b0 h-4ElcddSElbAa
Cortifcado del SAT: ] 0010000000 122323 Nl ~ Focha y hora de cortificackin: 27/09/T018 130001 -
0] Canaral de Loy Fersonas Mol _a RF.C PAC AAADHOLALK H
Salic Sl tul £l e o o\ﬂ' H
SO0 e DL TR S e LI Ky = X L £y M Kra (D £ TR LI Bl WS Forpmi g2 rulwmmmm—ummawm:lwmmm|uquuummmu ]
iy (o0 vl wpg T4 S T g T e s K DT K g DM TY = A S TP T AT VA + P POY O] D LR A ATDO 0T B P Ve E
Miss 2
e e e . A |
Ruta para descarga del Catalogo SAT
omawww.sat.gob.mx/informacion fiscal/factura electronica/Documents/catCFDI.xls
PATRON DE CUENTAS ORDENANTE Y DESTINO SEGUN EL CATALOGO SAT c_FormaPago
Forma de Pago Patrén Cuenta Ordenante Patron Cuenta destino
(Cliente de la cuenta que paga) Opcional excepto (Cuenta Empresa donde se recibe el pago)
para RFC Extranjero Opcional excepto para RFC Extranjero
01 Efectivo No No
02 Cheque Nominativo Numero de cuenta de 11 o 18 digitos numericos | Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del 0-
del 0-9 9/ 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del 0-9
Ejemplos: Ejemplo:
No. de Cuenta: 03608002568 No. Cuenta: 0006029742
Clabe Interbancaria: 044650036080025689 Clabe Interbancaria: 002026000060297425
03 Transferencia Electrénica | Numero de cuenta de 10, 16 o 18 digitos | NUmero de cuenta de 10 o 18 digitos nimericos del 0-
de Fondos numericos del 0-9 9
Ejemplo: Ejemplo:
No. de Cuenta: 3608002568 No. Cuenta: 0006029742
Clabe Interbancaria: 044650036080025689 Clabe Interbancaria: 002026000060297425
04 Tarjeta de Crédito NUmero de cuenta de 16 digitos nimericos del 0-9 | Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del 0-
9/ 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del 0-9
Ejemplo: Ejemplo:
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Cuenta Tarjeta: 4772309150339740 No. Cuenta: 0630002264

05 Monedero Electrdnico Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del | Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del 0-
0-9 / 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del | 9/ 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del 0-9
0-9 Ejemplo:
Ejemplo: No. Cuenta: 279846016794987
Cuenta: 990221790167949

06 Dinero Electrénico NUmero de cuenta de 10 digitos nimericos del 0-9 | No

Cuenta: 0630006422

28 Tarjeta de Débito Numero de cuenta de 16 digitos nimericos del 0-9 | Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del 0-
Ejemplo: 9/ 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del 0-9
Cuenta Tarjeta: 4152910264124841 Ejemplo:

No. Cuenta: 0002670018

29 Tarjeta de Servicios Numero de cuenta de 15 o 16 digitos nimericos | Cuenta de 10, 11, 15, 16 o 18 digitos numéricos del 0-
del 0-9 9/ 10 o 50 caracteres alfanumérico de A-Z o del 0-9
Ejemplo: Ejemplo:
Cuenta Tarjeta: 2000100743555249 No. Cuenta: 0002670018

Al timbrar el Recibo Electrénico de Pago, el PAC valida que segun la Forma de Pago se cumpla con el patron de las cuentas
ordenantes y destino de otro modo marca error y no se timbra.

X

3.Emision de Recibos Electrénicos de Pago
Esta opcion genera automaticamente los Recibos Electrdnicos de Pago de las facturas de “Pago en Parcialidades o Diferido (PPD)” que se les
capturé pagos o captura de movimientos en un rango de fechas indicado y que no se les ha generado REP (configuracion).

Entrar a Cuentas por Cobrar - Recibo Electréonico de Pago - Emision de Recibo Electrénico de Pago.
i‘ Emitir Recibo Electrénico de Phgo x
Emitir Recibo Electrénico de Pago
Empresa  Sucursal Comprobante Serie NOTA: Solo se muestran pagos que corresponden a Facturas de

1 v [1 v |58 v REP v "Pago en pardalidades o diferido (PPD)", verificar que las
) - ot : Formas de pago estén relacionadas al tipo SAT

Filtro de datos

Fecha de pago del: [28/09/2018 [© al: 28/09/2018 [§
Tipo de Comprobante:

|| Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURSALES

s |
Serie: |
Folio: |
Cliente: |

Concepto de pago: —

: | Busar |

Recibos Electrénicos de Pago a generar Li]Exgol‘tar
Cliente Forma Pago Abonado

&

La emision automatica de recibos electronicos de pago cuenta con distintos parametros configurables para adaptar este procesos a la operacion
de la empresa, por Unica vez dar clic en el Engrane que se localiza en la barra inferior y se muestra la ventana de Configuracion.

Pagos capturados en Captura de Pagos a Comprobantes en Cuentas por Cobrar

En la ventana de configuracion que se muestra dar clic en la casilla Generar un CFDI por Pago capturado para tomar los datos de los pagos
capturados en esa opcion. En el complemento de pago se incluyen una o varias facturas del pago y también los datos de Banco y cuenta bancaria
de la Empresa y los datos del Banco y cuenta ordenante del Cliente si los mismos fueron capturados en el pago. Dar clic en el botén Aceptar para
regresar a la pantalla de Emision.
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|| Emitir Recibo Electrénico de Pac #
Emitir Recibo Electrénico de Pago SN V- .
y ~ Configuracion
Empresa  Sucursal Comprobante  Serie NOTA: Solo se muestran pagos que corresponden &
1 v |1 v |58 v [REP v "Pago en parcialidades o diferido (PPD)", verificar g Generales Correo
Formas de pago estén relacionadas al tipo SAT

Filtro de datos General

Fecha de pago del: 28/09/2018 | @ al: |28/09/2018 MGenerar un CFDI por Page capturado

Tipo de Comprobante: |_| Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURS |_ITomar pagos del Corte de Caja General
Sle;e: |__|Generar un solo XML por Cliente
o
Cliente: | Cuenta de CXC: |

Concepto de pago:

( Buscar 1
Generacion automatica diaria a las 8:00 PM

Recibos Electrdnicos de Pago a generar o .
__|Generar en automatico todos los dias

Dias hacia atras: 0
Filtro concepto:

Cliente Forma Pago Abonado

Engrane de Opciones —_—
(o) femeseor [ rcorar [T

Aceptar datos.

Pagos capturados en Captura de Movimientos en Cuentas por Cobrar
Cuando la captura de los pagos se realiza en la opcidn de Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar entonces se debe dejar vacia la casilla
de Generar un CFDI por Pago capturado.

 Configuracion
|| Emitir Recibo Electrénico de Pac * G i
Emitir Recibo Electrénico de Pago S8 e enerales | Correo
Empresa  Sucursal Comprobante  Serie NOTA: Solo se muestran pagos que corresponden a Facturas de | | General
i vl 1 I~ [ v ReP v "Pago en parcialidades o diferido (PPD)'", verificar que las
e 0 kel 18 lal B | Yoo T oo =g | _|Generar un CFDI por Pago capturado
Filtro de datos |__|Tomar pagos del Corte de Caja General
Fecha de pago del: [28/09/2018 [© al: (28/09/2018 [ 9 [_JGenerar un solo XML por Cliente

Tipo de C (] Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURSALES
Serie:

Folio

Cliente:

Concepto de pago:

Cuenta de CXC: |

[ Buscar | Generadién automatica diaria a las 8:00 PM

Recibos Electrdnicos de Pago a generar [Eexportar |_|Generar en automético todos los dias

Cliente Forma Pago Abonado Dias hacia atras: |0

Filtro concepto: |

m Engrane de Opciones

[ aceptar. | [ cancelar |

Cuando se toman los pagos de la Captura de Movimientos entonces para generar los complementos de pago se filtran tomando en cuenta:
mismo dia, mismo cliente, mismo nimero de operacion, tienen las mismas cuentas bancarias; son los criterios seguidos para agrupar los pagos
en un complemento. Por ejemplo si hay dos pagos del dia 27/09/2018 del cliente 1104 Constructora Vertex con el nimero de operacion Dep. 1
y tres pagos del mismo dia y mismo cliente con nimero de operacion Dep. 2, entonces se genera un Recibo con los comprobantes de los dos
pagos que tienen nimero de operacion Dep.1 y otro con los tres pagos del niUmero de operacién: Dep. 2.

Tomar pagos del Corte General de la Empresa

Si se activa esta casilla entonces en la generacién se toman en cuenta los pagos capturados a facturas PPD en el corte de caja.
Generar un solo XML por Cliente

Al activar esta casilla se genera un solo XML por cada cliente incluyendo todos los pagos que haya hecho.

Cuenta de CXC

Para filtrar solo los pagos o movimientos capturados en las Cuentas de Cuentas por Cobrar que aqui se indiquen.

Dar clic en el botén Aceptar para regresar a la pantalla de Emision.

Seleccion de Pagos y Generacion de CFDI’s.
Todas las Sucursales: dar clic en casilla si se va realizar la busqueda de pagos en todas las sucursales.
Empresa y Sucursal: seleccionar la Empresa y Sucursal sino se activo la casilla anterior.

Comprobante: Seleccionar el comprobante tipo 58, por ejemplo: 58 Pago Parcialidades.
Serie: automaticamente se presenta la primer Serie si existen distintas o la configurada para la Sucursal, por ejemplo: PP Pago Parcialidad.

Filtro de Datos
Rango de fechas en las que se realizé el pago de las facturas
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Del: capturar la fecha inicial de pagos o clic en icono de calendario para seleccionarla. Al: capturar la fecha final de pagos.
Para considerar comprobantes se validan las fechas contra 1) Fecha de Depdsito si existe, 2) Fecha de Pago o Fecha de movimiento y por Gltimo

contra la Fecha del sistema si no existen las anteriores.

Capture los restantes filtros de uno en uno y/o rangos separados por comas, deje en nada para incluir todos:
Tipo de Comprobante, Serie, Folio, Cliente, Concepto de Pago.

| Emitir Recibo Electrdnico de Pags ©

Emitir Retibo Elechrdnico de Pago
Empr===  Sucurzal Comprobanie  Serie NOTA: Solo 5= mue=stran pagos que conmesponden & Facturas de
1 Ee 1 £ 153 « (PR - “Pago =n partialidades o diferdo (PPD)", werificar gue las
i i i Formas d= pego estén relacionadas =l tipo SAT
Filtros de diskos
Facha de paga del: |29/08/2018 [B - (23082018 [§ Rango de Fechas
Tipa de Comprobante: | || Mostrar pagos d= TODAS LAS SUCURSALES
Sarie:
Falic: |
Thiente:
Concepls de pago: =
Buscar  Boton Buscar
Rmritos Shecirtnices de Pago = generer || Expartar
Cimnt= Forma Paga Abonado
Comstructara RUGARD 02 Cheque nominativo 32,016.00 Var Fachea: VBT Facturas
Empresa Social 04 Tarjala ga crddits 17,400.00 ur Facturas
FERRETERA DE DCCIDENTE 02 Theque nominativo 23,964.00 ar Factures
MARTIN CABALLERO Y0 TORM 03 Transferencia lectrd 37.700.00 ‘ar Factires
Comprobantes para generar
Recibo Electrénico de Pago
# Registros: 4
Torkal; 113,100.00

|| Emviar par correo

Boton Generar [—

Buscar: clic en botdn Buscar para proceder a buscar los comprobantes que se les capturd pagos o movimientos en ese rango de fechas y demas

filtros de datos capturados.

Lista de Recibos Electronicos de Pago a generar

En esta ventana se muestran los comprobantes a generar automaticamente los Recibo Electrénico de Pago (REP) . El sistema llena
automaticamente los datos solicitados para el REP. Se muestra en la ventana el detalle de Cliente, Forma de Pago, el Importe Abonado y un

botdn para ver las Facturas asociadas.

Importante: Solo se muestran pagos a comprobantes con Método de Pago PPD (pago en parcialidades o diferido) y que las formas de pago

tengan correctamente asociada la clave SAT de forma de pago.

Ver Facturas
Al dar clic en este botdn se muestran las facturas relacionadas al pago.

- Facturas...

SerieFolic Abonado
CFDL22 51,520,00
CFDI23 44,080.00

Total:
Dar clic en icono de Cerrar y regresar a pantalla de Emitir Recibo.

Soporte Técnico ©ECO-HORU 2021
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Dar clic en botdn Generar para iniciar la emision automatica de los REP’s. Se inicia el proceso y se muestra un mensaje con el nimero de REP
que se genera y timbra. El sistema automaticamente toma los datos de la captura de Pagos o captura de Movimientos y/o de los pagos en el
Corte de Caja. Al generar se timbra el Recibo Electronico de Pago y se le envia al cliente por email.

El detalle del Recibo Electrénico de Pago que se genera se muestra a continuacion:

2] Complemento de Pago

Informacion del Pago

Fecha del pago: [[ZOETEITE § Fecha del pago, Forma

Forma de Pago: |Transferenciz v de Pago, Monto y Num.
——————  de Operacidn (son

Monto: |5985 requeridos)

NGm. Operacidn: (11111

Cuenta Destino es de la Empresa
Cuenta Beneficiaria (donde se deposita)

Banco: |Banamex v
Cuents Ordenante es del Cliente

Cuenta Ban: (11223344! +

Irr

Cuenta Ordenandte (de donde nos depositan)

Banco: |Bancomel v

Cuenta Ban: 12345678 v

-

[ Aceptar | |

Cancelar ]

Il

Los pagos o movimientos que se les generé automaticamente el Recibo Electrénico de Pago se marcan para que no se vuelvan
a presentar. Al terminar la generacion se envia el reporte conteniendo el detalle de los recibos generados, como se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

29/08/2018 12:59:05 p. m.

COMPLEMENTOS DE PAGOS GENERADOS

Clave Nombre SerieFolioPago SereFolicFactura Saldo Anterior
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
2 ‘Constructora RUGARD PP3 F3 25,056.00 25,056.00
2 ‘Constructora RUGARD PP3 F7 6,960.00 6.,860.00
1 Empreza Social PP4 FB 17.400.00 17.400.00
4 FERRETERA DE OCCIDENTE PPS Fa 25.084.00 25.024.00
3 MARTIN CABALLERO YO PPE F4 37.700.00 37.700.00
Total Sucursal: 113, 100,00
Total Empresa: 113,100.00

Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Pago

Hoja: 1 de 1

NUm operacion

000 280082018 02 Cheque nom
000 280082018 02 Cheque nom
000 20/02/2018 04 Tarjeta de cn
0.00 28/022018 02 Cheque nom
0.00 20/02/2018 03 Transferenci

Errores: Sise detecta que alguno de los pagos no cumple se envia un mensaje y una pantalla con los errores y no se timbran.

SuperADMINISTRADOR

7 Emisién de Recepcion de pagos *
Generar CFDI Recepcién de Pagos

Del: [11/11/2017 [9 al: [22/11/2017 [§

Alguncs Complementos no se

-
] ) generaron, verifique.

Soporte Técnico

_ Buscar |

Lista de pagos a generar Complemento [Exportar
Sucursal Cliente SerieFolio Emisidn Abonado
Matriz FERRETERA DE OCCIDENTE, 5/ CPDI7  21/11/2017  20,880.04
lLista de errores:

Ocurrio un error al generar el recibo de pago: CFDI7 [El importe del pago -

sobrepasa el resto por aplicar a la factura, falta por aplicar: -10,400.00,

verifique.]

-
Aceptar
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Imprimir
Para visualizar los pdf‘s o xml de los Recibos Electronicos de Pago aqui generados entrar a Ventas > Emitir Comprobante de Ventas,
capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 58, la Serie y el Folio.

Al dar clic en el boton de Impresora, se imprime el Recibo Electronico de Pago (REP). En el REP los datos de Banco Ordenante y Banco Destino
son opcionales excepto cuando es un RFC extranjero. Para mostrar correctamente todos los datos del Recibo Electrénico de Pago en la Serie
del tipo de Comprobante 58 tiene que tener asociado en el campo formato de impresion 3.3 el formato ReciboElectronicoDePago.

A continuacion se muestra un ejemplo de un Recibo Electroénico.

S.A.DE C.V.

R.F.C. AAA010101A44 Pago Parcialidad

nainari, CIUDAD OERECON, CAJEME, S0KORA REP7

MEXICO, CP. 85000
19/10,/2018 0L:47:05 p. m. I

Lugar de Expedicicn: 85000

Cliente: Condiciones:

SAUL PEREZ

Menicn
R.F.C. EAXK010101000 Codigo: 2
Uso CFDI:F01 Por definir

Complemento para recepcion de pagos:

Version: 1.0 RFC Emisor cta orden:
Fecha del pago: 2018-10-19T12:00-00 Banco ordenante:
Forma de pago: 04 Tarjeta de crédito Cuenta ordenante:
_ Momeda: MiN REC Emizor cuenta destino: Monto: 13,920.00
Num. Operacion: 123 Nium cuenta destino:

Decumentos relacionados al pago:
ULIED: b1SBGAd2 e S04 Lacle-dBHeicta0at? Serie: FAC Follo: S Moneda: MXN Mietoda de page: PPD Niim de parcialidad: 1 Sado ant: 13,920.00 Pagado: 13.520.00 Salda: 0.00

Codipo /SAT Descripcion Cant Medida/SAT Precioc Descuento Importe
Ja4111506 Pazo 1 JACT 0.oo 000 0.00

Documentos relacionados al CFDI:

Tivo de Relacion: 04 Sustitucidn de los CFDI previos
K UUIDs): faB8fdB00-aB31-4271-a471-796e4e11295¢c

4. Auditoria Recibo Electrénico de Pago
Entrar a Cuentas por Cobrar > Recibo Electrénico de Pago > Auditoria Recibo Electronico de Pago

Esta opcion le permitira llevar un control de los Recibos Electronicos de Pago emitidos detallando los Comprobantes padre que se le aplicaron
pagos, fechas y saldos insolutos.
+ Auditoria de Complementos de Pagos 3.3 ~

AUDITORIA DE COMPLEMENTOS DE PAGOS
Opciones del reporte

Nombre del reporte: AUDITORIA DE COMPLEMENTOS DE PAGOS
Fecha: 12/11/2017 [ al |21/11/2017 [§
Contenido: v
Ordenado por: Empresa - Sucursal v

Filtros de bisqueda
Empresa:
Sucursal:
Cliente: —
Estado SAT: v
Serie Factura:
Folio Factura: |
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Opciones del Reporte
Capture Nombre del Reporte, Rango de Fechas y Ordenado por: Empresa — Sucursal o Empresa — Sucursal — Cliente.

Filtros de busqueda
Capture los filtros requeridos o dejar vacio para tomar todos.

Imprimir: Dar clic en icono de impresora. A continuacion se muestran ejemplos de este listado con distintas opciones de ordenamiento.

Auditoria de Complementos de Pago ordenado por Empresa-Sucursal

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
29/08/2018 011711 p. m. Hoja: 1 de 1

AUDITORIA DE COMPLEMENTOS DE PAGOS DEL 29 AGO 2018

Clave MNombre SerieFolioPago SerieFolioFactura Saldo Anterior Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Pago Mim operacion
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
2 Constructora RUGARO PP3 F3 25,056.00 25,056.00 0.00 22022018 02 Chegque nom
2 Constructora RUGARO PP3 Fr 6,960.00 6.,860.00 0.00 29/08/2018 02 Chegue nom
1 Empresa Social PP4 F& 17.400.00 17.400.00 0.00 22/02/2018 04 Tarjeta decn
4 FERRETERA DE OCCIDENTE PPS Fa 25.884.00 25.024.00 0.00 22/02/2018 02 Cheque nom
3 MARTIN CABALLEROC Y/Q PPE F4 37.700.00 37.700.00 0.00 22/02/2018 03 Transferanci
Total Sucursal: 113,100.00
Total Empresa: 113,100.00
Tntal Ganaral 443 400 o0

Auditoria de Complementos de Pago ordenado por Empresa-Sucursal-Cliente

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
29/08/2018 01:19:23 p. m. Hoja: 1 de 1

AUDITORIA DE COMPLEMENTOS DE PAGOS DEL 29 AGO 2018

Clave Nombre SerieFolioPago SerieFolioFactura Saldo Anterior Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Pago MNim operacidn
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

1 1  Matriz
2 Constructora RUGARO

2 Constructora RUGARD FPP3 F3 25,056.00 25,056.00 000 28/022018 02 Chegque nom
2 ‘Constructora RUGARD FFP3 F7 6,060.00 6.880.00 000 20/022018 02 Chegque nom

Total Cliente: 32,016.00

1 Empresa Social

1 Empreza Social FFP4 F& 17.400.00 17.400.00 000 28/0872018 04 Tarjeta de cn

Total Cliente: 17,400.00

4 FERRETERA DE OCCIDENTE

4 FERRETERA DE OCCIDENTE PF5 Fa 25084.00 25,984 00 0.00 20/08/2018 02 Cheque nom

Total Cliente: 25,984.00

3 MARTIN CABALLERO Y!O TORNOS A LA MEDIDA

3 MARTIN CABALLERD ¥iQ FFa F4 37, 700.00 37,700.00 000 20/082018 03 Transferench

Total Cliente: 37,700.00

Total Sucursal: 113,100.00

Total Empresa: 113,100.00

Total General: 113.100.00
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