SuperADMINISTRADOR Generacion de Polizas

Configuraciéon de Pdlizas para la Generacién Automaética

Entrar a Contabilidad / Generacion de Pdlizas.

En la pantalla de esta opcién se configuran los Tipos de Pélizas al seleccionar el boton PliZa @ GENETar: ¢e myestra la ventana para iniciar la
Instalacion. En esta pantalla se definen todos los Tipos de Pdlizas diferentes a las que se generan en la Emision de Comprobantes de Cheques.

| Generacion de Péliza *

Impresion

Opciones del reporte
Pdliza a generar: | v
Configuracion de péliza seleccionada
Perioda de comprobantes: [27/09/2019 [ 4 al [27/09/2019 [ 9

Contenido: | v

Mddulo donde se generara: =
Tipo de péliza a generar: | | v NUmero: | 0 Fecha: [27/09/2019 [ 9
Concepto general de la pdliza: |
Concepto de cada rengldn pdliza: |
Formato de péliza a generar: |
Contabilizar Empresa y Sucursal: | |
L

Filtro de Tipos de Comprobantes:

Paso 1. Definir el Nombre y Tipo de Pdliza con sus especificaciones
Dar clic sobre la etiqueta Pdliza Generar y se abre una ventana para dar de alta una pdliza o buscar una existente.

[ Pélizas a Generar

Identificacidon de la Poliza
Buscar: | | ..., Registros: 8

- _,; Poliza Generar
= | 01.1Ventas Contado m
5 y —rae - )
01.2 Ventas Credito 3 Alta d= Pdliza Generar

01.3 Anticipos de Clientes

Buscar Poliza Generar
03 Pagos CxC TOFINGRESDS
05 Compras

|«/] Expandir Todas || Contraer Todas XKL T 9 uED

Alta de Pdliza Generar

Al dar clic sobre esta etiqueta se abre la siguiente ventana de captura. También se accesa esta pantalla al dar clic en el icono - localizado en
la barra de herramientas en la parte inferior de esta pantalla.
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- _-.g Poliza Generar
= | 01.1 Ventas Contado
= -| 01.2 Ventas Credito

= | 01.3 Anticipos fia Clinntas

~ |Alia de Péliza Generar a
| 03 Pagos CxC

Alta de Péliza Generar
Pdliza Generar
Clave: EE]  mNombre:

- | 05 Compras

L Aceptar || Cancelar J

Clave del Nivel (8 digitos). Teclee la Letra "A" de alta para obtener la
clave siguiente.

Clave: asigne una clave nimerica a la pdliza o teclee la letra A para obtener el siguiente consecutivo.
Nombre: Capture el nombre que identifica el tipo de pdliza que genera (de 1 a 30 caracteres). Ejem. VENTAS.

Dar clic en Aceptar para Guardar, después de lo cual se regresa a la pantalla anterior y ya se muestra el nombre de la pdliza dada de alta o dar
clic en Cancelar para no proceder a la alta.

Tipo de Péliza y Especificaciones

- Pdlizas a Generar E

Identificacion de la Poliza 01.2 Ventas Credito
Buscar: | ., Registros: 8

Médulo: |1 v Ventas
Tipo Pdliza: D v Numero: |1

4 Ll Poliza Generar Concepto General: VENTAS CREDITO

= | 01.1 Ventas Contado Concepto Renglon: |
=] 01.2 Ventas Credito Formato: |Cargar en contabilidad SuperADI| v
- Filtro: [30
= | 01.3 Anticipos de Clientes Cuenta: [5120
| 03 Pagos CxC Concepto: |
- | 05Compras Metodo: |
) Vendedor: |
- | 054 Cargos Extras Serie: |CFDI
E | 05.2 Compras Dolares Tipo Movimiento: |
Contenido: v
| Notas de Credito . l
) Otra Poliza: | v
Visible: |« Transito: | | Cargos: ||
Empresa: | |  No Factura Global: | |
Solo Anticipos: ||
Asientos  Ordenado Especial
|+] Expandir Todas | | Contraer Todas 4 I 9 LED

Dar clic sobre el Nombre de la Pdliza y se abre a la derecha la ventana para capturar o modificar las especificaciones de la pdliza.

Madulo: En la Ventana seleccionar el médulo del que se tomaran los datos al momento de generar la pdliza. Ejemplo: Ventas, Compras.
Tipo: Seleccionar el Tipo de Pdliza: Ingreso, Egreso, Diario, Otras.
Nuamero: NUmero de Podliza a generar (hasta 5 digitos), capture cero para que sea modificable al momento de generar.
Concepto General: Concepto general de la Pdliza (200 caracteres). Ejemplo: Ventas.
Concepto Renglén: Concepto de cada rengldn de la Pdliza (30 caracteres). Ejemplo: Ventas del dia o modificable al generar segin la
instalacion de los asientos contables.
Formato: Seleccionar el formato en que se va a generar la Pdliza, 1- Cargar en Contabilidad de SuperADMINISTRADOR o se genera en 2-
Archivo de texto para SuperCONTABILIDAD o 3- Archivo de Texto para otro sistema, 4-Archivo CSV para SuperADMINISTRADOR.
Filtro: Filtro de Tipos de Comprobantes o de Conceptos que intervienen seglin el Mddulo de entrada (200 caracteres) separados por , (coma) y
guion en rangos. Ejemplo: 30,33,37-39.
Cuenta: Filtro de Cuentas de Venta o Compra (200 caracteres). Ejemplo: 5110.
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Concepto: Filtro de Conceptos de Cuentas por Cobrar que intervienen para el modulo de Crédito y Cobranza (200 caracteres) o de Cuentas por
Pagar del Mddulo de Cuentas por Pagar. Ejemplo: 30,33,37-39.

Método: Filtro de Métodos de Pago de Cuentas por Cobrar que intervienen para el Médulo de Crédito y Cobranza (200 caracteres).

Vendedor: Filtro de Vendedores que intervienen en el Documento de Ventas (200 caracteres). Ejemplo: 5,10-18,24.

Serie: Filtros de Serie para el Mddulo de VENTAS

Tipo de Movimiento: Tipos de Movimiento del Médulo de Compras.

Contenido: Seleccionar 1-Totales, 2- Detalle.

Otra Pdliza: Opcidn de generar otra pdliza junto con esta. Este campo en blanco indica No generar otra pdliza.

Visible: Si esta casilla esta activada entonces el Nombre de la Péliza se muestra en la pantalla de Péliza a Generar. Por lo general si es llamada
por otra pdliza entonces hay que configurar como No Visible.

Transito:

Cargos: Si se activa se toman solo los cargos en cuentas por cobrar de proveedores.

Empresa: Active esta casilla para generar asientos contables por cada Empresa y Sucursal.

No Factura Global: Activar esta casilla para no incluir las facturas globales de tickets en la péliza del Médulo de Ventas que se esta
configurando.

Asientos Contables: dar clic en este link para ir a configurar los asientos contables que integran la pdliza.

Ordenado Especial: Para facilitar el ordenar o consolidar cddigos contables cuando desde una poliza se manda llamar a otra(s). Al seleccionar
esta opcidn se muestra una ventana donde se van capturando el orden en que deseamos se muestran las cuentas contables. Dar clic aqui para
opciones de ordenamiento.

Paso 2. Asientos Contables

En la pantalla anterior dar clic en el link ‘Asienta |ocalizado al final para configurar los asientos contbales que intervienen en la péliza.

(%

01.2 Ventas Credito - Asientos Contables

Médulo: v | Ventas Asientos Contables Péliza: 01 VENTAS.
Tipo Péliza: D v Numero: |1
Concepto General: |VENTAS CREDITO .
Concepto Renglon: | x 4 |5l Asientos Contables
Formato: |Cargar en contabilidad SuperAD! v 1 coi201180
Filtro: |30 =
Cuenta: :5120 S| ATZ130 3] 45
Concepto: | S| Al41M01 15
Metodo: | / T Al4101 15
Vendedor: | n
Serie: |CFDI - | Al41102113
Tipo Movimiento: | | Ald4nmoz)4s
Conterj:doz ' // X | Al41102 15
Otra Poliza: | bt
Visible: |+ .| Cargos: | |
Empresa: |_| Factura Global: |
Solo Anticipos: ||
Asientos ©  QOrdenado Especial
|| Expandir Todas || Contraer Todas KL T 9
|2 Exportar %] Importar ) Ayuda de Asignacidn de Varizbles

Alta de asientos contables

Dar clic derecho en la etiqueta Asientos Contables y en la ventana que se abre dar clic en Alta de Asiento Contable, también al dar clic en el

icono nuevo

en la Barra de Botones localizada en la parte inferior de la pantalla se inicia la alta. A la izquierda se abre la ventana para la

captura de pardmetros del Asiento con el nombre Sin Cédigo Contable como se muestra en la imagen de abajo.
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- Asientos Contables

Asientos Contables Pdliza: 01 VENTAS.

SuperADMINISTRADOR Generacion de Polizas

Sin Cadigo Contable
Tipo Movimiento: |1 v Cargo

Cadigo Contable: |Sin Codigo Contable
Tipo Importe: bl

Empresa:
Sucursal:

Cuenta da Venta: |
Cuenta da Compra:
Pagao:

A Detalle: |
Ofra Cuenta:
Categoria:

Banca: |
Cuentz Bancaria:
Clase Articulo:
Tipe Motz Cradito:

Concepto: |
Tipe Comprobante:
Articulo:

Concepto Tesoreria: |
Centro Costo:

4 .| Asientos Contables
S cr1zoq) 80
T A121505]45

Al41101115

| A141101115
Al41102]15

AldM02115

Al41102113

= | Sin Cédigo Contable

£ (1218 |181S |8 (14 € |1 |14 | [€ 12

Centro ICG: | Carterat | | SAT: ||

e H | Restzr: | | Serie: ||

Recuperacidn de IVA: | | EsDolares: | |

|+ Expandir Todas | | Contraer Todas i = ,-__4']

© Avuda de Asignacidn de Varisbles

la]

|3 Exportar 3] Importar

Configurar los Asientos contables
Cada asiento contable que integra la poliza hay que configurarlo como se explica a continuacion:

Tipo de Movimiento

Indique si el movimiento a configurar sera 1-Cargo, 2-Abono o 0-Comentario.

Codigo Contable

En esta Columna puede indicar directamente el Cédigo Contable que afectara el movimiento o una variable que se sustituira con el resultado de
la bisqueda o una combinacion de Cuentas Contables y Variables. Ejemplo: 1120 0001, 1120 CLI, 1020 CT, CT.

Variable

CLI
PRO

ART
CcT
CAJA

VENDEDOR

CI

DESTINO, O y D

COSTO

TIPO

CONA

ZN

Soporte Técnico

Valor de Reemplazo en Caodigo Contable
Cddigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Clientes. Ejemplo: 1120 CLI, 120 001 CLI, CLI.
Cédigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Proveedores. Puede usarse de las siguientes formas: 2000 PRO, 200
001 PRO o PRO.

Cddigo Contable que tenga asignado en el catalogo de Articulos, ejemplo: 1120 ART, 112 001 ART o ART.
Cddigo Contable que tenga asignado en el catalogo de Cuentas de Tesoreria, ejemplo: 1020 CT, 102 001 CT o CT.

Codigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Tipos de Caja Chica, en el Mddulo de Tesoreria.
Ejemplo: 1010 CAJA, 101 001 CAJA o CAJA.

Cédigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Usuarios. En la generacion de Pdlizas del Mddulo de Ventas podra
traer un valor esta variable, representando al vendedor que realizd la venta. Ejemplo: 4020 VENDEDOR, 402 001
VENDEDOR o VENDEDOR.

Cddigo contable que tenga asignado en el Catdlogo de Cuentas de Inventario. Ejemplo: 1160 CI, 116 001 CI o CI.

Cddigo Contable que tenga asignado en el Catdlogo de Origenes y Destinos en la Emision de Comprobantes de Compras.
Ejemplo: 5060 DESTINO, 506 001 O o D.

Cddigo contable que se capture en la Entrada por Compra indicada por partida o renglén. Ejemplo: 5070 COSTO, 507 001
COSTO o COSTO.

Cddigo Contable que tenga asignado en el Catdlogo de Tipos de Caja Chica Detalle. Puede usarse de las siguientes formas:
5070 TIPO, 507 001 TIPO o TIPO.

Cddigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Sucursales. Ejemplo: 5080 S, 508 001 So S.

Cddigo Contable que tenga asignado en el Catalogo de Categorias de Articulos. Puede usarse de las siguientes formas: 1180
C, 118001 CoC.

Cédigo Contable y/o Centro de Costos que tenga asignado en el Consignado A del Cliente al emitir el comprobante de
ventas.

Cddigo Contable y/o Centro de Costos que tenga asignado en la Zona del Consignado A del Cliente al emitir el comprobante
de ventas.
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Tipo de Importe
Indique el tipo de importe que cargara o abonara en el asiento, puede indicar los siguientes tipos:

3

5 Subtotal antes de Descuento global
10 Descuento Global 1
11 Descuento Global (Tipo Cambio Origen)

15 Subtotal después de Descuento Global y antes de impuestos (=z
19 Subtotal (Tipo Cambio Origen)

20 Subtotal para IVA Normal (después de descuentos y antes de im
21 Subtotal para anticipos facturados

22 Subtotal para anticipos Subtotal para anticipos aplicados

23 Subtotal para IVA Normal (después de descuentos y antes de im
25 Subtotal para IVA Tasa 0 (después de descuentos y antes de im
26 Subtotal para IVA Normal (desples de descuentos y antes de im
27 Subtotal para IVA cancelado

28 Subtotal para facturas pagadas del dia

29 Subtotal para facturas no pagadas del dia

30 Subtotal para IVA Exento (después de descuentos y antes de im
44 VA Cancelado o
45 IVA Trasladado (Impuesto Tipo 11)

46 IVA para anticipos facturados (Impuesto tipo 11)

47 IVA para anticipos aplicados (Impuesto tipo 11)

48 IVA para anticipos facturados (Impuesto tipo 11)

49 IVA Trasladado (Tipo Cambio Origen)

50 IEPS Trasladado Bebidas Alcohdlicas/Tabacos)

51 IVA Trasladado Facturas pagadas de otro dia

52 IVA Trasladado Facturas pagadas del dia

53 IVA Trasladado Facturas no pagadas del dia

55 IEPS Trasladado Gasolineas (IT 25)

60 Impuesto Local Trasladado (IT 31)

65 Impuesto Local Retenido (IT 32)

70 ISR Retenido (IT 41)

75 IVA Retenido (IT 51)

80 Total comprobante (después de descuentos e impuestos)

81 Total comprobante (no se toman en cuenta anticipos) -
82 Total comprobante traspaso salida
83 Total comprobante traspaso entrada
84 Total comprobante Venta/Compra (Tipo Cambio Origen)
85 Costo de Ventas
86 Total Chegue
87 Anticipo Proveedor Cheque
88 Total para IVA cancelado
89 Total Costo
109 Pago Cuenta Por Cobrar Importe Abono
110 Pago Cuentas por Cobrar
111 Subtotal Pago Cuentas por Cobrar
112 IVA Pago Cuentas por Cobrar
113 Pago Cuentas por Cobrar (Tipo Cambio Factura
114 Pago Tesoreria
115 Pago tomando Cddigo Contable de Chequera a donde entrd el || |
116 Pago Cuenta x Cobrar de factura de otro dia
117 Pago Cuenta x Cobrar de factura del dia
120 Depdsitos y Codigo Contable de cada Chequera del reporte Cor
121 Ganancia Cambiaria Sobre el Total
122 Perdida Cambiaria Sobre €l Total
123 Diferencia sobrante
124 Diferencia faltante
126 Ganancia Cambiaria Sobre el Subtotal
127 Perdida Cambiaria Sobre el Subtotal
128 Ganancia Cambiaria Sobre el IVA
129 Perdida Cambiaria Sobre el IVA
130 Corte Caja Efectivo
4131 Corte Caja Chegues
132 Corte Caja Entregas Parciales
133 Corte Caja Pendientes Sucursales
134 Corte Caja Pagos del dia
135 Corte Caja Facturas Por Liquidar
4136 Corte Caja Facturas Liquidar Pagada
137 Corte Caja Total Para Depositar
150 Abono Liquida Comprobante Cheque
"|151 Abono Liquida Comprobante Cheque (Tipo Cambio Comprobant ~_~
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Para fines de ejemplificar los tipos de importe supongamos que tenemos los siguientes comprobantes:

Factura Subtotal Descuento IVA 11 IVAtasa 0 | IVA Exento | IVA ISR Total
(16%) Retenido Retenido

A101 1000.00 30.00 155.20 1,125.20

A102 3500.00 560.00 4,060.00

A108 2,000.00 v

EC190

e 5 Subtotal antes de Descuento global
Suponiendo el pago de las facturas A101, A102 y A103, entonces el Importe es 1000.00, 3500.00 y 2000.

e 10 Descuento Global
Suponiendo el pago de las facturas A101, A102 y A103, entonces el Importe es 0.00, 30.00 y 0.00.
. 11 Descuento Global (Tipo de Cambio Origen)
Para comprobantes en moneda extranjera al grabar el comprobante se guarda el Tipo de Cambio de la operacion y se le denomina
Tipo de Cambio Origen. Con esta indicacion el descuento global se toma al tipo de cambio de origen.
. 15 Subtotal después de Descuento Global y antes de impuestos (=20+25+30)
Suponiendo el pago de las facturas A101, A102 y A103, entonces el Importe es 970, 3500.00 y 2000.00.
e 19 Subtotal (Tipo de Cambio de Origen)
Para comprobantes en moneda extranjera al grabar el comprobante se guarda el Tipo de Cambio de la operacién y se le denomina
Tipo de Cambio de Origen. Con esta indicacion el Subtotal se toma al tipo de cambio de origen.
e 20 Subtotal para IVA Normal (después de descuentos y antes de impuestos)
Suponiendo el pago de las facturas A101 , A102 y A103, solo se considera el Subtotal de los comprobantes que tienen IVA
normal (16%) o sea A101 y A102 - 970.00 y 3,500.00.
e 21 Subtotal para anticipos facturados
Si se realizd un anticipo por 3,480.00 = 3000.00 mas 480.00 de IVA, entonces en Importe en este caso es 3,000.00.
e 22 Subtotal para anticipos Subtotal para anticipos aplicados
Aqui se refiere al Subtotal del anticipo que ya fue aplicado a un comprobante.
e 25 Subtotal para IVA Tasa 0 (después de descuentos y antes de impuestos)
Suponiendo el pago de las facturas A101, A102 y A103 , aqui en Importe solo se considera el Subtotal de los comprobantes que
tienen IVA Tasa 0 o sea A103 - 2,000.00.
. 27 Subtotal para IVA Cancelado
En subtotal solo se consideran el IVA de los comprobantes que estan cancelados.
e 28 Subtotal para facturas pagadas del dia
En subtotal solo se consideran el importe de las facturas pagadas del dia.
e 29 Subtotal para facturas no pagadas del dia
En subtotal solo se consideran el importe de las facturas no pagadas del dia.
e 30 Subtotal para IVA Exento (después de descuentos y antes de impuestos)
Aqui en Importe solo se consideran los Subtotales de los comprobantes que tienen IVA Exento.
e 44 IVA Cancelado
Se consideran en Importe el IVA normal de los comprobantes que estan cancelados.
e 45 IVA Trasladado (Impuesto Tipo 11)
Con esta indicacion en el caso de los comprobantes A101, A102 y A103 en Importe se considera el IVA normal (16%) entonces serian
155.20 y 560.00, ya que la A103 tiene IVA exento.

Nota: Cuando un comprobante esta en Moneda Extranjera se debe contabilizar en Moneda Nacional. Para el IVA en Moneda Nacional
se usa el Tipo de Importe 45 para obtener el IVA al Tipo de Cambio del dia de Pago y el Tipo de Importe 49 para el IVA con el Tipo de
Cambio de Origen y la diferencia de Tipo Importe 45 — 49 es la ganancia o pérdida, y se genera el Importe 128 0 129 segln la
diferencia obtenida.

e 46 IVA para anticipos facturados (Impuesto tipo 11)
Si se realizd un anticipo por 3,480.00 = 3000.00 mas 480.00 de IVA, entonces en Importe en este caso es 480.00.
e 47 IVA para anticipos aplicados (Impuesto tipo 11)

Aqui se considera el IVA normal de los anticipos que ya fueron aplicados a un comprobante.

e 49 IVA trasladado (Tipo Cambio Origen)
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Para el caso de comprobantes que estan en moneda extranjera, al grabar el comprobante se guarda el Tipo de Cambio del dia que se
efectud la operacion y se le denomina Tipo de Cambio Origen. La contabilizacion por regla del SAT debe ser en Moneda Nacional.
Asi si tenemos una Factura por 71.55 Ddlares entonces subtotal = 61.88 mas 9.67 de IVA normal y el Tipo de Cambio Origen es
15.2455, para contabilizar el IVA normal aqui en Importe se pondria 9.67 x 15.2455 = 147.42 M.N.

e 50 IEPS Trasladado Bebidas Alcohdlicas/Tabacos)
Esta indicacion es para tomar el IEPS trasladado relacionado a las bebidas alcohdlicas.

e 51 IVA Trasladado Facturas pagadas de otro dia
Esta indicacion es para tomar el IVA normal de las facturas pagadas de otro dia.

. 52 IVA Trasladado Facturas pagadas del dia
Esta indicacion es para tomar el IVA normal de las facturas pagadas del dia.

e 53 IVA Trasaladado Facturas no pagadas del Dia
Esta indicacion es para tomar el IVA normal de las facturas no pagadas del dia.

e 55 IEPS Trasladado Gasolineras (IT 25)
Esta indicacion es para tomar el IEPS trasladado relacionado a los combustibles.

e 60 Impuesto Local Trasladado (IT 31)
Cuando hay facturas que tengan este tipo de impuesto.

e 65 Impuesto Local Retenido (IT 32)
Cuando hay facturas que tengan este tipo de impuesto.

e 70 ISR Retenido (IT 41)
Cuando hay facturas que tengan ese tipo de impuesto.

. 75 IVA Retenido (IT 51)
Cuando hay facturas que tengan ese tipo de impuesto.

e 80 Total comprobante (después de descuentos e impuestos)
Este es de los importes mas usados para contabilizacion, en el ejemplo para A102 es 4,060.00 y hay un anticipo de 3,000.00
entonces en Tipo de Importe se coloca 1,060.00.

. 81 Total comprobante (no se toman en cuenta anticipos)
En este Tipo de Importe se toma el total del comprobante sin considerar anticipos, asi en el ejemplo anterior, del comprobante A102
por 4,060.00 y un anticipo de 3,000.00, aqui se coloca en Tipo de Importe 4,060.00.

. 82 Total comprobante traspaso salida
Aqui para el Importe se toma el total del comprobante que se esta dando salida de un almacén o sucursal.

e 83 Total comprobante traspaso entrada
Aqui para el Importe se toma el total del comprobante que se esta dando entrada a un almacén o sucursal.

e 84 Total comprobante Venta/Compra (Tipo Cambio Origen)
Cuando el comprobante esta en moneda extranjera, la contabilizacion tiene que ser en Moneda Nacional para lo cual en Tipo de
Importe 84 se calcula el importe en moneda nacional con el tipo de cambio origen de la fecha en que se hizo el comprobante y en
Tipo de Importe 80 se calcula el importe con el tipo de cambio del dia de pago, se restan y la diferencia se pone en los Tipos de
Importe 121 o 122 segun si fue ganancia o perdida cambiaria.

e 85 Costo de Ventas
Este Tipo de Importe aplica cuando en el la configuracion de la pdliza se selecciond Costo en el campo Mddulo, entonces en Tipo de
Importe coloca la diferencia entre el precio de venta y el precio de compra.

e 86 Total Cheque
Aplica para Tesoreria es el importe total del cheque cuando se pagan varias comprobantes.

. 87 Anticipo Proveedor Cheque
Cuando en Tesoreria se van a pagar varias facturas y el Importe del cheque es mayor entonces la diferencia se envia a este concepto.
Asi por ejemplo si el importe del cheque es por 6,000.00 y los comprobantes suman 5,600.00 entonces se envian 400.00 a este tipo
de importe 87.

e 89 Total Costo
Es el total del costo.

. 109 Pago Cuentas por Cobrar Importe Abono
Es el Importe de Abono del pago en Cuentas por Cobrar.

. 110 Pago Cuentas por Cobrar
Es el total del pago de Cuentas por Cobrar.

. 111 Subtotal Pago Cuentas por Cobrar
Este tipo de importante es el subtotal de cuentas por cobrar.

e 112 IVA Pago Cuentas por Cobrar
Aqui es la parte correspondiente al total de IVA del pago en Cuentas por Cobrar.

. 113 Pago Cuentas por Cobrar (Tipo Cambio Factura, Abono Cliente)
Pago en modulo de cuentas por cobrar.

e 114 Pago Tesoreria
Pago en el modulo de Tesoreria
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115 Pago tomando el cédigo contable de chequera a donde entré el pago

Es el importe del pago tomando el Cédigo contable de la chequera a donde se registré el pago.

116 Pago Cuenta por Cobrar de factura de otro dia

Toma el importe del pago de facturas de otro dia en Cuentas por Cobrar.

117 Pago Cuentas por Cobrar facturas del dia

Importe del pagoda facturas del dia en Cuentas por Cobrar.

120 Depositos y Cédigo Contable de cada Chequera del reporte Con

Toma el importe de los depdsitos a cada chequea y el Codigo contable de la misma.

121 Ganancia Cambiaria Sobre el Total

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan los totales en moneda nacional con los tipos de
cambio de origen y de la fecha de pago y se restan, si la diferencia es positiva se pone aqui.

122 Perdida Cambiaria

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan y restan los totales en moneda nacional con el
tipo de cambio de origen y de la fecha de pago, si la diferencia es negativa se pone aqui.

123 Diferencia sobrante

Aqui es la diferencia positiva cambiara sobre el total, se usa en cuentas de orden.

124 Diferencia faltante

Aqui es la diferencia negativa cambiaria sobre el total, se usa en cuentas de orden.

126 Ganancia Cambiaria Sobre el Subtotal

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan los subtotales en moneda nacional con los tipos
de cambio de origen y de la fecha de pago y se restan, si la diferencia es positiva se pone aqui.

127 Perdida Cambiaria Sobre el Subtotal

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan los subtotales en moneda nacional con los tipos
de cambio de origen y de la fecha de pago y se restan, si la diferencia es negativa se coloca aqui.

128 Ganancia Cambiaria Sobre el IVA

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan los importes de IVA en moneda nacional con los
tipos de cambio de origen y de la fecha de pago y se restan, si la diferencia es positiva se coloca aqui.

129 Perdida Cambiaria Sobre el IVA

En comprobantes en moneda extranjera en los tipos de importe 84 y 80 se calculan los importes de IVA en moneda nacional con los
tipos de cambio de origen y de la fecha de pago y se restan, si la diferencia es negativa se coloca aqui.

130 Corte Caja Efectivo

Toma el total de Efectivo del Corte de Caja.

131 Corte Caja Chegues
Toma el total de Cheques del Corte de Caja.
132 Corte Caja Entregas Parciales

Toma el total de las entregas parciales de Efectivo entregadas para depdsito del Corte de Caja.
133 Corte Pendientes Sucursales

Toma el total de Pendientes de los Cortes de Caja de las Sucursales.

134 Corte Caja Pagos del Dia

Toma el total de pagos del Corte de Caja.

135 Corte Caja Facturas por Liquidar

Toma el total de facturas por liquidar del Corte de Caja.

136 Corte Caja Facturas por Liquidar Pagadas

Toma el total de facturas por liquidar pagadas del Corte de Caja.

137 Corte Caja Total para Depositar
Toma el total para depositar del Corte de Caja
150 Abono Liquida Comprobante Cheque

Importe del abono con que se liquida un comprobante cheque.

151 Abono Liquida Comprobante Cheque (Tipo de Cambio Comprobante )

Importe del abono liquida de un comprobante cheque (tipo de cambio)

Seleccionar la empresa o dejar en blanco para todos.

Sucursal

Indique la Sucursal por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento o dejar en blanco. Ejemplo “Matriz”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa sucursal.

Cuenta de Venta

Indique la Cuenta de Venta por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo “Ventas Dolares”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa Cuenta de Venta.
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Cuenta de Compra
Indique la Cuenta de Compra por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo “Compras Dolares”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa Cuenta de Compra.
Pago
Ind?que tipo de Pago si el Cadigo Contable es exclusivo para él: Contado completo, Crédito o Nada=Ambos. Asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de ese tipo de pago.
A Detalle
Indique el concepto que colocara por detalle de la pdliza, puede indicar los siguientes tipos:
1. Conservar Concepto original: coloca el mismo concepto general de la péliza.
2. Nombre 20y Factura 9: pone 20 caracteres del nombre ya sea del cliente o del proveedor y Serie-Folio hasta 9 caracteres, ejemplo:
Margarita Navarro Be OBR181082
3. Nombre 10y Factura 9 y Factura 9: coloca 10 caracteres para el nombre del Cliente o Proveedor, 9 caracteres para la Seriey 9
digitos para el Folio, ejemplo: Margarita OBR 181082
4. Depésito - Sucursal - Cuenta Bancaria: aplica para el modulo de Bancos, indica la Sucursal y la Cuenta Bancaria de depdsito.
5. Folio de Pago: aplica para los médulos de Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar, indica el Folio del pago.
6. Detalle Movimiento Inventario: aplica para el médulo de inventario, indica Nombre del registro.

7. Total Movimiento de Inventario: indica el total del importe del movimiento.

8. Concepto General + Rango Folios : Es igual a la opcion 1 Conservar concepto original, solo que agrega el rango de folios de
facturas de la pdliza, por ejemplo: Facturas del 01/07/2015 al 31/07/2015 Folios 1-100.

9. Forma Pago Cliente: Forma de pago en que se pago la factura. Aplica para los modulos de Cuentas por Cobrar y Cuentas por
Pagar.

10. Dividir entre 1.16: Dependiendo del Tipo de Importe que se indique, este se divide entre 1.16.

11. Multiplicar por .16: Dependiendo del Tipo de Importe que se indique, este se multiplica por 0.16.

12. Dividir entre 1.16 y Multiplicar por .16: Dependiendo del Tipo de Importe que se indique, este se divide entre 1.16 y se multiplica
por 0.16.

13. Folioy Fecha de Vencimiento (cartera): Indica el Folio y Fecha de la factura ya sea de Ventas o0 Compras.

14. Cantidad Articulo: Indica la cantidad de Articulos, aplica para detalle de Ventas 0 Compras.

15. Nombre Articulo: Indica el nombre del Articulo del detalle de la factura ya sea de Ventas o0 Compras.

16. Fact Prov - FechaVen — Proveedor: Indica en el concepto el Folio de la factura del Proveedor, la Fecha de Vencimiento y el nombre
del Proveedor.

Otra Cuenta

Indique si se tomara el codigo contable de otro catdlogo. Nada=Tomar el configurado en Asiento Contable. Seleccionar en la ventana 1-Cliente
codigo de némina, 2-Articulo/Servicio, 3-Cliente-Proveedor, 4-Cuenta Bancaria, 5-Dejar cddigo contable indicado.

Categoria

Indique la Categoria del Articulo por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo “Almacén General”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa Categoria.

Banco

Indique el Banco por el cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo “HSBC", asignara el tipo de importe seleccionado en el asiento
solo de los registros de ese Banco.

Cuenta Bancaria

Indique la Cuenta Bancaria por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo "HSBC 123456 Dls”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa cuenta bancaria.

Clase Articulo

Indique la Clase de Articulo por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo “Articulo Inventariable”, asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de esa clase de articulo.

Tipo Nota de Crédito

Seleccione 1- Bonificacidn, 2- Devolucién o dejar en blanco para ambas.

Concepto

Indique un texto a predefinir en cada partida del asiento. También puede utilizar Variables para reemplazar al momento de generar la pdliza,
puede indicar una o varias Variables en un mismo concepto. Los Nombres de Variables se inician con @@, por ejemplo: @@FolProv. Las
Variables que se pueden utilizar son las siguientes:

Variable Valor de Reemplazo en el Concepto

- @@Serie: Al poner esta variable se reemplazara por la Serie del Comprobante, puede ser de Ventas o de Compras. Ejemplo: “@@Serie” y
colocara “A” “OBR”, “EC".

- @@Folio. Al poner esta variable se reemplazara por el Folio del Comprobante, puede ser de Ventas o de Compras. Ejemplo: “@@Folio” y
colocara “1407” “1810"”, “1105". Puede Combinar con la serie. Ejemplo: “"@@Serie@@Folio” y colocara "OBR1810", “"EC1407".
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@@Fecha. Al poner esta variable se reemplazara por la Fecha de Emision del Comprobante, puede ser de Ventas o de Compras, Fecha del
Pago que puede ser de Pago de Cliente o de Proveedor o del movimiento de inventario; colocara la fecha en formato “ddMMaa”, donde “dd”
es el dia a 2 digitos, "MM” es el mes a dos digitos y “aa” son los Ultimos dos digitos del afio. Ejemplo: “@@Fecha” y colocara “140706”,
"181015”, "051113".
@@RFC. Al poner esta variable se reemplazara por el RFC del Receptor del Comprobante en Ventas o el RFC del Emisor en compras. Ejemplo:
“@@RFC" y colocara “"XNXX010101000".
@@FormaPago. Al poner esta variable se reemplazara por la Forma de Pago del Comprobante, puede ser de Ventas o de Compras. Ejemplo:
“@@FormaPago” y colocara “Contado”, “15 dias”.
@@MetodoPago. Al poner esta variable se reemplazara por el Método de Pago del Comprobante, puede ser de Ventas o de Compras.
Ejemplo: “*@@MetodoPago” y colocara “Transferencia”, “Tarjeta de Crédito”, “Efectivo”.
@@AbrChe: Para indicar la Abreviacion de la chequera.
@@CompFecha: En aquellos mddulos que tienen relacion con Ventas o Compras, por ejemplo de pagos de Cuentas por Cobrar o Cuenta
por Pagar, Transferencias o Cheques, y realizan el pago de comprobante, esta variable indica la fecha del comprobante.
@@Concepto: Para obtener el Concepto que indicaron en la captura de la caja chica.
@@DIs. Al poner esta variable se reemplazara por los datos de la moneda Extranjera “ImpExt TC” donde “ImpExt” es el Importe en moneda
extranjera en formato “#,##0.00” y “TC” es el Tipo de Cambio de la operacion en Formato “#,##0.00##". Se puede utilizar en Comprobantes
de Ventas, Compras, Pagos de CXC y CXP. Ejemplo: “*@@DIs" y colocara “1,810.07 14.0511".
@@FolProv. Al poner esta variable se reemplazara por el Folio de la Factura del Proveedor en el médulo de Compras. Ejemplo: "@@FolProv”
y colocara “1407” *1810", “1105".
@@FolCheque: Para indicar el Folio del Cheque o Transferencia.
@@NomBen. Al poner esta variable se reemplazara por el Nombre del Proveedor en el médulo de Cheques. Ejemplo: "@@NomBen” y
colocara “Diego Alfonso Navarro”.
@@NomProv: Para indicar el nombre del Proveedor en el mdédulo de Compras. Ejemplo: “@@NomProv” y colocara “Andrea Sofia
Valenzuela”.
@@NomCaj: Para agrupar por Cajero en aquellas pdlizas del médulo de Corte de Caja, pero ocupamos agrupar o sumar los importes de
una cuenta por Cajero:

e  CAJERO 01 Cuenta 1005 00018 = 10,000.00.

e  CAJERO 02 Cuenta 1005 00014 = 3,400.00.

Ejemplo: *@@NomCaj” y colocara “??????".

@@NombreTipo: Para el mddulo de Cortes de Caja Parciales, para indicar el nombre del tipo del Corte.
@@Pol: Para Agrupar el contenido de esa cuenta en una sola pdliza, Ejemplo: si manda llamar varias pdlizas, pero ocupamos agrupar o
sumar los importes de una cuenta por pdliza:

e  Poliza #1 Cuenta 1005 00001 = 10,000.00.

e  Poliza #2 Cuenta 1005 00001 = 3,400.00.
@@Ref: Para indicar la Referencia de algun concepto del mddulo de Caja Chica, Inventarios, Corte Caja (Parciales, Pendientes).
@@Suc o @@NomSuc: Para indicar el nombre de la Sucursal.
@@Tipo: Para Indicar el tipo dependiendo del mddulo de la poliza, Ejemplo: en Ventas/Compras: el tipo de Comprobante de
Ventas/Compras; Cheques/Transferencias, Caja Chica/Gastos.
@@FormaPagoClave: La clave de la Forma de Pago seleccionada en la pantalla de Captura de Pagos a Comprobantes del modulo de
Cuentas por Cobrar, (si se incluye esta palabra, se agrupara por esta Clave, [para que concilie vs Estado de Cuenta Bancario]).
@@FormaPagoNombre: Nombre de la clave de la Forma de Pago seleccionada en la pantalla de Captura de Pagos a Comprobantes del
modulo de Cuentas por Cobrar.
@@FolioPago: Folio del Pago de Cuentas por Cobrar, (si se incluye esta palabra, se agrupara por esta clave).
@@FechaVen: la Fecha de Vencimiento del documento por pagar en Cuentas por Cobrar.
@@FechaDeposito: En la pantalla de Captura de Pagos a Comprobantes del modulo de Cuentas por Cobrar hay dos fechas, una Fecha de
Pago y la Fecha de Deposito, por defecto trae la Fecha de Pago, pero si trae Fecha de Depdsito, la indicara con esta palabra.

A continuacion, se presenta un ejemplo de como se configura un Concepto en donde se requiere colocar la Serie y el Folio.

- Pdliza de Facturas. “VENTA DE CONTADO @@DIs @ @Serie@@Folio @@Fecha” y reemplazara por “"VENTA DE CONTADO
1,810.07 14.0511 OBR1810 110515".

- Pdliza de Provision de Compras. "@@DIls @@Serie@@Folio @@FolProv @@Fecha” y reemplazara por “1,810.07 14.0511 EC1407
1810 110515".

- Péliza de Pago de CXC y CXP. "@@DIs @@Serie@@Folio @@FolProv @@Fecha” y reemplazara por “1,810.07 14.0511 EC1407
1810 110515".

Tipo Comprobante

Indique el Tipo de Comprobante de uno en uno y/o rangos sparados por comas, ya sea de Ventas o de Compras segun el Mddulo de la Pdliza
por la cual desea filtrar los movimientos en el Asiento, . Ejemplo “30” (Facturas o Entradas por compras), asignara el tipo de importe
seleccionado en el asiento solo de los registros de ese tipo de comprobante.
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Articulo
Indique el cddigo del Articulo/Servicio por el cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo si se asigna el Articulo “TA0145-12", el
sistema asignara el Tipo de Importe seleccionado en el asiento, filtrando solo los registros de ese articulo.
Concepto de Tesoreria
Indique el Concepto de Tesoreria por el cual desea filtrar los movimientos en el Asiento. Ejemplo si asigna el concepto “105”, el sistema
asignara el tipo de importe seleccionado en el asiento, filtrando solo de los registros de ese Concepto de Tesoreria.
Centro de Costos. Indique el Centro de Costos por el cual desea filtrar los movimientos en el Asiento, con el nimero de digitos exactos de
cada nivel contable o opcionalmente una Variable de las indicadas abajo y un espacio de separacion entre niveles (100 caracteres).
Variables para usar en la columna de Centro de Costo:
e SUC: Reemplazara por el cddigo contable indicado en el Catalogo de Sucursales en el campo Centro de Costos.
» VEH: Reemplazara por el codigo contable indicado en el Catalogo de Vehiculos en el campo Centro de Costos.
» TIPO: Reemplazara por el codigo contable indicado en el Catalogo de Tipos de Caja Chica y/o Gastos en el campo Centro de Costos.

Ejemplo 1: si se indica en Centro de Costos de Gastos Generales “01 10" entonces se filtraran solo los registros de ese centro de
costos.

Ejemplo 2: si se indica en Centro de Costos “SUC 01 10", el sistema en lugar de la variable SUC reemplaza el cddigo capturado en el
campo Centro de Costo del Catalogo de Sucursales por ejemplo si alli se capturé 04 entonces se filtraran solo los registros de ese
centro de costos “04 01 10"

Centro ICG

Activar esta casilla para que al generar la pdliza agregue el Centro de Ingresos y Costos.

Cartera

Active esta casilla cuando la Cuenta Contable configurada en SuperCONTABILIDAD es una Cuenta de Cartera.

SAT

Si esta casilla esta activada, al generar la Pdliza agregara las capturas SAT dependiendo el Tipo de Pdliza al asiento Contable.
CXP

Si se selecciona esta casilla al momento de generar la pdliza se agregara la informacion de la cartera de Cuentas por Pagar.
Restar

Indique si el tipo de importe seleccionado restara en el asiento.

Serie

Si se activa esta casilla, al momento de generar la Pdliza de Cartera para SuperCONTABILIDAD se podra configurar si agrega o no la Serie de la
Factura.

GRABAR ASIENTO CONTABLE

Al terminar la captura del asiento dar clic en el icono = para guardarlo y se inserta en la pantalla de la izquierda: Tipo de Movimiento,
Cddigo Contable y el Tipo Importe.

- Asientos Contables E

Asientos Contables Paliza: 01 VENTAS. 11201
Tipa Movimiznto: |1 ¥ Cargo
Codigo Contable: (1120 1
| Asi =" Tipo Importe: |80
4 || Asientos Contables Ipo lmporte:
. Empresa:
Eqf Cl1i2p1180 —
= Sucursal:
- A121505145 Cuenta de Venta: |
Al41101113 Cuenta de Compra:
Pago:
S A41101 (15
i Al : A Detalle: |
| Al4102(113 Otra Cuenta:
Al41D 215 Categoria: ||
Banca: |
Cuents Bancaria:
Clase Articulo:
Tipo Nota Crédita:
Concapto: |
Tipe Comprobanta:
Articula:
Concepto Tesorenia: |
Centro Costo:

Total comprobante (después de descuent

Ald41M02]115

SR S S S S G

/~\ Centro I0G: || Cartera: | | SAT: |+

|| Expandir Todas || Contraer Todas b4 @1 IJ__h Cep: || Restar: | | Sarie: ||

Recuperacon de IVA: | | EsDolares: | |
| Exportar [ Importar i) Ayuda de Asignacidn de Variables

~_§] Exportar Asientos contables
‘ Al dar clic en esta opcidn se genera un archivo Excel en formto .csv con el nombre AsientosContables.csv conteniendo los renglones de
asientos contables de la poliza seleccionada y se compacta en un archivo .zip, solicitandose la ruta para grabarlo. Este archivo su utilidad es para
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importar los asientos a otra Pdliza dada de alta en la misma y/o otra base de datos. Ejemplo: AsientosContables_20190211_1826 al
descompactarlo y abrir en Excel el archivo .csv un ejemplo de las renglones se muestra a continuacion.

A B C D H B G H | J K L vl N (o] P Q R

1 |Tipo Mov Codigo ContiTipo ImpolEmpresa  Sucursal Cta Venta Cta Compra Pago CentrosICCA Detalle Restar Tipo CompOtra Cue Categoria Banco Cuenta Banc Clase Artic Concepto
2 1 TIPO 15 0 0 0 0 True 0 False 0 0 0 0 0 @@DIs @@}
3 110701 a5 o 0 o o False 0 False o o o o 0 @@Dls @@1
4 220258 75 o 0 o ") False 0 False ") 0 o 0 0 @@0Dls @@i
) 220257 70 o 0 o 1) False 0 False 1) 0 o 0 0 @@0Dls @@1
6 2CT 80 o i} o o False 0 False o 0 o 0 0 @@Dls @@i
T 159500110 15 i} 1 i} 0 False 0 False 0 0 i} 0 0 @@Dls @@i
8 25500110 15 i} 1 i} 0 False 0 False 0 0 i} 0 0 @@Dls @@t
g I

"
10
11

AsientosContables ® [

Importar Asientos contables
Ya con el archivo .csv de Excel conteniendo los asientos contables, dar de alta la Pdliza con su Nombre y parametros y dar clic en Asientos
Contables y en la ventana que se abre dar clic en ﬂ Importar.

L

Asientos Contables Pdliza: VENTAS IMPORTADA.

Buscar: | | L4

- _u,l, Asientos Contables <« Disco local (C:) » ECO-HORU v | & Buscar en ECO-HORU
l:__! oleimpois MNueva carpeta = [
7] o1cr1om01 45 R
— ofdi *  MNombre Tipo
] ojaj20258)75
] oraj20257 70 fINISTI SC2019_DATOS Carpet
E] ojajcTiso @AsientosContables Archivi
] o1ci95001 10115 @ Layout-Polizas 08/12/2016 10:20 a...  Archivi
7] 01A]95001 10115 vl

[+] Expandir Todas || Contraer Todas XA 195 Nombre de archivo: |AsientosContabIes - v| Archivo plano separado por ct

@ E)m @ Importar e Ayuda de Asignacidn de Variahles Abrir Cancela

Se abre la ventana para seleccionar la ruta y el archivo .csv de Excel a importar. Seleccionar el archivo y dar clic en Abrir. Los asientos
importados se muestran en la ventana de Asientos Contables.

Terminar captura de Asientos contables
Para terminar la captura de Asientos dar clic en el icono i de cerrar localizado en la parte esquina derecha de la pantalla.

[ Asientos Contables E

Asientos Contables Poliza: VENTAS IMPORTADA.
Buscar: | | W Registros: 7

4 _u,l, Asientos Contables
] o1cimPo|1s

Ordenado Especial
Para facilitar el ordenar o consolidar cddigos contables cuando desde una pdliza se manda llamar a otra(s) al dar clic en este link se muestra la
ventana donde se van capturando el orden en que deseamos se muestren las cuenta contables.
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zas a Generar

ficacidn de la Poliza

SuperADMINISTRADOR

ol Péliza Generar
| 01VENTAS
-] 02 INGRESOS

Expandir Todas |

| Contraer Todas

KAt 928

02 INGRESOS

Médulo:
Tipo Pdliza:
Concepto General:

_ ¥ Pagos Crédito y Cobranz
2] ¥ Numera: 2
INGRESOS

Concepto Renglon: |

Formato:
Filtro:

Cargar en contzhilidad SuperADi ~

Cuenta: |

Concapto:
Metodo:

101-159

Vendedor: |

Ottra Paliza: |

Visible:
Empresa:

Asientos

Orden: capturar el orden consecutivo para la Cuenta.
Cuenta: capturar la Cuenta, puede indicarse la Cuenta de Mayor o algo que contenga al inicio. Ejemplo: 1120, 1120 0001 (inlcuira todas las
cuentas que inicien con “1120 0001").
A Totales: Si esta opcidn esta habilitada se agruparan todos los detalles por cuenta.
Es Debe: Si esta opcion esta habilitada tomara solo las cuentas indicadas y que tengan importe en el Cargo.

Salir y Grabar: Dar clic en este icono

=1

<] Transito: || Cargos:
_| Mo Factura Global: |_|

Ordenado Espeial

%]

Generacion de Polizas

- Ordenado Especial de la Péliza

Buscar: |
Registros: 5
Crden

[ R R

Cuenta A Totales
1120 Si
2150 Si
4110 Si
5110 Si
1160 Si
&l

para grabar la captura del ordenado especial y regresar a la pantalla anterior.

Cambio de Nombre a Poéliza, Buscar Pdéliza, Eliminar Péliza
Dar clic en el nombre de la pdliza y se muestra una ventana de opciones.

- Pélizas a Generar

Identificacion de la Poliza

Buscar: |

05 Compras

| ., Registros: 8

A _-_,.l‘ Péliza Generar

01.1 Ventas Contado

01.2 Ventas Credito

= | 01.3 Anticipos de Clientes
| 03 Pagos CxC

05 Compras

05.1 Cargos Extras

= | 05.2 Compras Dolares

| Notas de Credito

2,
&

Cambio de Nombre de Péliza Generar gndedor

., Buscar Pdliza Generar

2% Eliminar P

dliza Generar

Concepto General
Concepto Renglon:

Médulo: (13 v Compras y Destinos

Tipo Pdliza: |C <
: [PROVISION PROVEEDORES |

Numero: |1 |

J

Formato: |Cargar en contabilidad SuperAD| +

Filtro: |

30

Cuenta: |
Concepto

Metodo

miento

tenido:

|+/] Expandir Todas

Soporte Técnico

|| Contraer Todas

K Q

I9&

3
3
o
Serie: |
3
3
<

Ofra Pdliza

05.1 Cargos Extras

Visible:
Empresa:
Solo Anticipos:

Asientos

©ECO-HORU Diciembre 2021

|
U
U

Ordenado Especial

Transito: ||

Cargos: |_|
No Factura Global: |_|

Pagina 13

Es Debe

g0



SuperADMINISTRADOR Generacion de Polizas

f;: Cambio de Nombre de Péliza Generar
Al dar clic en esta etiqueta se muestra la siguiente ventana. Capture el nuevo Nombre y dar clic en Aceptar para grabar el cambio o clic en

Cancelar para regresar.

| Cambio de Pdliza Generar G!
Cambio de Pdliza Generar '
05 Compras
Clave: Nombre: [(EXSINEE

[ Aceptar || Cancelar |

Nombre de la Cuenta Contable (100 Caracteres). Ejemplo: Diego
Alfonso Navarro.

Buscar Pdliza Genarar

Al dar clic en esta etiqueta se muestra la ventana de busqueda. En Buscar teclear una parte del nombre de la pdliza y dar <enter> y se
muestran abajo las podlizas que coinciden.

Buscar, ordenar y/o exportar registros. u
Buscar: |E S ,Q
Clic en etiqueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo.
Clave Nombre Modulo

0 PAGC A PROVEEDORES Cheques Comprobal

0 01.2 Ventas Credito Ventas

0 01.1 Ventas Contado Ventas

0 ANTICIPO PROVEEDORES Chegues Comprobai
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Exportar a EXCEL
En esta misma ventana de blsqueda se permite seleccionar una pdliza e importarla a un archivo en Excel. Seleccionar la Péliza y dar

clic en el icono de Excel, se envia la ventana para indicar la ruta donde se grabara el archivo .xls.

2% Eliminar Poliza Generar _ . o . B . ) ., .
Dar clic en este icono para eliminar una poliza y se envia el mensaje de confirmacién. Dar clic en SI para

proceder a eliminarla o No para cancelar la accion.

SuperADMINISTRADOR

LEsta Seguro da Eliminar: 01

? ) venTas?
"-../

. -

Mostrar/Ocultar Pélizas a Generar
Al dar clic sobre la flecha antes del 4 || Péliza Genersr  NOMbre , se muestran u ocultan las pdlizas existentes.

Mostrar/Ocultar Asientos Contables

. E ..I Asientos Contables .
Al dar clic sobre la flecha antes del nombre - se muestran u ocultan los asientos contables.

Casilla Expandir Todas y Casilla Contraer Todas de la barra de botones tiene el mismo efecto que lo explicado de Mostrar/Ocultar.
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