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7.1 Emisién de Cheques

Entrar a Tesoreria / Emisién Comprobantes de Cheques.

Tesoreria

En esta opcidn se emitenloscheques para el pago a Proveedores, cheques de Reposicidon de Caja Chica por Gastos o Viaticos.
También se tiene la funcionalidad en esta misma opcidn para generar automaticamente la péliza cheque con diferentes tipos de
pdlizas parametrizables.

1. Identificacion
Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Chequera. En Folio se presenta el consecutivo siguiente o capturarlo. Se presenta
la FechaylaHora. Capturar el Codigo del Proveedor o presione F2 para entrar a la ventana de Busqueda por cualquier parte del
Nombre u otro dato de las columnas presentadas.

La casilla de Todos se activa para considerar las facturas de todas las Sucursales. En Beneficiario se asume el nombre del
Proveedor a menos que se active la casilla Beneficiario entonces se captura. Activar la casilla Abono en Cuenta para que se
imprima en el cheque laleyenda: Para abono en cuenta del beneficiario.

2. Detalle de Importes
Capturar el Importe del cheque y este mismo importe se pone en el campo Disponible a seleccionar. Se indica la Moneda.
Cuando el cheque y el comprobante son de diferente moneda, esimportante quesse digite el Tipo de Cambio, antes de seleccionar
Comprobantes para pago. Capturar el Conceptoy el Tipo de Cheque.

. Emisién Comprobantes de Cheques
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Empresa

Sucursal Tipo Pago

Chequera

ll_v

v v

Chequeray Folio

Folio

2 x| |

1751

Tedo: [+

Proveedor 72| COMPUTACION DEL NORTE, S.AP.IDE C.v. Proveedor [ |abono en Cuenta
|_|Indicar Nombre Beneficiario

Beneficiario:

COMPUTACION DEL MORTE, 5.A.P.1

Detalle de importes

Importe del chegue: |B300.00 Seleccionado: 8,500.00| Disponible a seleccionar: 0.00| Mo. Poliza: 1731 Datos para Diot

Concepto: (101 |~ | Pago a Provee  Aplicado: & Tipo [~ | Reposicidn Caja Chica

Origen y destino |

Comprobantes por Pagar

Comprobantes con saldo

Todas Emp  Suc Serie y Folio

1

OOORREE

185475
EC369
EC1096
EC1105
EC1138
EC1145
EC1148

R S )

Captura Pdliza

FactProw
186475
MX477280
MX484944
MX485574
MX488095
Mx488414
MX488926

DE C.V

v | Moneda (1 [+ | TC| 0|

Emisidn

30/04/2015
13/05/2015
15/06/2015
16/06/2015
25/06/2015
26/06/2015
29/05/2015

Plazo  Vence Maon
30/04/2015
20/05/2015 1
22/06/2015 1
17/06/2015 1
25/06/2015 1
03/07/2015 1
29/06/2015 1

Comprobantes
con Saldo

Total

73.79
1,121.30
2,218.69
6,779.28
1,668.68
1,808.96
7,065.55

Salde

73.79
1,121.30
2,218.69
6,779.28
1,668.68
1,308.96
7,065.55

ALTA: Regis
Fecha Hora
20/07/2015 a 11:33:2" /

Cancelado: a )

Pagos Programados

Abono Observadiones
73.79 Liguida
1,121.30 Liquida
2,218.69 Liquida
5,086.22 Parcial
0.00
0.00
0.00

[Z4 Aplicar Ajustes (0 Info, Total Facturas: 20,736.25

B
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3. Pestafia Comprobantes por Pagar
Se presentanlos renglones con las facturas que se le adeudan al Proveedor mostrandose |la Fecha de Vencimientoylos
Importes enlas columnas Total y Saldo.

Para seleccionarun Comprobante para pago se activa la primera casilladel renglén. Se verifica el Importe enel campo
Disponible aseleccionary se paga total o parcialmente el comprobante en el campo Abono, se resta el importe de Abono al
Importe de Disponible a seleccionar, para si aun tiene saldo continuar pagando comprobantes. En Observacionesse pone la
leyenda “Liquida”. Sial seleccionarel ultimocomprobante se aplicé un pago parcial en Abono entoncesen la columna
Observacionesse pone la leyenda “Parcial” y se actualiza el Saldo de ese Comprobante.

Pagos Programados

Si enlaempresa, previoala emisidn se efectlia una Programacion de Pagos, al seleccionarel campo Pagos Programados se cargan
el Listado de Pagos Programados marcados en el menu de Tesoreria opcion Programacion de Cheques. Se abre una ventana con
todos los comprobantes de los distintos proveedores. En esta misma ventana capture el Proveedor para que solo se muestren los
comprobantes programados de ese proveedor. Seleccione comprobanteso todos y presione el boton Aceptar, automaticamente se
pasan los datos del proveedor, importe del cheque y loscomprobantes seleccionados a la Pestafia Comprobantes con Saldo.

Cheque para Reposicion de Caja Chica
Previamente capture en el Catalogo de Proveedores a los Responsables de las Cajas Chicas como un Proveedory en la Pestafiade
Datos de Proveedoractivar la casilla No Genere movimientosaCxP. Las Cajas Chicas puedenser de Gastos o de Viaticos.

. . - s . . . Repaosicidn Caja Chica
Si el cheque que se estd emitiendo es para la Reposicion de Caja Chica al seleccionar se abre una ventana

para seleccionarel Tipo de Caja (Gastos o Viaticos) y el rango de Fechas para buscar comprobantes y mostrarlos para su seleccién.
Al presionar Generar la suma de los comprobantes se pasa al Importe del cheque y se muestran los comprobantes de gastos en la
pantalla de Emision del cheque.

Para predefinirun Proveedory un Concepto que se asigne automaticamente cuando se indique Reposicion, seleccione el botén

Opciones “ enlabarra inferiory se muestra la siguiente ventana. Capture el Cédigo del Proveedor y Concepto.
- Otras opciones

| Otros

Parametros de Folios
|_|sugerir Folio mas alto |_|sugerir dltime Folie emitido

Predefinidos Chegue Reposicion
Proveedor Concepto: h
Moneda | |v

Predefinidos Anticipo a Proveedor
Cuenta CXP: * Concepto CXP: .

e [T

Aceptar datos.

Cheque para pago de Comprobante que no esta en Cuentas por Pagar
(Energia Eléctrica, Teléfono, otros)
Capture el Proveedor por ejemplo: Comision Federal de Electricidad, y en la Pestafia de Datos de Proveedoractivar la casilla

Lot bl B gy . Como el Cheque es para pagar un Comprobante que no se capturd en Entradas por Compra séloen

ese caso se usa el botgn 2atos para Diot 5 o6 para los comprobantes que estén en Cuentas por Pagar los datos para DIOT se
generan automaticamente.

ERP SuperADMINISTRADOR GuiadeTesoreria Julio 2015 pag.7-3



Tesoreria
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Despuésde seleccionareste botdn se abre la ventana para capturar los datos del pago al proveedor.

Informaciéon DIOT %]
Datos para DIOT

Subtotal: (1000 WA: [160 Total:

Factura: [E9821 Tipo Tasa: |16 ¥

T oo |

Al seleccionarel botdn Aceptar, estos datos se pasan a la Emision del cheque.

Pestafia Captura Pdliza

. ~ e . : g H .
Al seleccionarlapestafia Captura Péliza su pantalla se vera como se muestra. En Poliza a generar seleccione enlaventana una de
las pdlizas configuradas por ejemplo: ANTICIPO A PROVEEDORES y automaticamente el sistemagenerala podliza con los renglones
de movimientos: Cuenta, Concepto, elimporte en la columna de Cargo o Abono del renglén vy los totales de cargos y abonos de la

pélizaen la parte inferiorde la pantalla.

Aplicar Ajustes

. . . Apli j . . . .
Opcionalmente, al seleccionareste botén = plicar Ajustes | calizadoen la parte inferiorde la pantalla, el sistemahace la
aplicacion del cheque afectando directamente los saldos de Cuentas por Pagar, Cuentas de Tesoreria, si es de Reposicion enton ces
se marcan los gastos o viaticos pagados de Caja Chica. Se marca el cheque como ya aplicado.

El sistematambién tiene en el Menu de Tesoreria la opcion Aplicar Ajustes para un grupo de comprobantes seleccionados Aplicar
los cheques cuando son pagados en el Banco, despuésde locual serealizan las afectaciones antes descritas.

Captura de Péliza Manual
También se puede capturar manualmente la péliza. Para cada renglon de movimientos, entraral rengldn y proceder a capturar | os

datos. Cuando los totales de Cargos y Abonos son iguales, el sistema envia un mensaje de que si desea Capturar Otra Pédliza o

Continuar Captura.

& Emisién Comprol de Cheq ®
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Impresic
Identificacion de Emision de Comprobantes de Cheques
Empresa Sucursal Tipo Pago  Chequera Folio Fecha Hora
1 v 1 v 1 - 1 v 1115 Todo: [+ [22/04/2015 [ 9 [13:27:13 |
Proveedor 175| TORNOS INDUSTRIALES, 5.A. |+|Abono en Cuenta Cancelado: | |?| |
Beneficiario: [TORNOS INDUSTRIALES, 5.A. | [+|Indicar Nombre Beneficiario Pagos Programados

Detalle de importes
Importe del cheque: |20,000.00 Seleccionado: 0.00| Disponible a seleccionar: 20,000.00| Mo, Poliza: |1115 Datos para Diot

Origen v desting v |Moneda [1_|v| TC 0.0000] Concepto: 105 |~ | Pago Anticipo  Aplicado: [22/04/2015 [ @ Tipo [1 |~ | Reposicién Caja Chica

Comprobantes por Pagar

Comprobantes con saldo | Captura Pdliza Pdliza a generar: [ANTICIPO PROVEEDORES |~

Detalle Péliza

Concepto General: |ANTICIPO | o Captura de Pdliza

Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo y Gastos | SAT

1040 00001 00175 ANTICIPO PROVEEDOR 20,000.00 ey

1002 00001 00001 TORNOS INDUSTRIALES, 5. 20,000.00 403
Renglones 1 Cargos/Abonos 20,000.00 20,000.00

BBVA BANCOMER. SA 0448830142 Diferendia 0.00

K K 4 [ M T 2 &
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Configuracion de Péliza
En esta pestafiase cuenta con un editor para configurar los diferentes tipos de Péliza que se usan para generar automaticamente la

L. . i g H . L. e .
PdlizaCheque. Alseleccionar Pdlza 3 generar se entra a una ventana para configurar otra pdlizao modificaruna existente. La

ventana se veria asi.

[ Instalacién de Pdélizas a Generar (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impres

Buscar: | | A l:g

Registros: 4

Nombre poliza Madulo Concepto general Concepto renglon |~ Asientos
PAGO PROVEEDOR Cheques Comprot MATERIAL PANGO BM F 1 MTS DE EMPAQUEAsientos
REP CAJA CHICA Chegue Caja Chic: Asientos

RETIRO DE DIVIDENDOQS Cheques Sin Com| RETIRO DE DIVIDENDC RETIRO DE DIVIDElAsientos
ANTICIPO PROVEEDORES Cheques Sin Com| ANTICIPO PROVEEDOR! ANTICIPO PROVEELAsientos

X &l

Selecciona renglones con el contenido tecleado.

Se entra al rengldn, se captura o selecciona el Nombre de la Pdliza. En Médulo seleccionaren la ventana el médulo del cual se va
tomar alainformacion de los comprobantes: si es Cheques Comprobantesse va a enviara la pélizaelimporte de los Comprobantes
seleccionados en la pestafia Comprobantes con Saldo, si se elige Cheques Caja Chica entonces se envian a la péliza elimporte de
todos los Comprobantes de gastos o de viaticos para eltipo de Caja Chica en el rango de Fechas indicado. Para Chequessin
Comprobante es para cuando el cheque es para pago de un comprobante que no entré a Cuentas por Pagar se envian los datos para
DIOT al renglén de pdliza.

En Concepto General capturar la descripcion general del pago de la péliza. En Concepto Renglon se captura la descripcion para el
renglon de movimientosy al seleccionar Asientos se abre otra ventana para configurar el contenido de los distintos renglones de

movimientos que integran la pdliza.

Asientos Contables

L
—|Asientos Contables

Instalacién de Asientos Contables de la Pdliza

Tipo Mov | Cadigo Contable Tipo de Importe | CentrosICG | A detalle Restar Agrupar Concepto
Cargo 1040 PRO 86 Total Cheque ANTICIPO PROVEEDOR @@Dls M
Abono cT 86 Total Cheque @@NomBen @@Dls [

Entrar al renglén. En Tipo Mov seleccionarsies Cargo, Abono o Comentario. En Cédigo Contable capturar con el nimero de digitos
exactos de cada nivel contable y un espacio de separacion entre niveles. Ejemplo: 1170 0001 0001. Sila cuenta esde Proveedores
o Anticipos aProveedores, entonces a partirde un nivel determinado se pone el prefijo PRO, este prefijo es reemplazado por el cédigo
contable que se haya capturado al Proveedor en el Catalogo de Proveedores. Por ejemplo 1180 PRO, y el cdédigo contable para el
proveedor es 0001 0304, entonces el Codigo Contable en el asiento es 1180 0001 0304.

Cuando en Cédigo Contable se pone el prefijo CT, entonces se busca en la Chequera la Cuenta de Tesoreria que tiene asociada por
ejemplo 1102 0001, y se toma en esta cuenta de Tesoreria el Cédigo Contable 1010 0001 0001 Cuenta de Mayor 1110 Bancos 0001
Bancos Nacionalesy 0001 HSBC Cta.123. En Tipo de Importe elegiren la ventana por ejemplo, 15 Subtotal antes de impuestos, 85
Total Cheque. Activar lacasillade ICG para presentar el Centro de Costos, Ingresos o Gastos. Active la casilla de Restar para cambiar
el signo del importe.
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7.2 Captura de Gastos

Entrar a Tesoreria / Captura de Gastos.

Esta opcidn permite efectuar la captura de gastos diversos de la empresa, por ejemplo, pago de fletes foraneos. Seleccione la
Empresa, Sucursal y codigo del Gasto. En el botén de Opcionesde esta pantalla se configura si se afecta a Tesoreria directamente.
La pantalla se vera asi.

Capturar el Tipo de Gasto, La Cuenta de Tesoreria si se va a afectar, Proveedor. En Subtotal seleccione con F2 Datos para DIOT.
Capturar Subtotal, Tasa de Impuestos, la Moneda y el Tipo de Cambio si la moneda es extranjera.

[ Capturas de Gastos * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Gastos
Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V. Fecha [20/07/2015 | 9

Sucursal: |1 w | Matriz
Gasto: |1 w

Datos Gasto
Tipo |2 |+ | Fletes

{Cuenta Tesoreria: |1110 1 Proveedor | 3|Transportes Julian de Obregon

BANCOMER. CTA. 1150280
Generales
Subtotal: [ 1,000.00] Iva: [ 160.00] Total: 1,160.00  Moneda [1 |+ Peso Mexicano  TC [ [N|Obtener TC

Observacidn

Fechas y Comentarios
Fachas v Comeantarios:

Informacién DIOT %]
Datos para DIOT

Factura: [EEEEH |

Importe grava IVA  Subtotal 1000.00 TvA 160.00| ISR Ret.: | | TvaRet: | | Total 1160.00
Importe Mo acred.  Subtotal | | ma| | Total:

Importe Tasa 0 Subtotal Total:

Importe Exento Subtotal I:I Total:

Totales Generales Subtotal 1000.00) 1VA 160.00| ISR Ret.: IVA Ret.: Total: 1160.00

Factura del proveedor (Alfanumerico, 20 digitos). Ejemplo: A288.

En Fechas y Comentarios se usa cuando se da de baja el registro para saber el Usuario que la realizé o para poner una Observacion
relativaal Gasto.
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7.3 Caja Chica

Entrar a Tesoreria / Caja Chica.

Esta opcion permite llevar un control mensual de los Gastos menoresy de Viaticos de la Empresa.

Para la Empresa, Sucursal y Tipo de Caja se seleccionala pestafia del Mes y el Dia que se desean capturar los gastos.

Para cada rengldn de gastos capture Proveedor, Tipo de Movimiento, Concepto, Moneda, Referencia, en el campo Subtotal se abre
la ventana para capturar los datos para DIOT (de manera similara la Captura de Gastos). En la ventana capture Factura, Importe y el
sistemacalculael IVAy el Total. Al presionar el botdn Aceptar se regresa a la pantallainicial de captura y se presentan en el renglon

los datos de Subtotal, IVAy Total.

3 Caja Chica *
Altas, Bajas, Cambios, C

a y/oImp

Filtros de Datos
Empresz: |1 | v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.
Sucursal: (1 | v Makriz
Tipo Caja: 1 v Gastos
Afio: (2015
Detalle Caja Chica
Puriliares %] Exportar
Enero | Febrero  Marzo Ah1|”a\ﬂ'-‘ Junic | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre  Moviembre — Didembre |
124304 |s506) 702805 | 10011 |12 )13 ) 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 200 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 |28 | 29 | 30 | 31

Marcar come usados en cheque

Proveedor Tipo Mov. Concepte Moneda TC Referancia Subtotal IVA Total
2 1 PAPELERIA ¥ UTILES 1 0.00 A212 1,600.00 256.00 1,856.00
i 6 PAGD DE LUZ al 0.00 1,520.00 243.20 1,763.20

Infermacion DIOT
Datos para DIOT

Factura: |SaEkE] |

Importe grava IVA  Subtotal | 1520) IvA[ 24320 ISRRet:| | TvARet:[0 | Totak 1763.20
Importe Tasa 0 Subtotal EI Total: 0
Importe Exento Subtotal Total: 0
o, Detallen , L9
Totales Generales Subtotal 1520 IvA 24520 ISR Ret.: IVA Ret.: Total: 1763.20
X I =» [B] Aceptar ] [ Cancelar

Factura del proveedor (Alfanumerico, 20 digitos). Ejemplo: A288.

Al terminarla captura Grabar. Sise seleccionaeliconode Impresidnse obtiene el Verificador de Caja Chica.

El importe del Fondo Fijo a una Caja Chica se realizaen la opcion de Tesoreria / Catalogos de Tesoreria /Asignacion de Fondo Fijode

Caja Chica.
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7.4 Verificador de Cheques

Entrar a Tesoreria / Verificador de Cheques.

En este reporte se obtiene una relacidn de todos los pagos emitidos. En pantalla se muestran diferentes Opciones del reporte
relativasa Nombre, Contenido a detalle o Totales, ordenamientoy saltosde hoja por Empresa y/o Sucursal.

En la seccion de Filtros de Datos si se dejaen blanco el contenido de un Filtro se asumen todos, o capture uno o varios valores
separados por comas (,). También segin el campo cuando se muestra la tecla F2, se activa la busqueda por una parte delnombre u
otro dato mostrado en la ventana.

| |= verificador de Cheques * |
Verificador de Comprobantes Tesoreria

Opciones del reporte

Nombre del reporte; [VERIFICADOR DE CHEQUES |
Fecha: [01/06/2015 [ 9 al [05/06/2015 [ 9  Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido
Contenido: |A detalle ™)
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal ~ [ |Empresa | |Sucursal {Salto de Hoja)

Después por:

Filtros de dates

Emprasa:
Sucursal:

Tipo de Pago:
Chequera:

Folio:

Estado:
Proveedor:
Usuario Elabora:
Cuenta:

Factura del Proveedor:
Tipe Chegue:
Concepto:

Para imprimir el reporte haga clicen el botén

muestra a continuacion.

D

1 [Tipe Pago - Chequera - Folio - Esti v

ubicado en la parte superior derecha de la pantalla Un ejemplo de este reporte se

EMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

20/07/2015 04:47:50 p. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE CHEQUES DEL 01 FEB AL 20 JUL 2015
Emp Suc TP Cheguera Folico Fecha Hora Benef Nombre Importe chegue Seleccicnade
Emp Suc SerieFelic FechaE Plazo FechaV Factura Prov Importe
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V,
1 1 Matriz
1 1 1 Pago a Proveedores
1 1 1 1 1 040615 12:00 1 SERVICIOS ADMIMNISTRATIVOS RUIZ 10,000.00 10,000.00
1 1 i 040615 29 040715 P145 40,089.80
1 1 1 1 2 200715 12:00 2 Equipos Computacionales del Morceste, 5.4, 4 640.00 4.540.00
1 1 12 090515 72 090515 FO104 4 540.00
Total Tipo Pago. Comprobantes: 2 Renglones: 2 44 72960
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7.5 Verificador de Caja Chica

Entrar a Tesoreria / Verificador de Caja Chica.

Verificador de los gastos capturados en Caja Chica enun rango de Fechas, con opcidn de generarel reporte a Detalle o a Totales. En
la pantalla se muestran las diferentes opciones de Nombre de reporte, Contenido, Ordenamientoy Filtros de datos por Empresa,

Sucursal, Tipo de Caja Chicay Afo.

| [z verificador de Caja Chica * |
Verificador de Caja Chica

Seleccione Nombre y desglose
Mombre del reporte; |VERIFICADOR DE CAJA CHICA |

Fecha: [01/11/2014 [ 9 al [30/11/2014 [ 9 Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A Detalle ~
Ordenado primero por: [Tipe caja Chica - Fecha -
Después por: [Ninguno bl |:|.=_Sall:a de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:

Tipo Caja Chica:
Afio:

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
271172014 10:21:09 a. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE CAJA CHICA DEL 01 AL 30 NOV 2014 DEL 01 AL 30 NOV 2014

Emp Suc TCC Fecha
Concepto Referencia Subtotal Iva Total Usuario Elabora
1 1
1 1 1 26112014
AGUA OFICINA 214 50.00 0.00 50.00 1 Supervisor
MATERIAL DE LIMPIEZA OFICINA A5214 1,000.00 160.00 1,160.00 1 Supervisor
Renglones: 2 1,050.00 160.00 1,210.00
1 1 1 27112014
PAGO DE LUZ 15492 1,250.00 200.00 1,450.00 1 Supervisor
PAGO RENTA 125 1,000.00 160.00 1,160.00 1 Supervisor
PAGO DE TELEFONO 5478 2,000.00 320.00 2,320.00 1 Supervisor
Renglones: 3 4,250.00 680.00 4,930.00
Total Tipo Caja Chica. Comprobantes: 2 Renglones: 5 5,300.00 840.00 6,140.00
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7.6 Diario de Bancos

Entrar a Tesoreria / Diario de Bancos.

En esta opcidn se genera un reporte de los movimientos aBancos de Tesoreria en un rango de Fechas. En la pantalla de estaopcion
se muestran diferentes Opciones de Reportey Filtros de Datos que dan posibilidad de obtener multiplesreportes. En losFiltros de
datos presionar la tecla F2 para activar la busqueda por una parte del Nombre o de cualquierotro dato de los presentadosen la
ventana de busqueda. Para filtrarpor varios valores separarlos por coma (,). Si se deja en blanco se asumen todos.

| @Infnnne Diario de Bancos * |

Informe Diario de Bancos

Opciones del reporte
Mombre del reporte: [INFORME DIARIO DE BANCOS
Fecha: [26/11/2014 [ 9 al [26/11/2014 [ 9  Ppredefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: [A detalle -
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal
Después por: [Cuenta de tesorenia ~

4

|:|Empresa I:ISucursaI (Salto de Hoja)

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
F2 activa la busqueda Tipo de Pago:

I
I
I
por una parte del Chequera: I
I
I
I

Cliente:
Proveedor:
Moneda:

campo.

Usuario Elabora:
Cuentas Tesoreria: ||+

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacién:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DEC.V.

02/12/2014 11:58:30 a. m. Hoja: 1 de 1
INFORME DIARIO DE BANCOS
Emp Suc Cuenta Tesoreria Nombre Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
Descripcidn Emisidn
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
1 1 Matriz
1 1 o BANCOMER, S.A. 2,076,694,82
01 Pago Cliente 0112/2014 219950
01 FPago Cliente 0112/2014 547210
01 Pago Cliente 011272014 4,378.86
o Pago Cliente 011272014 15,642 .48
01 Pago Cliente 0112/2014 934248
01 Saldo Inicial 0112/2014 5,000,000.00
Total Cuenta -2,960,340.60 5,037,035.42 0.00 2,076,694.82
1 1 0z BANAMEX, S.A. 6,049,173.07
02 Saldo Inicial 011272014 4,000,000.00
02 Pago Cliente 011272014 108.861.07
02 Pago Cliente 0112/2014 7,057.43
Total Cuenta 1,933,254.57 4,115,918.50 0.00 6,049,173.07
Total Bancos 1,027,086.03 9,152,953.92 0.00 8,125,867.89
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7.7 Transferencias Bancarias

Entrar a Tesoreria / Transferencias Bancarias.

Seleccione laEmpresa, Sucursal y capture el Nimero de Transferencia. Seleccione la Cuenta Origen del Banco de Tesoreriay la
Cuenta Destinodel Banco de Tesoreria. Fecha de emisidnde la transferenciabancaria. Formato: dd, ddmm, ddmmaa, ddmmaaaa,
Tecla F9=hoy, o icono Calendario. Ejemplos: 21, 2107, 210715, 21072015.

Capturar el Importe de la Transferenciay el Tipo de Cambio si es Moneda Extranjera.

Fzi Transferencias Bancarias * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresicn

Identificacion Transferendas Bancarias

Empresa: |1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBID Fecha: [21/07/2015 | =
Sugursal: |1 ¥ | Matriz Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBID
Transferendas: |1 i Sucursal: |1 *~ | Matriz
Datos Origen — Datos Destino —
Cuenta Origen: (11101 1 Cuenta Destinp:[1110 1 2
Nombre cuenta: Bancomer Cta. 2386 Nombre cuenta: Bancomer Inversiones 1456
Banco: BBVA BANCOMER  Moneda: Peso Mexicano Bance: BBVA BANCOMER  Moneda: Peso Mexicano
Generales
Importe: [ 150000.00 Tipo de Cambio: [ | Obtener TC de BANXICO

Observacion | |

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

Al Grabar - la captura se afectan las cuentas de Bancos de Tesoreria Origeny Destinoal generar el movimiento en Tesoreria.

Para obtenerun reporte impreso de la Transferenciadespués de Grabar seleccione eliconode @ y nos muestra la pantalla para
seleccionaruna o un grupo de Transferenciasy otros Filtros de Datos. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DEC.V.
21/07/2015 01:29:09 p. m.

Hoja: 1 de 1
TESORERIA - TRANSFERENCIA BANCARIA
Emp Suc Transf. Banc. Cuenta Origen Emp Suc Cuenta Destino
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DEC.V.

1 1  Matriz

1 1 1 1110 01 01 Bancomer Cta. 2386 1 1 1110 01 02 Bancomer Inversiones 1456
Banco: BBVA BANCOMER Moneda: Peso Mexicano Banco: BBVA BANCOMER Moneda: Peso Mexicano
Fecha: 21/07/2015 Observaciones: Importe:  150,000.00 TC: 0.0000
Reg. Suc: 1 150,000.00
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7.8 Comisiones Bancarias

Entrar a Tesoreria / Comisiones Bancarias.
Seleccionar Empresa, Sucursal y capturar el NUmero de Comision.

En la seccion de Datos Comisiones capturar el Cédigo del Proveedor, la Cuenta de Tesoreria a donde se van a cargar las comisi ones.
Al posicionarse en el campo de Subtotal automaticamente se entra a la pantalla de datos para DIOT. Capturar laidentificaciéndela

factura y los Importes de Subtotal, el IVAy el Total se calculan automaticamente y al Aceptar se pasan a la pantallade captura de
Comisiones.

\-gi Comisiones Bancarias * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidon

Identificacdion Comisiones Bancarias
Empresa: |1 *  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: (1 * | Matriz
Comisicn: (1 o

Datos Comisiones

Proveedor BANCOMER, 5.M.C.

Cuenta Tesoreria: |111I] 11 |Bancnmer Cta, 2386
Generales
Subtotal: 280.00 IVA: 92.80 Total: 672.80
Moneda |1 |+ | Peso Mexicano TC | I]El:'ﬂhtener TC de BANXICO
Fecha |21/07/2015 | = Observacidn |
Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

Informacién DIOT %]
Datos para DIOT

Factura: |C1236

Importe grava IVA  Subtotal | 580.00] 1vA | 92.80| ISRRet:| | IVARet:[ | Total: 672.80

Importe No acred.  Subtotal | | va | | Total:

Importe Tasa 0 Subtotal | Total:

Importe Exento Subtotal | Total:

Totales Generales  Subtotal 580.00) IvA 92.80) TSR Ret.: VA Ret.: Total: 672.80
Aceptar ] [ Cancelar

Subtotal no acreditable. (nimero 1, hasta 11 digitos). Ejemplo: 12,588.10.

MF & KA Dbl Q=9 8

En Fechay Comentarios se utilizacuando se va a dar de Baja el registro o para poneralguna Observacion.

Al seleccionarelicono - se graban los datos capturados. Las Comisiones Bancarias generan dos movimientos a Tesoreria uno
por el Subtotal y otro por el IVA.

@ desde esta opcion nos liga automaticamente a la opcidn Tesoreria/Verificadorde
Movimientos de Tesoreria antes explicada.

Al seleccionarelicono deimpresién
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Si obtenemosun reporte se veria como se muestra:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

21/07/2015 02:07:51 p. m. Hoja: 1 de
VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA DEL 21 JUL 2015
Emp Suc Poliza Fecha Cuenta Tesoreria Con Chequera  Folio SerieFolio Importe
Empresa: 001 Sucursal:001 Poliza: 3
1 1 E3 21072015 1110 01 01 Bancomer Cta. 2386 160 0 0 0 150,000.00
1 1 E3 21072015 1110 01 02 Bancemer Inversicnes 1456 060 0 0 0 150,000.00
1 1 E3 21072015 111001 01 Bancomer Cta. 2388 171 4] 1] o SE0.00
1 1 E3 21072015 1110 01 01 Bancomer Cta. 2386 172 0 0 0 92.80
Total Cuenta: Ingresos: 150,672.80
Egresos: 150,000.00

Las Comisiones Bancarias generan
dos Movimientos a Tesoreria uno
por el Subtotal y otro por el IVA.

Mo. Movimientos: 4

Formulado por Autorizado por
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7.9 Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros DIOT

Generacion, Verificacion y Mantenimiento

7.9.1 Generar Declaracion
Entrar a Tesoreria / Generar Declaracion.

Seleccionar Empresay capturar Mesy Ao de la Declaracion DIOT a generar.

En la pantallase muestran Opciones Especiales. Seleccionarel botén @ Al dar inicio con el proceso los movimientos

existentes seran borrados, incluyendo los registros marcados como pagados y aquellos que correspondan al mes de proceso
indicado.

| @ Generar Declaracion * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificadon de generadion de la declaracion

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHKIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE C.V.
Mes de pdlizas a seleccignar: Afip: (2015 | | | |Checar vs condiliacidn
Mes y Ano de Declaracion.

Opciones especiales
Generar CARGOS en positive v ABONOS en negativo?: ¥
DNo incluir negativos en valor de actos (nada mas disminuirlo de I.V.A. correspondiente)

DNo generar 1L.V.A, de devoluciones v bonif. s/fcompras cuando es negativo sino como LV.A, trasladado.

Nota: Importante. Al dar inicio con el proceso los movimientos existentes serdn borrados,
incluyendo los registros marcados como pagados vy aguellos que correspondan al mes de proceso

Generar

Automaticamente se seleccionany graban en el archivo de movimientos para DIOT:

. Los Pagos efectuadosa Proveedores en Cuentas por Pagar.

e  Los movimientos que se les capturd datos para DIOT enlas opciones de Emision de Cheques, Caja Chica, Captura de
Gastos, Comisiones Bancarias y enla captura manual de Movimientos a Tesoreria.

. Los movimientos que se marcaron como pendientes para DIOT en periodos anteriores.

Opciones especiales.
éGenerar CARGOS en positivoy ABONOS en negativo?
Si: Presentalos Cargos en positivo (normal)y los Abonos en negativo (-). No: Para ignorar lo anterior.

No incluirnegativos en valor de actos (nada mas disminuirlo de IVA correspondiente)
Habilita/Deshabilitaal sistema para que al momento de generar la Declaracion incluyaen el archivo las bonificacionesy

devoluciones de IVA sobre Compras, las cantidades bonificadas seran capturadas en la misma cuenta y la cantidad sera capturada
en negativo. Ejemplo:-150.

No generar IVAde devolucionesy bonificaciones sobre compras cuando es negativo sino como IVA trasladado.

Habilita/Deshabilita al sistema para que al momento de generar la Declaracién de Operaciones con Terceros no incluyalas
devolucionesy bonificaciones sobre Compras.
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Al terminarla generacidn se presentan los totales generados del Valor de los pagados con Tasa del 16%, Tasa 0 y Exentos, como se
muestra.

Totates de la DOIT

Informativa Mo incluidos Total

Valor de actos pagados I.V.A. tasa 16% 5320,663.42 0.00 520,663.42
I.V.A. tasa 0% 0.00 0.00 0.00

I.V.A. exento 0.00 0.00 0.00

Total 530,663.42 0.00 0.00

7.9.2 Verificador Declaracion
Entrar a Tesoreria /Verificador Declaracién.

En la pantallase muestran las diferentes opciones de reporte, contenido, rango de fechas, ordenamientoyy filtros de datos.

|=] verificador Declaracién *
Verificador declaracién

Seleccione Nombre y desglose

Mombre del reporte; [VERIFICADOR DECLARACION

Fecha: [01/01/2015 [ 9 al [31/01/2015 [ 9  Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido

Contenide: |A Detalle v
Ordenado primero por: |Fecha -
Después por: |Ninguno - |_|¢5alte de heja por Empresa?
Filtros de datos
Empresa:
Proveedor:

Tipo de terceros:
Tipo de operacidn:
Factura:

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S. A DECV.

13022015 11:51:40 2. m. . Haoja: 2 de 2
VERIFICADOR DECLARACION DEL 01 AL 31 ENE 215
16 137276 2,071.56 3345 21/01/2015
16 137277 361.33 57.81 2110172015
16 137278 2239447 3,583.12 21/01/2015
16 137280 2 B91.66 462 67 2110172015
16 137273 293379 469 41 2110172015
16 164905 2,659.90 42558 2110172015
16 164946 6,234.58 99753 2110172015
Total Proveedor. Registros: 15
001 85 04 ICOB30224H33 2252 INSUMOS COMERCIALES DE OCCIDENTE, S A. DEC.V.
16 0090012157 842271 1,347.63 21/01/2015
001 85 04 ROM3S00E2EQVI 3 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREOQ, SA DE CV
16 MX0197849 12,911.15 2,0685.78 2210172015
001 03 04 DMA 380313 MW 181 DC MAYORISTA, SA DECV
16 AIZ3IBBES 3,783.47 60536 2210172015
16 AIZ3B866 267.36 4287 ZH01I2015
16 AIZIBBET 812.20 12935 2210172015
16 AIZ3B868 3,893.27 623.88 ZH01I2015
Total Proveedor. Registros: 4
001 85 04 CCOS811304U0 Faba | CENTRO DE CONECTIVIDAD, §.A. DE C.V.
16 URUSE130 31282 50.05 2210172015
001 85 04 GDAT212134L3 5019 GRUPO DAISYTEK, S A.DECV.
16 GCMO00401 il 3745 2210172015
00 85 04 ROM300GZEGVI 3 RESPUESTAS OFTIMAS EN MAYOREOQ, SA DE CV
16 MX0198034 17,183.01 2746.08 230172015
001 85 04 ENOE1IMI1MA 72 EXEL DEL NORTE, S.A.F.IDE CV
16 MX451607 4 96935 79510 2301/2015
001 85 04 GDA1I2129134L3 5019 GRUPO DAISYTEK, S A. DECV.
16 GCMO00329 4,019.64 64314 2301/2015
16 GCMO00330 2,036.99 335.52 230172015
16 GMX000376 14,326.08 229217 2301/2015
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7.9.3 Mantenimiento a Declaracion

Entrar a Tesoreria / Mantenimiento a Declaracién.

Tesoreria

Con esta opcion los movimientos generados en una Declaracidn se podran editar, modificar o marcar cdmo pendientes paraser

incluidos en una Declaracién posterior.

Seleccione laEmpresa y capture el Mes y Afio de la Declaracién DIOT. En la pantalla se muestran todos los movimientos generados

para DIOT en ese periodo.

@ Mantenimiento Declaracion
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Filtros de Posibles Pagos

Empresa: |1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A, DE C.V.
Mes: [L | Afie: 2015 | Mles y Afio de Declaracion.

Listado de registros en el mes
Prov.
7% 2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION
Botén dé 2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION

2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION
Marcar coﬁo 2210 TREVIFO SALINAS JORGE E.

R.F.C.
KEXX010101000
XEXX010101000
XEXX010101000
XEX010101000

pendienté 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 580313 MW
b4 2352 INSUMOS COMERCIALES DE OCCIDENTE, 5.A. DE C.V. IC0990224H93
b4 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW
b4 33 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREQ, SA DE OV ROM300628QVI
K 5019 GRUPD DAISYTEK, S.A. DE C.V. GDA121213413
b4 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW
b 4 2121 CENTRO DE COMNECTIVIDAD, S.A. DE C.V. CCO9811304U0
+# 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW
. 4 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW
K 72 EXEL DEL NORTE, S.A.P.I DE CV ENO 891013 1A
b 4 5019 GRUPD DAISYTEK, 5.A. DE C.V. GDA121213413
P4 5019 GRUPO DAISYTEK, 5.A. DE C.V. GDA1212134L3
4 5019 GRUPD DAISYTEK, 5.A. DE C.V. GDA121213413
b4 33 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREQ, SA DE OV ROMI00628QVI

K WK 4 b b QT

Listado de Registros en el Mes

7194 CEMTRA NE SAMESTTUTORAR © A RE A PO 4 RALR

)

Factura
137279
164905
164946

16551
R290798
0090012157
AI238B68
Mx0197849
GCMO00401
AI238B67
URUS56130
AI23BBGS
AI23BB66
Mx451607

GCMO00329

GCMO00330

GMX000976

Mx0198034

1IN EAEAE

Fecha

21/01/2015
21/01/2015
21/01f2015
12/01/2015
21012015
21/01/2015
22012015
22f01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23f01/2015
23/01/2015

Andne anec

Importe
2,933.79
2,659.90
6,234.58
22,850.80
20,468.87
8,422.71
3,898.27
12,911.15
232.21
812.20
312.82
3,78347
267.96
4,969.35
4,019.64
2,096.99
14,326.08
17,163.01

A DAL na

Boton de Editar

Q
L+
L+
L+
Q
L+
L+
L+
L+
Q
Q
¥
L+
Q
Q
L+
¥
L+

En cada rengldn de movimientos se muestran: el Cédigo, Nombrey R.F.C. del Proveedor, la Seriey Foliode la Factura, Fechae

Importe.

Marcar Registro como Pendiente para DIOT

Al inicio del renglén de movimientos se encuentra el icono % que al serseleccionadoya no muestra el registroy lomarca como

pendiente para serincluidoenla siguiente declaracion.

Edicidn de Registro

Al final del renglénse localizaelicono &3 que al ser seleccionado permite editarel registro, mostrando la pantalla con los datos del

Proveedory de la factura.

En Edicion Si realiza modificaciones estas solo se reflejaran en el archivo de movimientos para DIOT, los registros de donde se

tomaron los datos no se modifican.

ERP SuperADMINISTRADOR

GuiadeTesoreria

Julio 2015

pag.7-16



Tesoreria
ECO-HORU

SuperSISTEMAS
La pantalla de Edicion es la siguiente.

= Edicién de Mantenimiento de la Declaracién Regs: 3

Identificacion de Mantenimiento Declaracion
Empresa: |1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sucursal: [1 w | Matriz

Proveedor 1

R.F.C.: |SAEB60204]EB |

Datos de la Factura
No. factura o docto.: 7630 Fecha: [12/05/2015 a

Tipos de tercero NORMAL: |4 w Indi ., i la fact
Tipos de operacion NORMAL |BS v ndicacion si la factura

estd pagada o no
IVA a la tasa del 16%

Valor de los actos o actividades: 400.00 Monto del IVA pagado no acreditable:
IVA a la tasa del 16% en la importacion de bienes y servicios
Valor de los actos o actividades: Monto del IVA pagado no acreditable:
IVA exento en la importacidn de bienes y servidos: TVA tasa D: 0.00
IVA retenido por el contribuyente: TVA exento: 0.00

VA de devoludiones v bonificaciones s/compras:
TVA trasladado al contribuyente exc. importaciones:

IVA pagado de las importaciones del bienes y servicios:

Aceptar ] [ Cancelar

Presionarel botén @ para grabar las modificacionesy regresar a la pantalla de Mantenimiento.
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7.10 Forma A-29 Operaciones con Terceros DIOT

Entrar a Tesoreria / Forma A-29 Operaciones con Terceros.

Tesoreria

Seleccionar Empresa, Mesy Afio de Declaracion DIOT.

| {1'|Forma A-29 operaciones con terceros * | b
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de generacion de la declaracion

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE C.V.
Mes de pdlizas a seleccionar: Afio: |2015 Descargar archive DIOT

Opciones especiales V€5 Y Afio de Declaracion. Al seleccionar Descargar se
genera el archivo DEC_A29.zip

para su importacion a la

forma A-29.
| Generar |
Generar Archivo para DIOT
. M Generar | : -
Seleccionarel boton = y se toma el archivo de movimientos para DIOT generado antes, y por cada Proveedor se suman

todas las Facturas para obtener el Valor de los Actos o Actividadesy se genera un rengléncon el R.F.C. del Proveedor y el Valor de
los actos o actividades gravados al 16%, ISR Retenido, IVA Retenido, Valor de los Actos Tasa Cero y Valor de los Actos Exento y se
graba el registro en el archivo para DIOT.

Descargar Archivo DIOT para envio al SAT

. Descargar archive DIOT )
Al mostrarse el botdn se seleccionay se genera un archivo comprimido DEC_A29.zip para su importacion

en la Forma A-29 y envio al SAT.
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