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2.1 Configuracion Cuentas de Ventas

Entrar a Ventas > Catalogos de Configuracion > Cuentas de Ventas.
En esta opcidn se configuran las Cuentas de Ventas a utilizar al momento de emitir comprobantes y ser diferenciados, por ejemplo:

Crédito, Contado, Anticipos.

i | Cuentas de VENTAS

Registros: 7 = X @

Identificacién de la Cuenta de Venta

Clave: 5120 v

Nombre:  CREDITO
Abreviacion: | CRED
Orden Reporte: 0
Cuenta Tipo: | 5110 v Ventas Mercancias y Servicios
PagoA: | 2 v | Crédito
Cuenta CXCrelacionada: 1120 v Clientes
Lista de Precio: | 1 v Listade Precios General
Condicién de Pago relacionado: | 15 v 15dias
Método de Pago relacionado: | 99 wv | Por definir

Razones:

o

% Aumentar Precio Base:
Bloquear descuento: [
Mo generar Carterade Clientes: 0
Método de Pago paraCFDI3.3: | 3 v Opcional (puede cambiarse al facturar)

Texto imprimir:

Fechas y Comentarios

05/08/2019 13/08/2020 0000001=Supervisor

o ke X 00 © 0 Q19

Capturar la Clave de la Cuenta de Ventas a dar de alta y su Nombre, por ejemplo 5110 Ventas de Contado, 5120 Ventas de

Digite una Abreviacidn para esa Cuenta, la Cuenta Tipo, Pago Ay Cuenta de Cuentas por Cobrar relacionada.

Si la empresa maneja Lista de Precios, seleccione la Lista de Precios a utilizar en la Emisiéon de Comprobantes de Ventas.
Seleccione la Condicidon de Pago que se agregara de forma automatica, deje en vacio para ninguno.

Seleccione el Método de Pago relacionado que se agregara de forma automética, deje en vacio para ninguno.

Indique cada razén de comprobantes separados por comas. Ejemplo: Original,Cliente,Copia esto imprimira 3 hojas del

Si se indica un % Aumentar Precio Base al momento de emitir un comprobante de Ventas y se indique esta cuenta de
ventas, el precio base que indique el Articulo se incrementard en el porcentaje indicado. Ejemplo: Porcentaje de aumento
del 16% para un Precio Base = 165.08 * 1.16 = 191.49.

Si se activa la casilla Bloquear Descuento entonces al momento de emitir el comprobante de ventas se bloqueara la

Si se activa la casilla No generar Cartera de Clientes al momento de emitir comprobantes de ventas no va a generar

Seleccione el Método de Pago para CFDI 3.3. Es Opcional (puede cambiarse al facturar).

v
Crédito.
v
v
v
v
v
comprobante.
v
v
columna de Descuento.
v
movimientos a Cuentas por Cobrar (cartera).
v
v

Capture el Texto Imprimir en los comprobantes tipo Ingreso o dejar en blanco.

1
H Grabar el registro. Dar clic en el icono para guardar la captura.

ERP SuperADMINISTRADOR
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Para agrupar y operar los comprobantes que se les asigna a esta Cuenta de Ventas hay que asignarle una Cuenta Tipo y la Cuenta
de Cuentas por Cobrar relacionada de las Cuentas definidas en el sistema y el tipo de Pago, que se muestran en la siguiente tabla:

Cuenta Tipo de Ventas Pago a Cuenta de Cuentas por Cobrar relacionada
5110 Venta de Mercancia y Servicios Contado 1120 Clientes

5120 Productos Financieros Crédito 1130 Documentos por Cobrar

5170 Venta de Activos Fijos Ninguno 1140 Deudores Diversos

5171 Otros Ingresos 2190 Anticipos de Clientes

Ejemplo para dar de alta una Cuenta de Ventas:
Cuenta Tipo: 5110 Venta de Mercancias
5105 Ventas Crédito — . Pagoa: Crédito

Cuenta de Cuentas por Cobrar: 1120 Clientes

Al dar de alta la Cuenta de Cuentas por Cobrar en la @ Cuentas de Cuentas Por Cobrar
opcion Cuentas por Cobrar > Cuentas de Cuentas por
Cobrar si es de crédito para controlar la cartera del cliente Identificacién de la Cuenta de Cuentas por Cobrar

es importante que se le capture la Cuenta Tipo: 1130

) Cuenta Por Cobrar: | 1120 W
Documentos por Cobrar. Por ejemplo:

Nombre: | Clientes
Cuenta Tipo: | 1130 v | Documentos por Cobrar

ks Pre-Aplicacion de Pago

2.2 Alta de Series y Folios
Entrar a Ventas > Catalogos de Configuracién > Series y Folios de Comprobantes de Ventas.

Crear Series y Folios para los distintos Tipos de Comprobantes de ventas a emitir: Cotizacion, Factura, Nota de Crédito y Recibo
Electrénico de Pago.

; 3
Configuracion nventas
&~
&8l GUIBVENTAS Catalogos de configuracion
Catalogos de configuracion 4

"B Asignacion de Presupuesto a Sucursales

E Comisiones

Cuentas por Cobrar . 8 Asignacion de Presupuesto a Vendedores
Otras Comisiones

1 ] Alta ded : VENTAS [E3 Cambio de Cuenta Venta a Comprobante
B Alta de documentos externos x

Inventarios i | Cuentasde VENTAS

Opciones de Corte de Caja »
L. I Series y Folios de Comprobantes de VENTAS
! Emision »

~ . (&) Tipos de Comprobantes de VENTAS
Compras L.Hg Calculo de Pronésticos sobre Ventas o

. oo | Sorteos

B Calculo del Modelo de Asignacién =

El sistema ya tiene predefinidos los Tipos de Comprobantes y su funcionalidad. Ejemplo: 30 Factura CFDI, 50 Nota de Crédito, 58
Recibo Electrénico de Pago, 01 Ticket/Nota de Venta, 05 Cotizacion, 10 Pedido, 02 Traslado, otros.
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Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 309 &= %X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Serie de Folios y Empresa: [ 1 | ESCUELA KEMPER URGATE
. Sucursal Normal: | 1 v MATRIZ
ESquema par el TIpO Tipo de Comprobante Normsl: | 30 ~ Factura
Seriede Folios: | SFMT | Factura
de compro ante Nombre: | Factura
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Pro%tor...

- 10D usointerno

Folios = Certificados Logotipos Diversos Solicitudes decompra Redactarcorreo Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenesdeproduccién Rent 50 Comprobante Fiscal Impreso con Cédigo de Barras Bidimensional (CBB, normal 2011)

60 Comprobante Fiscal Digital (CFD) por Medios Propios (Normal 2010)

Ultimo Folio asignado: 0 61 CFD expedidos a través de PSGCFDA Prestador de Servicios de Generacion de CFD a sus Agremiados
70 Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) i PAC Proveedor ificacis
Control de folios preimpresos 91 Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR

D Activar folios preimpresos
Ultimo folio preimpreso asignado:

blX©Ce0Qn 9

A cada Tipo de Comprobante que vamos a emitir hay que capturar: Serie, Nombre, Esquema (10-Uso Interno, 70 Comprobante
CFDI timbrado por un PAC).

v" Seleccione Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante.

v' Capture la Serie de Folios ejemplo: CFDI, COT,REP.

v' Capture el Nombre para describir esa Serie.

v" Seleccione el Esquema en la ventana que presenta.

Pestaiia Folios
Ultimo Folio asignado. Se muestra el Ultimo nimero de folio emitido en la pantalla de Emisién de Comprobantes de Ventas.

Nota: En las Series para emitir comprobantes bajo el Esquema 70 Comprobante Fiscal Digital por Internet (Facturas y Notas de
Crédito) se deben indicar los archivos de Certificados para el timbrado ya sea a nivel Empresa o a nivel Serie como se explica a
continuacion.

Pestaiia Certificados
Los Certificados se pueden instalar a nivel empresa y aplicarlos a todas las Series o subir certificados por Serie o Sucursal.

Opcion 1: Utilizar Certificados de la Empresa
Previamente sdlo una vez o cuando cambien se debe entrar a instalar los certificados de la empresa en la pantalla Configuracion >
Empresas.

4 Empresas Registros:2 8 X @

[ Identificacion de la Empresa
Empresa: 1 v
Nombre para reportes: DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL SA DECV.
Nombre para timbrado SAT CFDI 40:  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL

Trabajar en Demostracion Clic para agregar clave de acceso

P ClavedeAcceso &5 Generales £ Configuraciones M Comercio Exleriorl [ Certificados |) eFirma (antesFIEL) [ Marcas de aguafacturas

CertificadosCertificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFDI:

Si se indican aqui los ce

icados, en la Serie

la opci6n "Usar certificados de la Empresa

Contrasefia de Clave Privada: .

_ESCUELA_KEMPER_URGATE_EKUS003173C8_20180617_131753 KEY_63804048578 = Seleccionar

Rutade archivo Certificado (*cer: CSD_ESCUELA_KEMPER_URGATE_EKUS003173C9_20190617_131753S CER_6380404887  Seleccionar
VigenciaDesde 17/062019 &8 Hasta 17062023 B8

Ruta de archivo Clave Privada (*key)

Conexién con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI

Este PAC estd activo para timbrar

PAC: 4 AT Prueba [ Desactivar el timbardo de CFDI
Usuario: = dei7506139p4@eco-horu.com mx [[J Desactivar Ia cancelacién de CFDI
Contrasenia: sessesse [0 Cancelar solo en SAy noen SAT
5

Cancelar solo Mes/Afio actual
Avisar cuando el total de timbres sea menor a: 0

Validar datos de usuario v contrasens

Token infinito PAC:
Clic para indicar a las Series tomen este Certificado
Como generoel token infinite? [ Indicar a las Series que tomen este certificado

X 0CQ0QB S
En la Pestafa Certificados se captura la Contrasefia de Clave Privada y se selecciona la Ruta donde se localizan los archivos de
Clave Privada (*.key) y el archivo Certificado (*.cer) y ya que se suben se muestra la fecha de vigencia de los mismos.
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Conexidn con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI.
A continuacion se activa la casilla de Este Pac esta activo para Timbrar, se selecciona el PACy se indican los datos de Usuario y
Contrasefia para hacer conexion con el PAC para el timbrado.

PAC. Seleccione 4 Smarter Web Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC).
Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Contraseiia. Clave para accesar al Usuario con el cual se conectara con el PAC.
Nota. Los datos antes mencionados los entrega el PAC a través de Eco-Horu.

Usar datos de Prueba. Active para utilizar Usuario y Contrasefa de prueba para Emitir Comprobantes.
Nota. Los Comprobantes que emita no tendran validez fiscal.

Indicar a las Series que tomen este certificado. Al dar clic en este botén automaticamente se les asignan estos certificados a todas
las Series existentes. En la pantalla de Series y Folios se activa automaticamente la casilla Utilizar certificados instalados en la Empresa.
Si la Serie ya tiene de alta certificados estos no se toman en cuenta.

[
Dar clic en el botdn grabar U para guardar los cambios.

Cuando se da de alta una nueva Serie o una existente y ya estan instalados los certificados a nivel empresa entonces al dar clic sobre la
casilla Utilizar certificados instalados en la Empresa se asignan automaticamente los certificados y datos del PAC para el timbrado
y en la Serie se muestra el mensaje relacionado como se ve en la siguiente pantalla:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 Vv Matriz
Tipode Comprobante Normal: | 30 v Factura
SerfedeFolios: CFDI % Factura
Nombre: | Factura
Esquema: | 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudes decompra Redactar correo Fiscal Punto de venta E;Wenesdeproduccién

-

Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: Utilizar certificados instalados en la Empresa
Contrasefia de Clave Privada: = ssesseses
Ruta de archivo Clave Privada (“key): CSD_Pruebas_CFDI_URUQ70122828.key
Ruta de archivo Certificado (“cer):  CSD_Pruebas_CFDI_URU070122528.cer

e e

VigenciaDesde 21/10/2016 @8 Hasta 21/10/2020 B§

2 Se utilizan certificados de Empresa

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:

Opcion 2: Utilizar Certificados por Serie o Sucursal

Cuando para una Sucursal o Serie se quieren utilizar unos Certificados distintos a los instalados a nivel empresa o no se instalaron
entonces, la casilla Utilizar certificados instalados en la Empresa debe estar en blanco, se procede a capturar la Contraseiia y
seleccionar la ruta donde se localizan los archivos de Clave Privada y Certificado y los datos del Proveedor de Certificacion (PAC) con
el Usuario y Contrasefia para la conexion.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa; 1 Vv DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: 1 Vv Matriz
Tipode Comprobante Normal; 30 Vv Factura
SeriedeFolios: CFDI V' Factura

Nombre: Factura
Esquema: 70 Vv Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios I Certificados I L i Diversos icil decompra Redactarcorreo Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenes de produccion
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: D Utilizar certificados instalados en la Empresa
Contrasefiade Clave Privada:  ssssessss ®
Ruta de archivo Clave Privada(“key): CSD_Pruebas_CFDI_URU070122S28 key Certificados de Sello Digital Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (".cer): CSD_Pruebas_CFDI_URU070122528.cer para la Serie o Sucursal Seleccionar

VigenciaDesde 21/10/2016 @ Hasta 21/10/2020 @ = Limpiar

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:

Contrasefa de Clave Privada: @
Ruta de archivo Clave Privada ("key): Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (".cer): Seleccionar
Vigencia Desde B Hasta & Limpiar

Notas: en automatico se avisa vigencia menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Conexién con el Proveedor de Certificacién (PAC) para CFDI:

Este PAC estd activo para timbrar [[J Este PAC esta activo para timbrar
Datos para conexién con z %
PAC: 4 VvV ® Prueba Cancelar asincrono ) PAC: V () Prueba Cancelar asit
el Proveedor de Certificacion
Usuario:  demo@ecohoru.com.mx Usuario:
Contrasefia: eeee Contrasefa:
Validar datos de usuario y contrasena Validar Datos de Usuario y Contrasefia Validar datos de usuarioy.

Pestaia Logotipos
En la pestaia Logotipos se personaliza el comprobante con el Logotipo y el Lema de la Empresa. En Logotipo Empresa seleccionar
el archivo de imagen para IMPRESORA: .jpg, .gif, .png de 500x400 pixeles, para TIQUETERA: .bmp, 24 bits, 500x400 pixeles

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 V| Matriz
Tipo de Comprobante Normal: = 30 Vv Factura
SeriedeFolios: CFDI V| Factura

Nombre: Factura
Esquema: 70 V| Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados I Logotiposl Diversos Solicitudes de compra Redactar correo Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenesde produccién Pl

Datos a imprimir en el Comprobante

. d Logotipo de la Empresa: | eco-horu.png Seleccionar Ver  Quitar
LOEOtIF oy Lema de Logotipo para tiquetera: Seleccionar Ver  Quitar
laE presa Lemade laEmpresa: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado
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Pestafia Diversos
En la pestafia Diversos seleccionar el Formato de Impresion (Facturas, Ticket, Notas de Crédito, Cotizacidn, Recibo Electrénico de
Pago, Traspasos, otros) asociado al tipo de comprobante y el dispositivo de impresidn (impresora o tiquetera).

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & %X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 “ Matriz
Tipo de Comprobante Normal: | 30 W Factura
Seriede Folios: CFDI % Factura
Nombre:  Factura
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbradeo por PAC Proveedor Autor...

“olios Certificados Logotipos | Diversos |Solicitudes de compra Redactar correc  Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenes de produccion

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprok en esta misma Serie
Sucursales:
Tipos de Comprobantes:
Mo. de registros por pagina: 0 Seleccionar formato al emitir (] 2do formato solo si tiene Consignado
= Formato de Impresion 3.3: Cfdi33 v Segundo Formato: v Editor especializado
Formato de Impresién 3.2: v
Formato de contra recibo: v Formato Com. Exterior en caso de existir: v
Formato AutoTransporte: v
Formato Maritimo: v
Formato Aéreo: v
Formato Ferroviario: v
[1 Razonar Comprobantes Razones:
n| Normales: Guardar/Enviar Cliente:
Cancelacion:
Opciones al Emitir Comprobantes Solo Emitir Comprobantes con Articulos de la siguiente Categoria
[0 No permitir actualizacion si el Comprobante estaimpreso Categorias:
Imprimir Pagaré Editar [ imprimir directo en impresora (No muestra.PDF)  Imprimir directo en Impresora
D Imprimir Observaciones Editar [ Imprimir directo archivo txt
[:] Agregar observaciones como Addenda Descargar Plugin Observaciones antes de empezar
D Permitir cancelar si hay remisiones relacionadas
] No permitir eliminar el Comprobante Nombre impresora:
[ Esrecetamédica [ Imprimir entiquetera (] ServerWeb & Descargar plugin
(] Utilizar para Nota de Crédito automética en Pagos de Cartera de Clientes Nombre Tiquetera: Imprimir en Tiquetera
() Limitar el Total de la Venta (solo cuando es pago en EFECTIVO) Tipo Tiquetera: Térmica (56) v
Importe maximo: 0 Moneda: ~
Fechasy Comentarios
E 16/06/2022 16/06/2022 000000 1=Supervisor

Pestaiia Fiscal

Dar clic en la pestafa Fiscal y seleccionar Método de Pago, Régimen Fiscal y el IVA Trasladado.
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE
Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: 1 V| Matriz
Tipode Comprobante Normal: 30 V| Factura
SeriedeFolios: CFDI %/ Factura
Nombre: Factura
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudes de compra Redactar correo |Fiscal |Puntodeventa E-Commerce Ordenes de produccion

Informacién fiscal de la serie

Método de pago paraCFDI 3.3: 3 % Opcional (puede cambiarse al facturar) s e .
Régimen Fiscal SAT: 601 v General de Ley Personas Morales Reglmen Flscal' IVA
IVA Trasladado: | 16 ¥ IVA Trasladado 16% Normal trasladado
|:] Carta Porte

Retenciones especiales (Se calcula en automético de Fisica a Moral)

D Interviene IVA Retenido (Moral a Moral)
[ Interviene ISR Retenido (Moral a Moral)
[J Interviene IVA Retenido e ISR Retenido (Moral a Fisica)
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Activar la casilla de Interviene ISR retenido e Interviene IVA Retenido si al emitir el comprobante se calculan como es en
arrendamientos y fletes.

Pestaiia Solicitud de compra

En la pestafia Solicitudes de compra se configura para que al emitir un comprobante de ventas y falte existencia se genere
automaticamente la solicitud de compra. Activar la casilla de Generar Solicitud de Compra y selecciona el Tipo de Comprobante y
Serie que se generara la solicitud y un correo para informar de este movimiento.

Folios Certificados Logotipos Diversos ISoIicitudes de compra IRedactar correo  Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenesde produccién Rentas

Al emitir el comprobante y falta existencia, se genera una Solicitud de Compra automatica

Generar Solicitud de Compra Generacion de
Tipo Comp: V| Serie: v Solicitud de Compra

Correos: . .
al faltar existencia.
D Restar comprobantes no surtidos al momento de calcular la existencia

[
Guarde los cambios realizados en la Serie de Folios de Comprobantes de Ventas haciendo clic en el boton B de la barra de botones.

2.3 Tipos de Comprobante

Entrar a Ventas > Catdlogos de Configuracion > Tipos de Comprobantes de Ventas.

uil Tipos de Comprobantes de VENTAS Registros:36 = X @

Identificacién del Comprobante

, Clave: | 30 v
Namero, Nombre Nombre: | Factura I Factura
. Comprobante Tipo: | 30 v Factura-Remision Simulténeas i i Cancelar:
Comprobante Tlp . ' Afecta Listade Precio (]
Efecto SAT: | | v Ingreso Fiscal SAT: Factura normal, No...

Generales Dividir Comprobante

Movimiento a Inventario

Cuenta de Inventario: | 1 v % ALMACEN GENERAL Conceptos | 101w ¥ | FacturaaCliente

[ Solicitar concepto al guardar

Conceptos aplican:

Cuentas y
Conceptos para

movimientos en Cuenta por Cobrar: | 1120+ % | Clientes Comestss 1~ x| Factura/Recibo a Cliente
Ventas Netas Tio de péliza: v

Siempre generar cartera de cxc D

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédite

Pago de Contado al momento de facturar (Contra Movimiento)

Concepto: v

Pago con anticipo al momento de facturar
Cuenta Anticipos de Clientes: v Concepto: v

Contramovimiento a CXC: v Horas Vigencia: 0

Para Traspasos es la Cuenta de Inventario y el Concepto de Entrada, para RESGUARDOS se indica la Cuenta y el concepto de entrada donde entrara la mercancia en resguardoy lo hara
cuando la Mercancia NO SE ENTREGUE en el momento que se emite el Comprobante.

Contracuenta de Inventario: v Concepto: v

Para RESGUARDOS, en caso de que SI SE ENTREGUE la mercancia en el momento que se emite el Comprobante, disminuye en la Cuenta de Inventario Normal pero lo traspasa a la siguiente
cuenta con el concepto indicado, normalmente es para el almacen de carga de entrega inmediata.

Contracuents de Inventario; v Concepto: v Cuentas y Conceptos para
() No mover inventario en caso de mercancia en resguardo [ Obligar a copiar un Comprobante
D Salicitar contrasefia al grabar el Comprobante [[) Confirmarsi no copia un Comprobante traspasos o] mercancl’as en
() Antes de grabar el Comprobante, solicitar el dato ATENCION A [) Permitir cancelar si el Comprobante donde se copi6 estd cancelado
[ Aplica para validacién de precios contra descuentos aplicados (1) No poder cancelar si esté surtido parcial o completo el Comprobante resguardo.

() Noes resguardo ( se utiliza cuando esta configurado coma resguardo pero no se quiere que tenga los efectos del resguardo)
D Siempre validar opciones de Crédito (solo para cotizaciones y pedidos)
[ Esdevolucién de un Anticipo Articulo Dev Ant:
[ Abrir usode CFDI
() Imprimir Etiquetas Formato de Impresion: v
Comprobantes que puede copiar:
() Orden/Fecha de Compra obligatorio (solo para Crédito)
D Validar ladltima venta de un Artfculo/Servicio
No.Dias: 0

Solicitar datos de Renta al momento de emitir el Comprobante.

() Solicitar datos de renta
D Regresar articulos rentados
([ Calcular precio por dia

X 00 0©0oQn e
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Capturar el Niumero y Nombre del Comprobante, el Comprobante Tipo (factura, ticket o nota de venta, nota de crédito, recibo
electroénico de pago, pedido, cotizacidn, traspaso, otros), Efecto para el SAT (C Comprobante Interno, | Ingreso Fiscal SAT, E Egreso).

Segun el tipo de comprobante indicar a que Cuentas y Concepto genera movimientos en Inventario, en Ventas Netas a Cuentas por
Cobrar (facturas, notas de cargo, notas de crédito), a Tesoreria (pagos de contado) y el Pago con Anticipo al facturar (anticipo de

clientes).

La ultima seccion de la pantalla es para los movimientos cuando el comprobante no es de Ventas Netas como son los traspasos
entre almacenes las mercancias que quedan en resguardo. Las cotizaciones no generan ninglin movimiento.

En Fechas y Comentarios para dar de baja algun tipo de comprobante y capturar algiin comentario global, el sistema registra el

usuario que efectud el cambio.

)
Dar clic en Guardar B .

2.4 Emision de los distintos Tipos de Comprobantes
Tickets, Facturas, Cotizaciones, Recibos Electrénicos de Pago, Traspasos

2.4.1. Emisidn de Tickets/Notas de Ventas

Entrar a Menu Ventas > Emision > Emitir Comprobantes de Ventas.

}% Emitir Comprobantes de Ventas [Ticket/Nota de Venta]

ALTA: Registro NUEVO.

Registros: 21 X (]

= Opciones¥ "D Relacionado al Comprobante o Cliente ¥

Empresa:  Sucursal:  T/Comp:  Serie Folio: Sucursal:  T/Comp:  Serie:
1 v v vITT v 22 v v
pXs] Cliente: |1 PUBLICO EN GENERAL
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compra y fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta:
& 1 v ol | [5101

Cantidades

Cambiar Precio Cambiar Cantidad [ $ Generar Cargo Extra

Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio
© 101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KIL Saco 1 268.00000

Ver/Agregar al Comprobante
Agres: P Entregar por nuestra cuenta D

222 Comisiones por linga Tipo Entrega: v
Comentario global
%Tota\es 1) Exportar
Emde Paso [6]Vista previa precio +
B Entrega

Partidas: 1/ Cantidad: 1.00

42.88

Hora:

0] 15/02/2024 ﬁ 18:04.52 [C)
ke

] ®

Vendedor: Trabajader: Cobrador:

vi[1 v v

B Comprobante pendiente

Precio Neto Total
310.88 310.88
Monedero Electrénico
268.00 == Tarjetade
puntos no

encontrada

uh' Autorizacién
i) Comprobantes pendientes

310.88

= Acrpgar Tarieta

o

Exoceon

1. Seleccionar Empresay Sucursal.

X

2. Seleccionar el Tipo de Comprobante de Tickets, automaticamente se presenta la Serie, el Folio del consecutivo siguiente y la

Fecha.

3. Parafacturas de publico en general, se debera dar de alta un nuevo Cliente pero con un nombre distinto a publico en general,
ejemplo: Cliente estdndar, RFC: XAXX010101000, Régimen: Sin efectos fiscales. El cliente con nombre PUBLICO EN GENERAL

queda de uso exclusivo para la Factura Global.

ERP SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas
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Capture el Niumero de Cliente o presione la tecla F2 para buisqueda por nombre de Cliente.

4. Capturar los renglones de Articulos: Nimero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por nombre, digite la Cantidad, se presenta el
Precio del Articulo o capturelo, digite el % de descuento o deje en blanco y se calcula el Importe.

5. Alterminar de capturar un rengldn se verifica si el Articulo tiene la indicacidon de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula

el IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVA y Total, se aplican retenciones y demas opciones
especiales.

6. Con el icono Vista Previa PDF, se visualiza el ticket para revisarlo antes de Grabarlo.

1
7. Grabar el ticket, presionar el icono B para grabar. Dar clic en el icono de impresora e para imprimir el ticket.

2.4.2 Emision de Facturas, Notas de Crédito

Entrar a Menu Ventas > Emision > Emitir Comprobantes de Ventas.

Configuracion Notas de Crédito por aplicacion de anticipos.

Entrar al botén de Otras Opciones Q de la barra de herramientas y seleccionar la Pestafia Notas de Crédito

‘ Impresién | Notas de Crédito | Captura Resguardos Mensaje al vender Totales Autorizacion E-Mail Otros Blog

Captura de Notas de Crédito

Activar captura de factura que origina la NC desde el inicio de la Nota de Crédito
| D No permitir generar Notas de Crédito que tengan saldo en CERO

Articulo de Bonificacién: BONIFICACION
‘ Tipos Comp Aplica: 50
D Solicitar Numero de Péliza al Emitir una Nota de Crédito

Tipo Péliza: v

D Obligatorio capturar comprobante que afecta en Cartera de Clientes
D Validar la NC contra la factura

Tipos de comprobante para Notas de Crédito de Resguardo o No Resguardo

Pararesguardo:
Para Noresguardo:

Egresos por aplicacién de anticipos, version 3.3 de CFDI

Tipo Comprobante: 50 v X
Serie: NCR v X

Articulo egreso: ANTICIPO
FormadePago: 30 v X

D Al generar una Nota de Crédito a una factura la cual se aplicé anticipo, REGRESAR EL ANTICIPO

Ver histérico de cambio

Copiar Configuracién

| Aceptar Cancelar

Cuando se le aplican anticipos facturados a la factura que se esta emitiendo entonces junto con el CFDI de la factura se debe generar
automaticamente una Nota de Crédito (Egreso) por el importe del anticipo aplicado. Por Unica vez configurar los parametros del egreso
indicando: Tipo de Comprobante, Serie, Articulo de egreso y la Forma de Pago (Aplicacién de anticipo). Para mas detalle dar clic
para ver la Guia de Anticipos Recibidos de Clientes.

Emitir Factura

1. Seleccionar Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante Factura, automaticamente se presenta la Serie, el Folio del consecutivo
siguiente y la Fecha de Emisidn es la fecha actual. Los comprobantes CFDI para que sean certificados por un Proveedor
Autorizado (PAC), la fecha de emisién no debe ser mayor a 72 horas a la fecha de envio al PAC.
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2. Capturar el Numero de Cliente o presione la tecla F2 para activar la busqueda por nombre de Cliente. Se abre una ventana, en

el campo de nombre se digita una parte del nombre y se buscan todos los clientes que tienen esa cadena en cualquier parte del
nombre, presentando una ventana para su seleccion.

3. Para copiar un comprobante ya generado como un Pedido, Cotizacidn, capturar en la parte superior derecha Sucursal, Tipo de
Comprobante, Serie y Folio. Si el comprobante existe entonces se cargan todos sus datos a la factura en pantalla.

4. Copiar Comprobantes. Utilice esta opcion para copiar uno o varios Comprobante que hayan sido generado con anterioridad.

Por ejemplo: Cotizacidn, Factura, entre otros. Se indica el Tipo de Comprobante, Serie y Folio y el sistema despliega en pantalla
el contenido del Comprobante Copiado.

5. En Moneda solo cuando se factura en moneda extranjera, seleccionarla y capturar el tipo de cambio, sino se asume Moneda
Nacional. Si se manejan Comisiones por Ventas asignar el Nimero de Vendedor.

6. Capturar los renglones de Articulos: NUmero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre, se presenta la
descripcién y la unidad de medida en que se factura el articulo. Digite la Cantidad, se presenta el Precio del Articulo o capturelo,
digite el % de descuento o deje en blanco y se calcula el Importe.

7. Calculo de IVA y Totales. Al terminar de capturar un rengldn se verifica si el Articulo tiene la indicacion de IVA Exento o Tasa Cero
de otro modo calcula el IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglon a Subtotal, IVA y Total. Si la Serie tiene
activadas las casillas de ISR e IVA Retenido se calculan y presentan en totales.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

¢»  Emitir Comprobantes de Ventas [Factura] ALTA: Registro NUEVO. Registros: 113 X @

¢

15 dias Anticipos: 0.00 Descto: 10%

Opciones v " Relacionado al Comprobante o Cliente v 8 Complementos v 8 Addendas v

Empresa;  Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp:  Serie: Folio: Fecha Hora:
1 Vi1 Vv 30 V|| CFDI Vv 114 1 V|6 Vv COT Vv 7 27/03/2023 Q 19:04:44 ®©
P s Cliente; 10 CONCRETOS MARTINEZ. SA.DEC! Copia de Comprobante Cancelado: i ®
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendio: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
n 1 v 0 5110 i e 1 V|1 o V.
Cantidades
Cambiar Precio Cambiar Cantidad [_] § Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente
£ Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Desclo Importe Precio Neto Total
1 101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KIL ~ Saco 10 241.20000 0 2,412.00 279.79 2,797.92
2 101008 YESO GUADALAJARA (40 KG) Saco 10 80.10000 0 801.00 92.92 929.16

3

Ver/Agregar al C bant o %
er/Agregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta [ Partidas: 2/ Cantidad: 20.00

= Comentario global Tipo E : { tota 21

) . po Entrega: 2 v % Entregar nosotros sUb (o) |: 3' 3.00

$ Totales (3 Exportar
= ?””)"f de Pago {5 Vista previa precio + IVA: 514.08
%/\u::‘!‘:l(lé” [ Vista Previa PDF/CFDI
X = Gréficade CF 3
@ Comprobantes pendientes raticade CFDI TOtaIA 3v727-08

(3 Catélogo de Otros Cargos .
O Asignar Cajero en turno Timbres
&' Firma Recibido 10.00 restantes

X Relacionar a proyecto
s
kX 00CQOB G

8. Verificar datos Fiscales del Cliente. Al hacer clic en el nombre del cliente se presenta una ventana con los datos fiscales. Para
modificarlos seleccione Cliente y se entra al Catdlogo de Cliente.
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9. Para modificar las condiciones y métodos de pago entrar al icono =) Formasde Pago

10. Opcional, Vista Previa de la Factura. Seleccione el icono [ ¥istafrewia FRECIDI | es para revision y aun puede modificarse.

11. Si ala factura se le va a aplicar un anticipo, adicionar un complemento o una addenda en la parte superior se encuentran las
opciones para este fin, realicelas antes de guardar el comprobante.

12. Guardar comprobante, certificacion del PAC y envio de correo electrénico al Cliente. Después de este paso el comprobante no

1
podrd ser modificado. Seleccione el icono B para grabar la factura. Si en el campo Contactol del Cliente se especificd un
correo electrénico y se activé la casilla CF para el envio de los archivos XML y PDF del comprobante, se muestra en pantalla un
mensaje de confirmacion y el correo a donde se enviaran los archivos, presione Aceptar para enviar o presione Cancelar.

13. Aplicacién en Cuentas. Se genera el movimiento de cargo a cartera del Cliente en Cuentas por Cobrar en la Cuenta y Concepto
configurada para el Tipo de Comprobante. Si la factura fue de contado, se verifica la configuracién en el Tipo de Comprobante,
si se indico en la seccion Ventas Contado una Cuenta y Concepto de Tesoreria y el concepto para el contramovimiento a
Cuentas por Cobrar (abono a cartera) entonces se genera automaticamente el pago (abono) de la factura en carteray la
entrada a Tesoreria.

Envio posterior del comprobante por correo electrdnico.
Digitar la Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y el Nimero de la factura, dar clic en localizado en la parte

superior y en la ventana que se abre seleccione el icono & Enviar , muestra un mensaje con el correo capturado en Contactol del
Cliente o capture uno o varios correos separados por comas (,) y presione el boton Aceptar.

Descargar archivos XML y PDF.
Digitar la Empresa, Sucursal, Serie y el NGmero de la factura, dar clic en localizado en la parte superior y en la

ventana que se abre seleccione el icono € DESCargar ¢ indicar la ruta para guardarlos.

Emitir Nota de Crédito

La emision de una Nota de Crédito es similar a emitir una factura, solo cambia el Tipo de Comprobante 50-Nota de Crédito y al
momento de grabarlo para enviarse a certificacion solicita los datos de Serie y Folio e importe de las Facturas que afecta.

2.4.3 Cotizaciones

Entrar a Menu Ventas > Emision > Emitir Comprobantes de Ventas.
1. Seleccionar el Tipo de Comprobante de Cotizacion, automaticamente se presenta la Serie, el Folio siguiente y la Fecha.
2. Capturar el Numero de Cliente o presione la tecla F2 para activar la busqueda por cualquier parte del nombre.

3. Capturar los renglones de Articulos: Numero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre, digite la
Cantidad, se presenta el Precio del Articulo y se calcula el importe.

4. Alterminar de capturar un renglén se verifica si el Articulo tiene la indicacién de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula el
IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVA y Total.
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/3 Emitir Comprobantes de Ventas [Cotizacion]

ALTA: Registro NUEVO. Registros: 7 %X @
pciones ¥ "D Relacionado al Comprobante o Cliente ¥
Empresa:  Sucursal: T/Comp:  Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp:  Serie: Folio: Fecha Hora:
1 v V5 v COoT Vv 8 v v v 0| 17/02/2024 @ || 11:38:36 ®©
P S Cliente: 7 INGENIERIA Y PROYECTOS, S.PR.D Cancelado: &5 ®
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendié: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
& 1 v ol |[8101 v v 1 v i v v
Mostrar Utilida Cantidades
Cambiar Precio Cambiar Cantidad D $ Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente
Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total
© 101002 CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) Saco 5 236.00000 10 1,062.00 246.38 1,231.92

Ver/Agregar al Comprobante
Agres P Entregar por nuestra cuenta ]
28 Comisiones por linea

Partidas: 1/ Cantidad: 5.00 Monedero Electrénico
por linea Tipo Entrega: v
%?;g:gtanog\abal Exportar Estado: v
> Aotales tap

B Ex Subtotal:  1,062.00 =

2??"55‘1& Pago [E2Vista previa precio Motivo ganada/perdida + IVA: 169.92 1055
e & Saldo:

b’ Autorizacién

3 Comprobantes pendientes

Total: 1,231.92 0.00

™

X006

©COoOns -

1
H Grabar la cotizacidn, se guarda y se muestra el mensaje de si se envia al correo electrénico especificado en Contacto 1 del

Cliente, o dar clic en localizado en la parte superior y en la ventana que se abre seleccione el icono @ Enviar ,
muestra un mensaje con el correo capturado en Contactol del Cliente o capture uno o varios correos separados por comas (,) y
presione el botdn Aceptar.

2.4.4 Recibo Electronico de Pago.

Emitir los Recibos Electrénicos de Pago al recibir el pago de una factura con método de Pago: Pago en Parcialidades o Diferido (PPD).

Haga clic en el Menu “Ventas” y seleccionar “Emision > Emitir Comprobante de Ventas”.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.
¢+  Emitir Comprobantes de Ventas [Recibo electronico de pago]

ALTA: Registro NUEVO. Registros: 31 X @

= Opciones ¥

"9 Relacionado al Zomprobante o Cliente ¥
Empresa:  Sucursal:  T/Comp: erie:

Complementos ¥ Addendas v

Folio: Sucursal:  T/Comp:  Serie: Folio: Fecha Hora:
1 v o1 v 58 V¥ REP v 31 v v v 0  29/03/2023 10:10:51 @

e Cliente: . Cancelado: &

Consignado A: Copiar Comprobantes

Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio CtaVenta: Atendi6: Vendedor: Trabajador: Cobrador:

= = 0 v v v v v
Cantidades
Cambiar Precio Cambiar Canticad (] § Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente

& Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total
1

kX0 C oo o=
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Seleccione Empresa y Sucursal para emitir Recibo Electronico de Pago. En el campo “Comprobante” seleccione 58=Recibo
Electronico de Pago, el sistema en automatico selecciona la Serie y asigna el Folio consecutivo siguiente y posiciona el cursor en el

campo Cliente.

CLIENTE: Capturar el codigo del cliente o capture parte del nombre y seleccione en lista de coincidencias o F2 para entrar a la ventana
de busqueda del cliente.

Se abre la ventana de Pagos. Seleccionar Pago en una sola exhibicion para el Recibo Electrénico de Pago.

@1 Pagos

Método de Pago:

Captura de Pagos

1.- Clic para agregar Facturas e

Pago en Parcialidades o Diferido

#& Condicion Forma Pago Vencimiento Importe &
1 7dias Por definir 29/03/2023 0.00
2
¥
$ Renglones: 1 $ Total:0.00 $ Total Comprobante: 0.00

Aceptar Cancelar

Dar clic en el enlace Agregar facturas de la pantalla de Pagos y se muestran las facturas localizadas en SA con el método de pago PPD
Pago en Parcialidades o Diferido con saldo.

@1 Facturas (Pago en Parcialidad o Diferido) con saldo

‘I Facturasen SA IFacturas que no estan en SA

Todos D
&~ Emp

1
1
1

SEDDDD@D

30
30
30
30
30
30
30
30

Ningtino
Comp

SerieFolio

CFDI47
CFDIG3
CFDIG4
CFDIG6
CFDI77
CFDI96
CFDI98
CFDI99

Seleccione las facturas que se incluiran en el Recibo electrénico de Pago:
Para cambiar el importe a pagar, doble clic o enter en registro

Registros: 13

Emision
11/08/2020
26/11/2021
01/12/2021
20/12/2021
26/01/2022
02/05/2022
02/05/2022
16/05/2022

Total
1,647.20

12,371.40
3,920.00
1,864.12

49416
25520
2,494.00

2,552.00

Saldo
1,647.20

12,371.40
78.40
186412
49416
25520
2,494.00

2,552.00

i# Pagos

Todos: Activar casilla para seleccionar todos los comprobantes en pantalla para pago.
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Renglén de Factura

Casilla de Seleccion: Activar la casilla al inicio del renglon para seleccionar facturas para pago. Se pueden seleccionar uno o varios
comprobantes con el saldo total o parcial que sumen el monto del pago de la operacion efectuada por el cliente.

Emp, Suc, Comprobante, SerieFolio, Emision, Total: se muestran los datos del comprobante, importe y saldo a pagar.

Saldo: se muestra el saldo pendiente del pago. Para cambiar el importe a pagar doble clic o presionar Enter en registro. Capturar el
Importe a Pagar.

#Pagos: se muestra el nimero de pagos.

Total a Pagar: Se muestra el total de los importes de los comprobantes seleccionados par pago.

Facturas que no estan en SA. Dar clic en la pestafia y se muestra la ventana para la captura manual de los CFDI o seleccionar los XML
desde su PC. Capture: Serie, Folio. UUID, MonedaDR, MétodoPagoDR, #Parcialidad, Saldo Anterior, Importe Pago, Saldo Insoluto.
Avance hasta el siguiente renglon.

Dar clic en botdn Aceptar y se muestra automaticamente la ventana para capturar los datos del Complemento de Pago.

(21 Complemento de Pago

Informacion del Pago

Fechadelpago 29/03/2023 ﬁ Hora: @
Forma de Pago: | Por definir v
Monto: 5046

Num. Operacién: | 1245

Opcionales

Moneda: v
Tipo de Cambio: 0
© Cuenta Beneficiaria
Clic en "banco" para dar de alta Bancos y RFC
Banco: v Cuenta Ban: v

€ CuentaOrdenante
Clic en "banco" para dar de alta Cuentas Bancarias del Cliente
Banco: v Cuenta Ban: v

Aceptar Cancelar

Capture la Fecha de Pago, Forma de Pago (dato obligatorio y debe tener asociada la clave de Pago SAT. Se muestra el Monto de las
facturas seleccionadas. Capturar el Num. Operacidn (dato obligatorio que identifica el pago). Opcionalmente indicar la moneda si
es distinta de pesos mexicanos y el Tipo de Cambio. También si se desea capturar la Cuenta Beneficiaria y la Cuenta Ordenante.

Dar clic en botdn Aceptar y regresar a la pantalla de Pagos. En la ventana de Pagos entrar al rengldn validar la Forma de Pago y
presione la tecla Enter hasta que se muestre el Importe en el Total. Dar clic en Aceptar para proceder o clic en Cancelar para no

emitirlo. —

Captura de Pagos

Método de Pago: | Pago en Parcialidades o Diferido v
1.- Clic para agregar Facturas

2-Clic para agregar Complemento de Pago

1Y

£ Condicién Forma Pago Vencimiento Importe
7 v 3 v 05042023 & 5046

<

$ Renglones: 1 $ Total: 5,046.00 $ Total Comprobante: 0.00

\

Aceptar Cancelar
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Se muestra la pantalla de Emisidon de Comprobantes de Ventas con el articulo NM_PP y el Monto del Pago.

i
Dar clic en el boton B Guardar para generar el Recibo Electronico de Pago. Para imprimirlo o visualizar el PDF dar clic en el icono de
la impresora.

Para mayor detalle de la emision de los Recibos Electronicos véase Guia emitir REP captura Manual — Ventas.

2.4.5 Traspasos

Entrar a Menu Ventas > Emision > Emitir Comprobantes de Ventas.
1. Seleccionar la Empresay Sucursal de donde se va a hacer el traspaso.

2. Seleccionar el Tipo de Comprobante de Traspaso, automaticamente se presenta la Serie, el Folio del consecutivo siguiente y la
Fecha.

3. Capturarla Empresay Sucursal a donde se va a realizar el traspaso y se abre una ventana para seleccionar la Cuenta de Inventario
Origen y la Cuenta de Inventario Destino.

4. Capturar los Renglones de Articulos, aqui Gnicamente se indica el Articulo y la cantidad a traspasar.

‘,4 Emitir Comprobantes de Ventas [Traspaso entre Sucursales] ALTA: Registro NUEVO, Registros: 0 %X @
D) Relacionado al Comprobante o te v
Empresa:  Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Fecha Hora:
1 V1 vi22 VTR v 1 v v v 0 17/02/2024 @B| 130540 (O
Sucursal: | 1 ~ | Matriz Cancelado: & ©
De Inventario Mercamr [ Seleccione origen y destino
Consignado A:

Cuenta origen y cuenta destino

Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 X . - Atendio: Vendedor: Trabajador: Cobrador-
pray Origen: | 1160 Vv Inventario Mercancia... !

] . X v v v v
Destino: | 1170 Inventario Materias P...
Cantidades
Aceptar Cancelar
Cambiar Precio tra %] Comprobante pendiente

Articulo Descripcién U. Medida Cantidad Costo % Dascto Importe Precio Neto Total

101002 CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) Saco 20 219.04 10 394272 19714 3,942.72
Ver/Agregar al Comprabante Entregar por nuestra cuenta [ Partidas: 0/ Cantidad: 0 Monedero Electrénico
223 Comisiones por linea Tipo Entrega: v
%Tﬂgm B) Exportar Subtotal: 0.00 == Tarjetade

otales N : )

T [6]Vista previa precio
(5] Formas de Pago R + IVA: 0.00 Al
W Entrega encontrada

X ooceoono e

5. ﬂ Grabar el comprobante y se imprime con el formato de impresién predefinido por el sistema es ECOHORU-TraspasoEntrada
o el formato que se haya asignado al tipo de Comprobante al configurarlo.
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2.5 Emision de Factura Global de Tickets

Paso Previo solo una vez.
Para emitir la factura global de los tickets expedidos con la version 4.0. primero hay que definir un articulo para facturar que se describe
en cada uno de los renglones de tickets seleccionados con su respectivo importe.

Dar de alta un articulo. La clave del articulo es opcional, ejemplo: Cédigo: TK-VENTA, la Descripcion debe ser Venta. En la
pestaiia Datos para Ventas la Unidad de Medida debe ser ACT asociada a la unidad de medida SAT ACT y la Clave SAT
debe ser 01010101.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

a Articulos/Servicio Registros: 81 & X
Empresa: | { v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE CV.
Sucursal: | { v Matriz Imagen 1 ? Imagen 2 ?
Artieulo/Servicio: TK-VENTA Articulo para facturacién de tiquetes Pt P
Nombre: \/enta Nombre corto:

Cédigos de barras (hasta 3 cédigos):
Codigo s Coigo dos: Codigotres: °° °°

1} Manejude| $ VentaslﬂCampras ww Kit [ Formulacion @ Conversiones <+ Disponibles &® Comercio electronico

Datos para Ventas
Cuenta SA de Inventario, NORMAL: 1160 WV |nventario Mercancias/Servics. Localizacién dentro del almacén:
Moneda del precio: | 1 WV Peso Mexicano Cuenta de Ventas de No Ventas Normales: v
Unidad de Medida1: 236 v ACT Numero de decimales: 3
Unidad de Medida 2: v Numero de decimales: 0
Permitir salidas sin existencia [ Aparece en Layout Holcim [ Politica de Descuento: hd
No imprimir codigo en factura (] Es Precio Fijo Porcentaje de Utilidad:
Es Retencién Devolucién Gob () No manejar decimales en cantidad [_] Margen de Utilidad: 0 Calcular margen
Aparece en Totales ] Descuento Previamente Asignado: 0 Cédigode Articulo especial por Cliente
No es para Venta (] Méximo porcentaje de descuento: 0 Clave SAT: 01010101
Enviar mensaje al vender (] Adicional a activar esta configuracion, en VENTAS se coloca el mensaje amostrar y los Comprobantes que aplican
Pedir Nam. de personas por detalle (] Pesoen Kilos: 0 Fraccién Arancelarfa:
AgrupadorArticulo: v

bl X 0000QHn g
En la Pestaiia Manejo de: en Clase asignar 2 Servicio No Inventariables.
Entrar a Menu Ventas > Emision > Emitir Factura Global

Configurar Articulo

Por Unica vez también entrar al Engrane de Opciones Q en la pantalla para configurar el articulo definido anteriormente para la
facturacion de tickets. En la ventana capture el Cédigo del Articulo para la version 3.3, como se muestra abajo.

& Configuracién b (2]
Condicién: v
Método de Pago: v

(] Colocar leyenda agrupadora de Articulos
D Bloqguear fecha y hora de emision
— Articulo paraversién 3.3: TK-VENTAI

(] Noimprimir en automético

Aceptar Cancelar

Indique el Articulo para los renglones de |a factura global en la versién 3.3
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Emision de la Factura Global
En Serie de Tickets a Facturar capturar: Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante y Serie de tickets y en Serie de la Factura a

Generar indicar Tipo de Comprobante y Serie de la factura CFDI a generar, se muestra en Folio el consecutivo siguiente. Capturar
la Fecha de Emision. Capturar el Cliente con nombre PUBLICO EN GENERAL (exclusivo para factura global).

Emitir Factura Global . . . x
‘ Serie de tickets a facturar y Serie de Factura a generar. = ©
Serie de los Tickets a Facturar Serie de la Facturaagenerar
Empresa: 1 v Tipo Comprobante: 30 v
Sucursal: | 1 v Serie:  CFDI v
Tipo Comprobante: | 1 v Folio: 75
serie: TT v Fechaemision 12/01/2022
Cliente: 1 Pablico en General
Elaboré: | 1 v Supervisor
Cobré: A

*** Buscar los tickets que se incluirdnen la Factura™*  Seleccidn de tickets por Fecha

o por Folios.
Por Fecha: o Por Folio: (] p
Del | 11/01/2022 @& al 11/01/2022 f Folio(s):
Periodo: v P Nuevos datos:
eriodo: | 01 Diario ___ Periodo y Mes
Mes: | 01 Vv Enero
***Tickets a Facturar 3 ***

SerieFolio Fecha Subtotal Descuento IEPS IVA Total
TT14 11/01/2022 142.00 0.00 0.00 2272 164.72
TT15 11/01/2022 89.00 0.00 0.00 14.24 103.24
TT16 11/01/2022 804.00 0.00 0.00 128.64 932.64

) Subtotal: 1,035.00
(O Agregar comentario global

Descuento: 0.00
Subtotal: 1,035.00
IEPS: 0.00
IVA: 165.60
Total: 1,200.60

Vista Previa de PDF [2) Grabar Factura

Indicar los tickets que se incluirdn en la Factura, si se activa la casilla por Fecha, defina el Rango de Fechas o si activa la casilla Por
Folio indique los folios. En la pantalla se muestra el listado de los tickets seleccionados por el rango de fecha o folios. El sistema
determina la Forma de Pago ordenando los tickets de mayor a menor y toma la forma de pago del ticket con mayor valor.

En el CFDI 4.0 para la Factura Global se incluyen nuevos datos: seleccionar Periodo y Mes y el Nodo Informacidn Global que el Sistema
coloca en automatico.

Dar clic en Vista previa PDF para visualizar la factura antes de grabarla. Dar clic en el boton @ Grabar Factura para grabar y
timbrar la factura. Un ejemplo de la factura emitida seria el siguiente:

Los tickets incluidos en la factura se marcan como ya facturados.
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2.6 Facturacion de Anticipos recibidos de Clientes

2.6.1 Facturacion de Anticipos recibidos de clientes
Para ir a la Guia especifica donde se explica a detalle como facturar los anticipos recibidos de los clientes dar clic aqui Guia de Anticipos

2.6.2 Aplicacién de Anticipos en Facturas

Entrar a Ventas > Emision > Emitir Comprobantes de Ventas

Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante Factura, Serie y Folio.

4 Emitir Comprobantes de Ventas [Factura]

Ventas

ALTA: Registro NUEVO,

Registros: 159 X @

7 dias Anticipos: 5800.00 Monedero Electrénico: 0.00
#= Opciones ¥ D Relacionado al Comprobante o Cliente v Complementos v Addendas v

Empresa: Sucursal: T/Comp: Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Fecha Hora:

1 v v 30 V| CFDI WV 160 v v v 01[19/02/2024 &B 18:08:52 ®
&S Cliente: | 7 INGENIERIAY PROYECTOS, S.PR.D Cancelado: & ®

Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendid: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
ﬁ 1 [V 0 5120 v v 1 Vi1 v v
Cantidades

Cambiar Precio

Articulo Descripcion
© 101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KIL

Ver/Agregar al Comprobante
Agres P Entregar por nuestra cuenta ]

22 Comisiones por linea Tipo Entrega: v

= Comentario global

Exportar

'$' Toteles ista previa precio
E ;Tt::;de e Vista Previa PDF/CFDI
- Gréfica de CFDI
uh' Autorizacion —
@_ Comprobantes pendientes a
@ Catélogo de Otros Cargos Timbres
©) Asignar Cajero en turno 0.00 restantes
4" Firma Recibido ATENCION
= N queda
X Relacionar a proyecto n JALSBUUL TS

Cambiar Cantidad [_] $ Generar Cargo Extra

%] Comprobante pendiente

U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto
Saco 10 188.00000 Q 1,880.00 218.08
Partidas: 1/ Cantidad: 10.00
Subtotal: 1,880.00
+ IVA: 300.80
Total: 2,180.80

Total
2,180.80

Monedero Electrénico
2=

1055

W Saldo:
0.00
+ Genera:
2,180.80
== Usados

0.00

LX0COoD G H

Cuando el Cliente tiene Anticipos en la parte superior se muestra el Importe. Capturar los renglones de articulos de la factura. En la

parte inferior se muestran los Totales.

Relacionar a un Anticipo

Para aplicar un anticipo a esta factura hay que relacionarlo antes de grabar la factura, una vez grabada como es un CFDI esta no
puede ser modificada. Dar clic en la parte superior en ESMEIEEEE | Kol TofelsEIX @ N0 v en |a lista que se muestra,

seleccionar L 4 Relacionar a un Anticipo, se abre una ventana con los renglones de Anticipos con Saldo que tiene el Cliente. En cada
renglon de anticipo se muestra la Sucursal, SerieFolio, Emisidn, Total, el Importe Utilizado y el Disponible.

Seleccionar el o los comprobantes de anticipos y el Importe a utilizar. Con lo cual en la parte inferior se muestra el Importe a utilizar de

anticipo y la Diferencia a Pagar de la factura.

ERP SuperADMINISTRADOR

Guia de Ventas

Feb 2024  pag. 2- 20


http://eco-horu.com.mx/web/ARCHIVOS/SA2024/AYUDAS/GuiasProceso/SA_CFDI3.3-Anticipos.pdf
http://eco-horu.com.mx/web/ARCHIVOS/SA2024/AYUDAS/GuiasProceso/SA_CFDI3.3-Anticipos.pdf

ECO-HORU

SuperSISTEMAS

[ [ Anticipos con saldo

Ventas

Importe con IVA

Imparte con IVA: 0
£ Suc SerieFolio Emision Total Utilizado Disponible Utilizar Moneda &
1 1 CFDI39 07/10/2021 11.600.00 5,800.00 5,800.00 2,180.80 PESO
Importe a utilizar de anticipo: 2,180.80

h

Diferencia a pagar: 0.00

Aceptar Cancelar

Dar clic en el boton Aceptar. Se envia el mensaje de confirmacion de que se va aplicar el anticipo. Al momento de grabar la factura

automaticamente se emite la Nota de Crédito por el Anticipo aplicado.

2.7 Reporte de auditoria de anticipos facturados y aplicados

Entrar a Ventas > Auditorias > Auditoria de Anticipos CFDI 3.3

Se muestra la pantalla con las diferentes opciones de nombre del reporte, contenido y filtros de datos.

.| Auditoria de Anticipos CFDI 3.3

|

Opciones del reporte

Nombre del reporte:
Fechaal:

Ordenado por.:
Auditar:

ANTICIPOS FACTURADOS
19/02/2024 B

Empresa - Sucursal - Cliente
Facturacion de Anticipos

D Solo con saldo

<<

Filtros de Datos

Empresa:

Sucursal:

Cliente:

Estado SAT:

Serie Factura Anticipo:

Folio Factura Anticipo:

Todos

Opciones del Reporte

Capture el Nombre del Reporte, Fecha al y Ordenado por. En Auditar seleccione de: Facturacion de Anticipos o Anticipos Aplicados.
En la casilla Solo con saldo activela para listar Unicamente los anticipos que aun tengan saldo.

Filtros de Datos

Seleccione los filtros en los distintos campos o deje en blanco para todos.

ERP SuperADMINISTRADOR

Guia de Ventas

Feb 2024  pag. 2-21




Ventas
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

ESCUELA KEMPER URGATE

19/02/2024 06:00:58 p. m. Hoja: 1 de 1
ANTICIPOS APLICADOS AL 19 FEB 2024
Cliente Emisién Anticipo Factura Egreso Total Factura Aplicado
1 ESCUELA KEMPER URGATE
1 1 Matriz
12 CONSTRUCCIONES RIO 18/09/2019 CFDIS CFDI18 NCR3 9,964 .40 9.964.40
7 INGENIERIA Y PROYECTOS, 24/01/2020 CFDI33 CFDI34 NCR5 580.00 116.00
5 INMOBILIARIA'Y 30/09/2021 CFDIM2 CFDIS6 NCR7 1,740.00 1,740.00
7 INGENIERIA Y PROYECTOS, 07/10/2021 CFDI5% CFDIB0 NCRS 15,660.00 5,800.00
Total Sucursal, Regs: 4 27,944.40 17,620.40
Total Empresa, Regs: 4 27.944.40 17,620.40

2.8 Cancelacion de cualquier Tipo de Comprobante

Entrar al Menu Ventas > Emision > Emitir Comprobante de Ventas.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

¢  Emitir Comprobantes de Ventas [Factura] Registros: 113 %X @

Contado Anticipos: 0.00 PRUEBA CFDI | Impreso |

7= Opciones v 'D Relacionado al Comprobante o Cliente v &% Complementos v &% Addendas v

Empresa:  Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Fecha Hora:
1 Vo1 v 30 Vv CFDI Vv 113 v v v 0 08/03/2023 & 732:30 [O)
&S e Cliente: ' 50 MULTISERVICIOS NACIONALES M( Cancelado:  29/03/2023 [©] (& Descancelar
Consignado A: Copiar Comprobantes No Impreso
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendio: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
& 1 v 0 5110 v v 1 v 1 v v
Cantidades Ver pendientes por entregar
Cambiar Precio Cambiar Cantidad [_] § Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente
& Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total
1101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KIL Saco 10 142.00000 0 1,420.00 164.72 1,647.20

2

Ver/A; 1 C bant:e idas: idad:
er/Agregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta () Partidas: 1/ Cantidad: 10.00

b Documentos cancelacion Tipo Enti : v

] Too Entrega Subtotal:  1,420.00

¢ Comentario global

Totales @ Exportar
$ Totales [©] Vista previa precio + IVA: 227.20
%7?""‘35 de Pago Grafica de CFDI
nirega @ Cambiar Vendedor/Trabajador T
it a — otal: 1,647.20
‘! Autorizacién E‘d Descancelar Comprobante ’

0 Comprobantes pendientes

X000 O0OBOE

™

Cancelar una Factura, Nota de Crédito, Recibo Electrénico de Pago. La cancelacion la realiza el sistema segun el nuevo proceso de
cancelacién vigente desde el 1 de noviembre de 2018.

2.8.1 Cancelacion de Factura / Nota de Crédito
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Seleccione Empresa y Sucursal para cancelar comprobante. En el campo “"Comprobante” seleccione 30= Factura, 50=Nota de
Crédito o 58=Recibo Electronico de Pago el sistema en automatico selecciona la Serie y capture el Folio.

Cancelado. Captura la fecha de cancelacion para la Factura/Nota de Crédito/Recibo Electrénico de Pago. La cancelacion se genera con
fecha actual.

Nota: Si estd activada la opcidn de que el Usuario actual debe enviar una Solicitud de Cancelacion a un Usuario designado por la
Empresa al momento de entrar al campo de captura de la Fecha de Cancelacion se muestra la ventana para que el Usuario en sesion
indique la razdn de la cancelacién y se marca el comprobante que es una Solicitud de Cancelacion en espera que el Usuario
Responsable designado por la Empresa proceda a Cancelar o Rechazar la solicitud de cancelacion.

Para grabar la cancelacion del Comprobante haga clic en el botdn U de la barra de botones. Se muestra la ventana de Cancelar
Comprobante:

¢ Cancelar Comprobante (2]
Ponerla a Ceros D

Ponerla en Rojo
Observaciones opcional (clic para agregar),

Aceptar Cancelar

Ponerlo en Ceros. Seleccione esta opcion cuando el Comprobante se cancela el mismo dia de su Emision.

Ponerlo en Rojo. Seleccione esta opcion cuando el Comprobante se cancela al dia siguiente o posterior a su Emision.
Observaciones. Clic en nombre del dato para capturar informacion del porque se cancela el Comprobante.

Dar clic en boton Aceptar.

En este punto el sistema automaticamente consulta en el portal del SAT si la factura Es Cancelable sin Aceptacion del receptor y se
procede a la cancelacion de la factura.

Emitir Comprobantes de Ventas [Factura]

Comprobante  Addenda PRUEBA CFDI Ya impreso Descuento de Cliente: 3%
7= Opciones v "9 Relacionado al Comprobante o Cliente v & Complementos v
Empresa:  Sucursal  T/Comp:  Serie: Folio: Sucursal  T/Comp: Serie: Folioz, Fecha Hora:'y,
1 Vi1 Vi 30 V| CFDI v 51 hd bl |V 0| 24/09/2021 H 12:19:56, G)
P Cliente: | § INMOBILIARIA Y CONSTRUCTO. .. Cancelado: | 02/10/2021 B [12:1959 . ®rg; Descancelar
Consignado A Copiar Comprobantes [} Nodmpreso
Orden de compra y fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Ctaventa  Aténdio ) Vendedor  Trabajador R
= 1 2 o AT5120  ~ie T ~I ~
Cantidades Ver pendientes por entrezar
Cambiar Precio Cambiar Cantidad [ | / & GenerarCargpExtra y @ Comprobante pendiente b
Articulo Deseripcién U Medida Canfidad Precio §$ Descio Importe %IVA SVA
© | 101003 CEMENTOBLANCO (SACO DE 25 KILOS) Saco 1000 167 0 157000 16% 26720
© 202008 BLOCK 15X20X40 Pieza v w000 . w 0 120000 He% 28800
. 000 A 0 0 000
Ver/Agregar al Comprobante 4 K v { . =
Az " Entregaf por nuestra cuenta [} Partidas: 2/ Cantidad: 110.00
{= Comentario global [@ Exportar .

§ Totales Grafica d=€FDI I Subtotal: 3,470.00
B Eormas de Pazo () Cambiar Vendedor/Trabajader + IVAA 555 20
W Entreea 4 S O 4 v B .

ml! Autorizacién Timbres
18 Comeoiomtes i /el Total: 4,025.20

B Catslozode Otros Cargos I
[ Archivos Digitales = - > SF T Hl
& Eirma Recibido

X Relacionar a proyecto
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En el caso de que la factura sea Cancelable con Aceptacion entonces se envia la solicitud de cancelacion al buzon tributario del
receptor y se envia el siguiente mensaje:

SuperADMINISTRADOR

Para cancelar el CFDI se necesita que el receptor la acepte o la rechace en un plazo maximo de

? J 72 horas.

Cocelr 70

Cancelar CFDI: dar clic en este botdn y el sistema envia la solicitud de cancelacion al buzdn tributario del receptor y esta factura
queda con estatus en Proceso.

i sus

= Opciones @ Relacionado al Comprobante o Cliente 3 Complementos

**SURTIDO™*
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal  Comp Serie Folio Fecha .Hora
1 v 1 v 33 |~ c >l | 2522 [ v [ v [ v | | [29/10/2018 [ 9 [17:50:54 | =}
J,; @ Cliente: |5 | CHAVARRIA MARIN DAVID Cancelado: [25/10/2018 [ 9 [17:51:40 | (=}
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha CAMION BOLETA B Monedz  T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
| ] | L 0.0000 |Ventas Me v w1 v | 20 v =]
Cantidades Wer pendiente por entregar
|«|Cambiar precio | |Cambiar cantidad ; Generar cargo extra ;E Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U, Medida Cantidad Precio 9 Descto. Importe
1 Sistema SuperNOMINA Serv 0.00 25,698.00 0.0000 0.00

Nota: El seguimiento a las facturas con solicitud de cancelacion en proceso se realiza en la opcion Fiscal > Buzon
Tributario. También en esta misma opcion se reciben las solicitudes de cancelacion de los proveedores.

No hacer nada: al dar clic en este boton no se realiza la cancelacion y se regresa a la pantalla de Emision.

Ver Estado SAT
Al mostrar la pantalla con los datos de la factura, dar clic en Relacionado al Comprobante o Cliente y en la ventana seleccionar Ver
Estado SAT.

7= Opciones v "D Relacionado al Comprobante o Cliente v & Complementos v

Empresa: SucCuUrs @ Créditodel Cliente slio:
1 Vi1 : o 55
Pendientes Por Surtir del Cliente ’
& & cl {MOBILIARIAY CONSTRUCTO...
. Relacién entre Comprobantes.
Consigne
M Existencias
Orden dt $ Actualizar Precios 1 Otro 2 Moneda

@ Relacionar a un Anticipo ! 2

Ver Estado SAT .
b antidades

B Recuperar acuse de cancelacién ambial’ Precio Cam
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El sistema se conecta directamente al SAT y consulta el estado de la factura. Con esta consulta se conoce rapidamente:
Estado, Es Cancelable y el Estatus de Cancelacion.

SuperADMINISTRADOR 0

Estado del CFDI en el SAT:

- Estado: Vigente

- Es Cancelable:

- Estatus Cancelacion: Ninguno

Estado: Vigente o Cancelado.

Es Cancelable:
Cancelable sin Aceptacion: esto significa que se puede proceder a la cancelacion de la factura ya que esta dentro de los supuestos
establecidos en la Regla 2.7.1.39 RMF 2018 https://www.sat.gob.mx/articulo/62770/regla-2.7.1.39

Cancelable con Aceptacion: “cuando el emisor del CFDI requiera cancelarlo enviara al receptor del mismo una solicitud de
cancelacion y este debera manifestar a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la recepcion de la
solicitud de cancelacion la aceptacion o negacion de dicha cancelacidon” lo cual esta establecido en la Regla 2.7.1.38 RMF 2018.

Status de la Cancelacion: Ninguno o en Proceso. El status en Proceso es cuando se envid una solicitud al receptor y se esta en
espera de que el receptor de la factura manifieste la aceptacion o rechazo a la solicitud en los tres dias habiles siguientes a la recepcion
de la solicitud.

Para el seguimiento de las solicitudes de cancelacion el sistema cuenta en el Menl Fiscal con un Buzon Tributario SAT. Para su uso
véase la Guia Buzdn Tributario SAT.

2.8.2 Cancelacidn de Ticket
Un ticket podra ser cancelado siempre y cuando no se haya incluido en una factura global.
1. Seleccionar Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante de Ticket. Capturar la Serie y el Folio y el sistema presenta los
datos en pantalla.

2. Enel campo Cancelado digitar la fecha de cancelacion, F9 para tomar la fecha del dia.
3.  Grabar el comprobante.

2.8.3 Cancelacion de un Traspaso
Seleccionar la Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante de Traspaso. Capturar la Serie y el Folio y se muestra en pantalla los
datos del Comprobante. En el campo Cancelado digitar la fecha de cancelacidn o f9 para tomar la fecha del dia. Grabar el
movimiento.

Al grabar la cancelacién del traspaso, se efectian los movimientos para la salida de la mercancia de la Cuenta de Destinoy su
Entrada a la Cuenta de Origen.

2.9 Reporte Diario de Ventas

Entrar a Ventas > Reportes Diarios > Diario de Ventas

Reporte de cualquier Comprobante Emitido con opcién de incluir acumulados, agrupado por Cuenta de Venta, Categoria de Articulo y
demas opciones.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V

| Diario de VENTAS 28 %X

Opciones del reporte

Nombre delreporte: | DIARIO DE VENTAS
3 )

Fecha 29/03/2023 @ al 29/03/2023 B Predefinido: v
Contenido: A detalle v Clic para nuevo predefinido

Ordenado primeropor:  Empresa - Sucursal v (] Sinacumulados
Después por:  Tipo Comprobante - Fecha Emision - St v D Empresa D Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: ~ | [ ] Tipo de Comprobante (Salto de Hoja)
[ Mostrar NC en Positivo ) Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo ["] No Mostrar Facturas canceladas en Rojo
[ sin Anticipos (] solo Anticipos ] Mostrar Totales de Kilos (") Moneda Nacional

(7] sinFactura Global [ soloFactura Global [ Mostrar Comprobante Origen
[:] Mostrar Requisicion y Orden de compra

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Folio:
Estado SAT: v
Cliente: Nombre Cliente:
Moneda:
Cuenta de Venta: Clase Articulo:
Cadigo en el sistema de némina:
Clientes Nomina: v
Grupo Tipo de Cliente o Familia:
Grupo, Familia del Cliente:
Cliente Cabecera:
Trabajador:
Usuario Elabora:
Cobrador:
Vendedor Factura:
Vendedor del Cliente:
Atendio:
Tipo Nota de Crédito:
Total: 0 [ Menor (] Igual (] Mayor

No Incluir Facturas de ticket [ No Incluir Articulos de Anticipo [
Categoria Articulo:

Proyecto:
Resguardo: v
Linea Mayor:
Método de Pago (PUE/PPD): v Departamento:

Y

Se muestra la pantalla con opciones de Nombre de reporte, rango de fechas, contenido, tipos de ordenamiento y filtros de datos.

Por ejemplo, para obtener un reporte de las ventas del concepto 30 Factura, se indica la fechay se filtra por Tipo De Comprobante
igual a 30, el reporte que se obtiene se muestra abajo.
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INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA

30/03/2023 04:54:54 p. m.

DIARIO DE VENTAS DEL 01 AL 30 MAR 2023

Emp Suc TCo SerieFolio Fecha Cliente Nombre Subtotal LV.A. Total Vta. NVia.
1 1 Matriz
1 1 5 Cotizacion (+)
1 1 5 CoT7 270323 10 CONCRETOS MARTINEZ, S.A. DE C.V. 3.213.00 514.08 3.727.08 Vtas
1 1 05 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 3,213.00 514.08 3,727.08
0.00 16.00%
1 1 30 Factura(+)
1 1 30 CFDI113C 290323 50 MULTISERVICIOS NACIONALES -1,420.00 -227.20 -1,647.20 Vtas
1 1 30 CFDI113C 080323 50 MULTISERVICIOS NACIONALES 1,420.00 227.20 1,647.20 Vias
1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 0.00 0.00 0.00
0.00 0.0%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 3,213.00 514.08 3,727.08
16.00%
Total Acumulado Mensual (Anterior) Registros: 0 0.00 0.00 0.00
Total Acumulado Mensual (Actual) Registros: 3 3,213.00 514.08 3,727.08
16.00%
2.10 Reporte Diario de Tickets
Entrar a Ventas > Reportes Diarios > Diario de Ventas
=l Diario de VENTAS 2 X @
Opciones del reporte
Mombre del reporte:  DIARIO DE VENTAS
Fecha | 10/02/2024 E# al 19/02/2024 @ Predefinido: v
Contenido: | A detalle por dia v Clic para nuevao predefinido
Ordenado primero por: | Empresa - Sucursal v| [ Sinacumulados
Después por: | Tipo Comprobante - Fecha Emision - Se v () Empresa (] Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: v D Tipo de Comprobante (Salto de Hoja)
[] Mostrar NC en Positive [ Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo (L) NoMostrar Facturas canceladas en Rojo
[j Sin Anticipos D Solo Anticipos D Mostrar Totales de Kilos D Moneda Nacional
(] sin Factura Global (] SoloFactura Global (L) Mostrar Comprobante Origen
D Mostrar Requisicion y Orden de compra
@ Imprimir
Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante: | 01
Serie:
Folio:
Estado SAT: v
Cliente: Nombre Cliente:
Tipo de Cliente:
Moneda:
Cuenta de Venta: Clase Articulo:
Cadigo en el sistema de némina:
Clientes Nomina: hd
Grupo Tipo de Cliente o Familia:
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Para obtener un reporte Diario de los tickets emitidos, en Fecha seleccione el dia o un rango. En Contenido entre a la ventanay
seleccione A detalle por dia y para filtrar solo los tickets en Tipo de Comprobante indique el cédigo de comprobante de tickets.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

11/06/2015 11:47:56 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE VENTAS DEL 11 JUN 2015
Emp Suc TCo SereFolic Fecha Cliente Nombre %Desc Subtotal IVA Total
1 1 Matriz
Dia: 11/06/2015 Registros: 3 0.00 10,550.00 1,688.00 12,238.00
16.00%
30  Factura 0.00
1 1 30 CFDI3 110615 11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL  0.00 1,200.00 192.00 1,392.00
1 1 30 CFDI4 110615 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00 1,350.00 216.00 1,566.00
1 1 30 CFDIS 110615 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00 §,000.00 1,280.00 9,280.00
1 1 Total Tipo Comprobante. Registros: 3 0.00 10,550.00 1,688.00 12,238.00
16.00%
1 1 Total Grupo, Fam. Cliente. Registros: 3 0.00 10,550.00 1.668.00 12,238.00
16.00%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 0.00 10,550.00 1.688.00 12,238.00
16.00%

2.11 Verificador de Comprobantes de Ventas

Entrar a Ventas > Reportes Diarios > Verificador de Comprobantes.

Se muestra la pantalla con opciones de Nombre de reporte, rango de fechas, contenido, tipos de ordenamiento vy filtros de datos.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

J=| Verificador de Comprobantes 2 %X ©

Opciones del reporte

Nombre del reporte:
Fecha

Contenido:

Ordenado primero por:

Después por:

VERIFICADOR COMPROBANTES VENTAS
0511012021 @8 al 05102021 @@
A detalle con Articulos v
Empresa - Sucursal v
Tipo Comprobante - Serie - Folio - Estado ¢ v

D Mostrar datos adicionales por renglén

D Meostrar totales de kilos

D Meostrar descripcién completa del Articulo

D Salto de hoja por Empresa

[:] Salto de hoja por Sucursal

D Informacién como en cartera

[7) Moneda Nacional

D Mostrar Comprobantes sin relacionar

Filtros de Datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Comprobante:
Serie:

Folio:

Estado SAT:

Cliente:

Moneda:

Vendedor:

Trabajador:

Articulo:

Subtotal (sin impuestos):
Cuenta de Inventario:
Usuario Elabora:
Proveedor:

Orden de Compra:
Fecha Orden de Compra
Cuenta:

Grupo de Cliente o Familia:
Grupo Tipo de Cliente o Familia:
Categoria Articulo:
Cobrador:

Lineas v Sublineas:
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Reporte en el cual se muestra una lista de cualquier Comprobante Emitido. El reporte puede ser generado a Totales o a Detalle de
Articulos.

Para imprimir el reporte haga clic en el boton B ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. Un ejemplo del reporte se
muestra a continuacion.

INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA
30/03/2023 05:05:23 p. m. Hoja: 1de 1
VERIFICADOR COMPROBANTES VENTAS DEL 16 AL 30 MAR 2023

Emp Suc TCo SerieFolio Fecha Hora Cliente Nombre Orden Compra - Fecha MonedaTC Invent Vencimiento
Articulo Descripcién %D cantidadKilo CantidadUM Precio Importe |
s
1 INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA
1 1 Matriz
1 1 5 Cotizacién
1 1 5 COT7 270323 5:30 10 CONCRETOS MARTINEZ, S.A. DE C.V. 0
Otro 1: Otro 2: Cotizacién: 05 Cotizacién  Entrega: 27/03/2023 12:00:00 a. m.
101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KILOS) 0.00 0 10 Saco 241.20 2,412.00
101008 YESO GUADALAJARA (40 KG) 0.00 0 10 Saco 80.10 801.00
Renglones: 2 Subtotal: 20 3,213.00
L.V.A. 16.00%: 514.08
Total: 3,727.08
Total Comprobante. Comprobantes: 1 Renglones: 2 Subtotal: 20 3,213.00
L.V.A. 16.00%: 514.08
Total: 3,727.08
1 1 30 Factura
1 1 30 CFDI113.C 290323 6:13 50 MULTISERVICIOS NACIONALES MODELO 0
Otro 1: Otro 2:  Entrega: 08/03/2023 12:00:00 a. m.
101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25KILOS) 0.00 0 -10 Saco 142.00 -1,420.00
L.V.A. 16.00%: -227.20
Total: -1,647.20
Total Comprobante. Comprobantes: 1 Renglones: 1 Subtotal: -10 -1,420.00
L.V.A. 16.00%: -227.20
Total: -1,647.20
Total Sucursal. Comprobantes: 2 Renglones: 3 Subtotal: 10 1,793.00
L.V.A. 16.00%: 286.88
Total: 2,079.88
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