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REORGANIZAR/TRASPASAR EMPLEADOS 

 
Esta opción se utiliza para traspasar los registros de los empleados: 
 

 
 
Al seleccionar la opción el usuario puede elegir entre, por empleado o por grupo: 

 
* Reorganizar empleados 

 La finalidad de esta opción es hacer un cambio en el número del empleado por alguna necesidad específica. Este 
proceso es requerido principalmente en agrupaciones o consolidaciones de empresas. 
 

 Dentro de esta opción también se puede traspasar información entre empleados, siempre y cuando se cumplan los 
siguientes puntos: 
 

1. Los dos empleados tengan el mismo nombre 
2. Un empleado este dado de baja y el otro vigente 
 

Al hacer el traspaso entre empleados SuperNÓMINA hace una sincronización de la información entre el empleado 
de entrada y el empleado de salida. 
 

* Traspasar a otra base de datos 
 En esta opción se escoge al empleado de entrada, así como la base de datos a la cual se va a traspasar el empleado. 
  

Traspasar los datos para la nueva empresa:
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  palomita para usar filtros para llenar la lista 
 
 

 
 
 

Vigentes: se cargaran todos los empleados que estén vigentes. 
 

en el NO salida,   si el empleado 1, se quiere 
renombrar como 1001, 10001, 100001, se le pone la cantidad que le quieras sumar. 
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Aplicar filtros para generar informacion en lista a traspasar. 
 

 

 
 

 

 
 
Base de datos existente. indica la nueva base de datos que se traspasara los empleados. 
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 Ya están dados de baja en la empresa anterior 
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Entro a la nueva empresa y ya tengo a los trabajadores que exporte con los nuevos: 
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Generar la primer nomina en la empresa que traspasamos y verificamos repetitivos, descuentos, etc., para seguir 

el proceso mensual. 

 

 

 

 
 

 

 


